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DIRECTIA RESURSE UMANE

BIROUL SECURITATE, SANATATE IN MUNCA SI SITUATII DE URGENTA

RAPORT DE ACTIVITATE - 19.06.2019

Tn data de 19.06.2019, activitatea Biroului S.S.M.S.U. a fost desfasurata de 1 Sef birou si
4 Consilieri.

Activitatile desfasurate sunt urmatoarele:

- participat la sedintd in cadrul Primariei Sectorului 3, in vederea achizitionarii serviciilor de
medicina muncii;

- Intocmit OPIS pentru dosarul de cercetare a situatiei create in data de 18.04.2019;

- Intocmit OPIS pentru dosarul de cercetare a situatiei create in data de 04.06.2019;

- luat declaratii de la angajati referitor la concediul medical;

- Intocmit referat de cercetare a situatiei create in data de 18.04.2019;

- citit procedura pentru identificarea functiilor sensibile, in vederea completarii si/sau
modificarii, dupa caz;

- Intocmit referat privind numirea comisiei de cercetare a evenimentului din data de
19.04.2019;

- intocmit dispozitie privind constituirea comisiei de cercetare a evenimentului din data de
19.04.2019;

- Intocmit referat privind punerea la dispozitie a imaginilor de pe camerele video Tn vederea
cercetarii evenimentului din data de 19.04.2019;

- intocmit adresa catre Casa de Pensii a Sectorului 3 Tn vederea cercetarii evenimentului din
data de 19.04.2019;

- intocmit adresa catre I.T.M.B. in vederea cercetarii evenimentului din data de 19.04.2019;

- Intocmit referat privind asigurarea supravegherii sanatatii angajatilor din cadrul
D.G.A.S.P.C. Sector 3;
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efectuat instruire s.s.m. si s.u si completat in fisele colective pentru persoanele care
efectueaza munca in folosul comunitatii in centrele subordonate institutiei (conform Legii
nr. 253/2013);

distribuit fise de instruire S.S.m. si s.u. noi, in vederea continuarii instruirii periodice;
intalniri si discutii cu conducatorii locurilor de munca in vederea actualizarii documentelor
specifice (fise individuale de instruire, teste de verificare a cunostintelor s.s.m. si S.U. , fisa
de aptitudine, etc.), care trebuie preluate si arhivate;

activitati de servicii administrative (printat si inregistrat documente, xerox documente,
secretariat);

verificat rapoartele de activitate ale salariatilor din subordine si centralizarea pentru Biroul
S.S.M.S.U., pentru data de 19.06.2019, in vederea scandrii si transmiterii acestuia prin
e-mail;

vizat documentele emise de catre salariatii din subordine;

prezentat documentele emise de catre Biroul S.S.M.S.U. directorului de resort, in vederea
verificarii si aprobarii/vizarii acestora;

intocmit raportul de activitate al biroului pentru data de 19.06.2019;

verificat e-mail-urile biroului, in vederea solutionarii acestora.



