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DIRECTIA ECONOMICA
SERVICIUL FINANTE BUGET

RAPORT DE ACTIVITATE
19.08.2019-23.08.2019

Serviciul Finante Buget se subordoneazi Directiei Economice, din cadrul DGASPC S3 sl are o

structurd de personal de 7 +1 angajati, 1 sef serviciu si 7 consilieri.

In perioada 19.08.2019 - 23.08.2019, 3 consilieri au fost in concediu, iar personalul prezent a

desfasurat urmatoarele activitati:

1.

s-a accesat zilnic sistemul electronic de raportare a situaiilor financiare din sistemul public
(FOREXEBUG) pentru vizualizarea si listarea extraselor de cont;

s-au verificat operatiunile financiare efectuate cu extrasele de cont descarcate dln sistemul
electronic de raportare (FOREXEBUG),

s-au verificat si indosariat 22 extrase de cont;

s-a intocmit executia bugetard in mod detaliat cu explicafii pentru fiecare tip de cheltuiala, in
raport cu creditele bugetare aprobate, la Titlul II- Bunuri si servicii, Titlul IX-Asistentd
sociala-Ajutoare sociale - 16 articole/alineate;

s-au intocmit angajamentele bugetare individuale pentru cheltuielile derulate de DGASPC S3
in programul de gestiune financiar-contabil (159 angajamente legale);

s-a acordat vizad de buget pe referate de necesitate intocmite de centrele si serviciile din cadrul
DGASPC S3 (127 vize buget pentru referate, necesare);

s-au verificat 337 facturi in vederea intocmirii ordonantarilor de plati;

s-au intocmit 343 ordonantri, urméarind:

- incadrarea sumei ordonantate in subdiviziunea corespunzatoare a clasificatiei bugetare
pentru care existd angajament bugetar , tinand cont de creditele bugetare aprobate;
-listare/atasare ordonantare la documentele justificative;

-obtinerea de semnituri de la fiecare compartiment de specialitate:

-inaintarea ordonantérilor de plata insotite de documentele justificative, citre persoanele

desemnate s acorde viza de control financiar preventiv;
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- inaintarea ordonantarilor insotite de documentele Justificative citre ordonatorul de credite
pentru aprobarea efectudrii operatiunilor care au primit viza CFP;
9. s-a acordat VIZA CFP pe 348 ordonantari si 160 angajamente bugetare, 3 dispozitii de

incasare, 4 dispozitii de plata, in total un numar de 515 de documente vizate, verificAindu-se:

- ordonantarile i a actele justificative care le insotesc;

- respectarea circuitului documentelor;

- fiecare factura si fie postatd cu numir de inregistrare pe site, conform HCLS privind Transparenta

Institutionala;

- fiecare facturd/bon fiscal si contini sintagma "bun de plata" insotita de semnaturd confyrm HlListei

specimenelor de semnaturi";

- conformitatea facturii si a referatului de specialitate cu contract/act aditional/ comanda;

- fiecare facturid/referat si aiba angajament legal;

- procesul verbal de receptie a marfurilor si fie in concordantd cu datele inscrise pe factura si sa

confind semndturile comisiei de receptie;

- existenfa Notei de Intrare Receptie si intocmirea ei corecti;

- aplicarea semnéturii si a sigiliului dupa verificare;

10. s-au intocmit 173 ordine de plata si borderourile de plata aferente acestora, au fost trimise
spre avizare in Primarie S3 si apoi in Trezorerie pentru efectuarea plitilor;

11. s-au receptionat 123 facturi intrate in Directia Economica, s-au datat si inregistrat in Registrul
de Evidenta, electronic si pe suport de hartie. Facturile au fost scanate si transmise pe e-
mail/usb la sfarsitul zilei de lucru, citre Serviciul Comunicare, pentru a fi postate pe site;

12. s-a intocmit Registrul Evidenta facturi scanate -Transparenta institutional;

13. s-a intocmit Formularul de predare-primire, catre Serviciul Comunicare, Registratura si relatii
cu publicul, a facturilor scanate, in vederea postarii acestora pe pagina web;

14. s-au repartizat 123 facturi (alimente/utilitati/serv  sociale) scanate, catre serviciile de
specialitate, conform circuitului documentelor;

I5. s-au verificat si operat in programul de circulatie internd a documentelor (CID) a unui nr de 7
documente repartizate, citre Serviciul F inante Buget;

16. s-au verificat 3 referate, 3 state de platd, 3 file cec, 3 foi de varsamant, 4 dispozitii de plata, 3

dispozitii de incasare, 5 ordonantiri;
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17. s-au verificat un numir de 47 chitante, reprezentand contributiile pirintilor de la Cresa
Potcoava, Cresa Titan, Cresa Greierasul, Cresa Ghiocelul, de la Casa Max, Unirea si de la
beneficiari, s-au semnat si verificat procesul - verbal de predare-primire si borderoul aferent,
s-au verificat si numarat banii primiti;

18. s-a intocmit zilnic registrul de casi, care are in componenta: 3 file CEC, 3 foi de varsamant, 3
dispozitii de incasare, 4 dispozitii de plata, 3 state de plata, s-a verificat ca soldul faptic sa
corespunda cu soldul scriptic;

19. persoana delegatid din casierie s-a deplasat la Primirie S3 si Trezorerie sector 3, pentru
depunerea/ridicare/avizare documente (depunere/ridicare numerar);

20. s-au verificat, avizat/aprobat documente elaborate de compartimente/centre/servicii din cadrul
DGASPC S3 (necesare, referate, contracte, deconturi de cheltuieli, note interne, documente);

21. s-au intocmit 2 situatii solicitate pentru bugetul de cheltuieli;

22. s-a intocy it raportul de activitate; ’
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