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SERVICIUL SECRETARIAT COMISII

RAPORT ACTIVITATE

Activitati desfasurate in data de 18.06.2019:
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Arhivat confirmari primire — comunicare certificate emise luna mai 2019;

Redactat hotarari CPC sedintele 12.06-14.06.2019;

Desfasurare sedintd CPC, interval 14.30-15.00;

Verificat si selectat dosare in vedere inscrierii pe ordinea de zi CEPAH;

Intocmit ordine de zi sedinta CEPAH din 24.06.2019;

Inregistrare informatii dosare medicale Tnscrise pe ordinea de zi din 24.06 in baza de date D-
Smart;

Semnare secretar si stampilare certificate de incadrare in grad de handicap emise in sedinta din
13.06.2019;

Pregatire certificate sedinta din 13.06.2019 in vederea obtinerii semnaturilor membrilor comisiei;
Constituit mapd — documente interne (raspunsuri note interne, concedii odihna, medicale,
comunicare documente Tntre servicii);

Anunt telefonic beneficiari in vederea ridicarii certificatelor de incadrare in grad de handicap de
la sediul institutiei;

Eliberare certificate de incadrare in grad de handicap beneficiari/reprezentanti legali, si
consiliere drepturi;

Intocmit plicuri si confirmari primire comunicare certificate sedintele din 12.06-13.06.2019;

Tntocmit duplicate certificate ncadrare Tn grad de handicap.

Sef Serviciu,
Maria Madularu




