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SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternala isi desfisoara activitatea 10 persoane (2
psihologi, 7 consilieri cu atributii in monitorizarea activitatii asistentilor maternali si a
evolutiei copiilor plasati la asistenti maternali si 1 sef de serviciu). 1 consilier se afld in
concediu de odihna, respectiv 1 consilier participa la tabara organizatd de citre Directie. In
data de 17.07.2019 au fost desfasurate urmatoarele activitati:

- 1 deplasare la domiciliul unui potential AMP, discutii purtate cu acesta si
redactarea unui raport in urma intrevederii

- Dicutii purtate cu AMP la sediul institutiei si intocmirea rapoartelor de
intrevedere;

- 2 deplasari la domiciliul asistentilor maternali In vederea monitorizarii activitatii
desfasurate de acestia;

- 2 rapoarte Intocmite pentru monitorizarea activitdtii asistentilor maternali si
nregistrarea acestora;

- 2 deplasari la domiciliul AMP in vederea monitorizarii evolutiei psiho-sociale a
copiilor si activitatii desfasurate de asistentul maternal si intocmirea rapoartelor
de monitorizare — 2

- 3 discutii telefonice purtate cu asistentii maternali pentru transmiterea
informatiilor de serviciu;

- 3 Note telefonice intocmite in urma discutiilor purtate cu asistentii maternali

- Discutie purtata la sediul D.G.A.S.P.C sector 3 cu un parinte al copilului aflat cu
masurd de protectie la asistent maternal profesionit in vederea stabilirii unei
ntalniri

- Redactarea unui raport de intrevedere

- 1 discutie tefefonica purtata cu parintele unui copil care beneficiaza de masura de
protectie speciala — plasament la asistent maternal profesionist;

- Intocmirea unei note telefonice in urma discutiei purtate;

- Intocmire si trimitere adresa citre DEP, ANAF, DITL ;

- O deplasare in vederea efectuarii unei anchete sociale ;

- Redactarea raportului de ancheta psihosociala ;

- Participarea la tabdra organizata de catre Directie la munte ;

- Efectuare 2 evaluari psihologice a copiilor ;
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Redactare a 2 rapoarte de evaluare psihologica a copiilor ;

Participarea la intalnirile echipei pluridisciplinare — 4 cazuri;

Organizare si sustinere curs de formare initiala a potentialilor asisten{i maternali ;

Indosariere suport de curs pentru formarea initiala a asistentilor maternali

Discutii purtate cu MC pentru copiii plasati la AMP;

2 Deplasari la sediul institutiei din str. Parfumului nr. 2-4 in vederea inregistrarii,

distribuirii documentelor catre serviciile abilitate in rezolvarea, aprobarea sau

transmiterea acestora;

Tntocmire necesare -2 ;

Tntocmirea unui raport anual privind activitatea desfasurata de AMP;

Participarea la mutarea temporara a unui copil de la un asistent maternal la altul,
Verificarea documentelor, atasarea acestora la dosarul AMP si actualizarea
Opisului

Completarea si actualizarea bazei de date a serviciului (date privind copiii plasati

la AMP si asistentii maternali);

Discutii purtate cu specialistii din cadrul serviciului privind situatia copiilor

plasati la asistenti maternali;

Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;

Tnregistrare documente

Verificarea si completarea registrului intern de date — (rapoarte de monitorizare

AMP/copil, note telefonice, rapoarte intrevedere, rapoarte implementare, PIS,

cereri de invoire, procese verbale)

documente verificate si repartizate in CID;

studiu privind Tnregistrarea institutiei in Punctul de contact Unic electronic,

Tntocmirea documentatiei specifice si autentificarea contului de administrator;

Tntocmirea Fise de post conform modificarilor legislative;

verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-urile

de serviciu;

fntocmirea documentului privind planificarea activitatilor propuse a fi realizate in

ziua urmatoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

Intocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si

indosarierea acestuia.




