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RAPORT DE ACTIVITATE 13.08.2019

SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternala isi desfisoard activitatea 11 persoane (2
psihologi, 8 consilieri cu atributii in monitorizarea activitatii asistentilor maternali si a
evolutiei copiilor plasati la asistenti maternali si 1 sef de serviciu). 1 consilier se afld in
concediu de odihna si 1 consilier in concediu medical. In data de 13.08.2019 au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

- 3 deplasari la domiciliul asistentului maternal in vederea monitorizarii activitatii
desfasurate de acesta;

- 5 rapoarte intocmite pentru monitorizarea activitatii asistentului maternal si
nregistrarea acestora;

- 4 deplasari la domiciliul copiilor plasati la asistenti maternali pentru monitorizarea
evolutiei acestora,

- 6 rapoarte intocmite pentru monitorizarea evolutiei copiilor plasati la asistenti
maternali si inregistrarea acestora;

- discutii cu AMP si copii la sediu in vederea monitorizarii situatiei acestora;

- 1 deplasare la domiciliul AMP in vederea monitorizarii evolutiei psiho-sociale a
copilului

- lintocmire a raportului de monitorizare a evolutiei psiho-sociale a copilului;

- 2 evaluari psihologice copil plasat la asistent maternal ;

- 2 intalniri ale echipei pluridisciplinare si MC;

- 2rapoarte de implementare;

- 3 PIS plasament;

- 3 PIS mentinere relatii cu familia naturala,

- 2 PIS educatie;

- 2PISDVI;

- Intocmire situatie medicala a copiliilor ;

- Studierea dosarelor in vederea intocmirii situatiei medicale;

- Centralizare situatiei medicale a copiilor si raspuns la Camera Deputatilor;

- Intocmirea a 2 adrese ANAF;

- Intocmirea a 2 adrese DITL;
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- Tntocmirea a 2 adrese ANP;

- Deplasare la Centrul Casa Noastra si mutare copil la AMP;

- Intocmire 1 conventie de plasament copil;

- Tntocmire PV mutare copil la AMP;

- Tntocmire raport mutare copil la AMP;

- Pregatire documente mutare copil;

- TIntocmire rechemare din concediu de odihni a asistentului maternal Nitescu
Mihaela;

- Deplasare la sediul institutiei din str. Parfumului nr. 2-4 in vederea inregistrarii,
distribuirii documentelor catre serviciile abilitate in rezolvarea, aprobarea sau
transmiterea acestora;

- Completarea si actualizarea bazei de date a serviciului (date privind copiii plasati la
AMP si asistentii maternali)

- Discutii purtate cu specialistii din cadrul serviciului privind situatia copiilor plasati
la asistenti maternali;

- Discutii telefonice si intocmire note telefonice

- Asigurare permanenta birou;

- Intocmire documentatie deconturi/acordare drepturi pentru beneficiari;

- Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;

- Tnregistrare documente;

- Documente verificate si repartizate in CID;

- Verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-urile
de serviciu;

- Verificarea si completarea registrului intern de date — (rapoarte de monitorizare
AMP/copil, note telefonice, rapoarte intrevedere, rapoarte implementare, PIS,
cereri de Tnvoire, procese verbale) ;

- TIntocmirea documentului privind planificarea activitatilor propuse a fi realizate in
ziua urmadtoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

- Intocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si
indosarierea acestuia.
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