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RAPORT DE ACTIVITATE
BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA

12.06.2019

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si
raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta sociala,
monitorizarii si evaluarii efectelor acestor masuri. In acest sens, in cadrul biroului se desfasoari activitati
specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice privind
beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati in evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor
de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

Tn data de 12.06.2019 activitatile Biroului Monitorizare Analizi Statistici au fost desfasurate de ctre

1 + 4 angajati.
Activitdti derulate:

e Convorbiri telefonice: 3.

e Intocmirea si transmiterea notelor interne catre servicii/centre — 2.

e Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate: 2.

e  Operare documente in platforma CID: 5 documente.

e Intocmirea si transmiterea catre Serviciul Managementul Resurselor Umane a procesului verbal

de luare la cunostinta a prevederilor codului etic si de integritate.
e Deplasare la Banca Transilvania pentru depunerea formularelor necesare pentru actualizarea

datelor conturilor unui copil beneficar de alocatie de stat.

e Actualizare baza de date privind copiii aflati in evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 — pentru
componenta de recuperare din cadrul Complexului de Servicii Brandusa.

e Actualizare baza de date privind beneficiile sociale.

e Verificarea dosarelor tinerilor aflati in evidenta C.L.S.P.T. in vederea returnarii acestora: 35

dosare.
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e Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul
compartimentului.

e Centralizarea zilnica a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea raportului
de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilita in vederea postarii pe

pagina WEB a institutiei.
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