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SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternald isi desféigoard activitatea 10 persoane (1
psiholog, 7 consilieri cu atributii in monitorizarea activitétii asistentilor maternali si a
evolutiei copiilor plasati la asistenti maternali si 1 sef de serviciu).— 1 psiholog se afld in
concediu de odihna. In data de 10.06.2019 au fost desfasurate urmatoarele activitati:

- 2 deplasdri la domiciliile copiilor plasati la asistenti maternali pentru
monitorizarea evolutiei acestora;

- 2 rapoarte intocmite pentru monitorizarea evolutiei copiilor plasati la asistenti
maternali si inregistrarea acestora;

- 2 Rapoarte de monitorizare trimestriala pentru raportarea citre ANPIS;

- 13 intélniri cu managerii de caz, in vederea reevaluarii situatiei copiilor plasati la
amp;

- Intalnire raport deplasare la gradinita;

- 2 adrese intocmite si transmise citre alte institutii (initimant prescolar,
DGASPC);

- 2Rapoarte de implementare a Planurilor de Interventie Specifici pentru serviciul
plasament, intocmit pentru copiii plasati la asistenti maternali;

- 1 Plan de Interventie Specifica pentru serviciul mentinere relatii de familie,
intocmit pentru copilul plasat la asistent maternal;

- 1 Plan de Interventie Specifica pentru serviciul plasament, intocmit pentru copilul
plasat la asistent maternal;

- 1 discutie la sediul institutiei purtatd cu mama copilului plasat la asistent maternal;

- I raport de deplasare intocmit pentru efectuarea anchetei sociale;

- 1 discutie la sediul institutiei purtata cu asistent maternal;

- 3 discutii telefonice purtate cu fost beneficiar al serviciului;

- 3 rapoarte telefonice intocmite in urma discutiilor purtate cu fost beneficiar al
serviciului si inregistrarea acestora;

- 2 participari la vizita desfasurata intre périnte si copii, pentru mentinerea relatiilor
de atasament dintre acestia, intocmirea raportului de vizita si inregistrarea
acestuia;

- 2 deplasdri la domiciliul asistentilor maternali in vederea monitorizarii activitatii
desfasurate de acestia;
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2 rapoarte intocmite pentru monitorizarea activitatii asistentilor maternali si

inregistrarea acestora;

- 1 Plan de activitati, intocmit pentru copilul plasat la asistent maternal;

- 1 necesar intocmit (dupd verificarea documentelor fiscale) pentru decontarea
drepturilor de care beneficiaza copilul plasat la asistent maternal;

- 1 Notd de desemnare echipd pentru monitorizarea copilului plasat la AMP si
inregistrarea acesteia;

- 1 deplasare la Spitalul Universitar de Urgentd Bucuresti pentru externarea unui
copil si mutarea la domiciliul asistentului maternal, in urma dispunerii masurii de
protectie speciali;

- 2 deplasdri la domiciliul asistentului maternal in vederea realizarii plasarii
copilului si intocmirea rapoartelor;

- 13 discutii telefonice purtate cu asistentii maternali pentru transmiterea
informatiilor de serviciu;

- 13 rapoarte telefonice intocmite in urma discutiilor purtate cu asistentii maternali
pentru transmiterea informatiilor de serviciu si inregistrarea acestora;

- 1 deplasare la domiciliul asistentului maternal, efectuatd de citre psiholog, in
vederea monitorizarii evolutiei copilului;

- 1 evaludri psihologice a copiilor plasati la asistenti maternali;

- 2 evaluéri psihologice realizate copiilor plasati la AMP;

- 2 rapoarte de monitorizare psihologica intocmite pentru copilul plasat la asistent
maternal;

- 2 Deplasiri la sediul institutiei din str. Parfumului nr.2-4 in vederea inregistririi,
distribuirii documentelor catre serviciile abilitate in rezolvarea, aprobarea sau
transmiterea acestora;

- Verificarea documentelor, atasarea acestora la dosarul AMP si actualizarea
Opisului- 5 dosare;

- Completarea si actualizarea bazei de date a serviciului (date privind copiii plasati
la AMP si asistentii maternali);

- Discutii purtate cu specialistii din cadrul serviciului privind situatia copiilor
plasati la asistenti maternali — 6 cazuri;

- Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;

- Scanarea si transmitere documente pentru beneficiari citre ANPIS;

- Scanarea si transmitere documente pentru beneficiari citre serv. Monitorizare,
Analiza Statistica;

- Scanarea si transmitere documente pentru beneficiari citre BRUAMAP:

- Intalnire membrii echipei de implementare proiect TEAM-UP

- Discutii purtate cu serv. Contabilitate-Salarizare;
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- Analizarea, verificarea documentelor transmise de citre serv. Contabilitate-
Salarizare si retransmiterea acestora catre ANPDCA;

- Verificarea si avizarea necesarelor de decont bunuri copil;

- Intocmire referat privind dispunerea unui manager de caz pentru AMP;

- Intocmire dispozitie de numire manager de caz al AMP;

- Transmiterea, diseminarea si semnarea procesului verbal privind Codul etic al
institutiei;

- intocmirea referatului de achizitie medicamente pentru copil plasat la asistent
maternal;

- Verificare si avizare 2 dosare reatestare profesionala AMP;

- Discutii purtate cu secretariatul Comisiei pentru Protectia Copilului pentru
transmiterea ordinii de zi pentru sedinta;

- Discutii purtate cu secretariatul Comisiei pentru Control Intern pentru transmiterea
machetei de PS in format editabil;

- Studiu individual privind legislatia specifica in vederea intocmirii PO privind
admiterea copiilor pentru ingrijirea in serviciul de tip familial;

- Realizarea partiald a PO privind admiterea copiilor pentru ingrijirea in serviciul de
tip familial;

- Discutii telefonice cu reprezentantii echipei centrale de implementare proiect
TEAM-UP, privind modificarea documentelor transmise;

- Intocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si
indosarierea acestuia.




