Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
08.08.2019

Activitati desfiasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
Bun de plata facturi 3
Fise de post
Intocmire corespondenta — posta 2
Intocmire diverse situatii statistice/solicitate de alte servicii, 1
Notd internd convocare a echipei pluridisciplinare 7
Nota lnterna dlverse/ Raspuns note interne 1
'OPIS volume dosare copii - mclude Si numerotarea pag|n|lor 4
PIanlﬁcare act|V|tate zilnica 7
Proces verbal/minutd intalnire caz abuz a echlpel plurldlsapllnare 4
Raport de actnvutate zilnic - 7
Raport psnhosoaal trlmestrlal 1
Activititi desfasurate - fara livrabil
Acthtate TOTAL
Act|v1tat| administrative (redactare tlplzate 4
intocmire/copiere/scanare acte administrative, diseminare
informatii leaate de activitatea serviciului etc,) - nr. de ore
Actualizare baza de date 58
\Anallza trlmestrlala sau Iunara a cazulun ‘‘‘‘‘‘ 6
Aranjarea documentelor in dosar - 211
lColectarea documentelor de la membrn echlpe| - 13
'Coplerea/scanarea documentelor 12
Deplasari la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector 1
3/domiciliu beneficiari (AMP si plasament) ‘
Deplasari pentru semnaturl/lnreglstrarl documente in str. 1
Parfumului nr. 2-4 - nr. de ore
Discutarea cazului cu membrii echipei 7
Discutarea cazului cu seful SMC 1
Discutii telefomce 3 39
Intalnirea echipei pe cazurlle de abuz 4
Intocmire si transmitere e-mail- urI/SMS 7
Monitorizarea contractelor de pr‘estarl servicii - nr. de ore_ 1
Operare documente in CID 23
Repartizare lucrdri L




'Studiu/consultare legislatie/informatii legate de solutionarea
icazurilor - nr. de ore . ‘

Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate,
rrapoarte, PIP etc)

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. fn conformitate cu
prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea

42

11

=N =N




