Raport de activitate al Serviciului de Asistenta Sociala in Domeniul
Protectiei Drepturilor Copilului
08.04.2020

Activitdti desfdsurate - cu livrabil

Document creat TOTAL

Adresa solicitare informatii institutii (politie, spitale, alte DGASPC-uri, 5
ONG-uri)
Intocmire corespondentd - posta 8
Intocmire diverse situatii statistice/solicitate de la alte servicii, 66
institutii/solicitate in baza legii 544 - nr. de ore*nr. angajati
Notd internd diverse/Rdspuns note interne
Nota telefonica
OPIS volume dosare copii - include si numerotarea paginilor .
(1 dosar = 150-200 de pagini)
PS - intocmire 4
Planificare activitate zilnica 12
Raport de activitate zilnic 12
Referat de inchidere de caz 8
Referat de monitorizare a copilului in familie 2
Raspunsuri solicitdri institutii 4
Referat de specialitate 1
Redactare regulamente si proceduri - nr. de ore 2

Activitdti desfdasurate - fard livrabil
Activitate TOTAL
Activitati administrative (redactare tipizate, intocmire/copiere/scanare
acte administrative, diseminare informatii legate de activitatea 2
serviciului, sortare bonuri sociale etc.) - nr. de ore
Analiza trimestriald sau lunara a cazului 7
Analiza instrumentelor de lucru in vederea completdrii si revizuirii - s
nr. de ore
Aranjarea documentelor in dosar/intocmirea unui nou dosar 6
Deplasdri pentru semndturi/inregistrari documente - nr. de ore
Discutarea cazului cu angajatii SASDPDC desemnati
Discutarea cazului cu seful SASDPDC 4
Discutii telefonice cu petentii/alte servicii 14
Operare documente in CID 4
Sustinerea dosarelor la CPC (include si deplasarea la si de la) - nr. de 1
ore
Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, rapoarte, 1

PS etc)




Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CIC

Sef Serviciu
Cristiana Iancu

14
12



