Raport de activitate al Serviciului de Asistenta Sociala in Domeniul
Protectiei Drepturilor Copilului

07.08.2020
Activitati desfagurate - cu livrabil
Document creat TOTAL
Dispozitie pentru aprobarea PS de catre Primar 2
Dispozitie monitorizare/executare 2
Intocmire corespondentd — posta 7
Nota telefonica 3
Planificare activitate zilnica 9
Proces verbal/minuta intalnire caz abuz a echipei 4
pluridisciplinare/intalnire asistata/intalnire petent/monitorizare
Raport de activitate zilnic 9
Raport CPC - nr. de ore * nr. de angajati 32
Referat de monitorizare a copilului in familie 1
Raspunsuri solicitari institutii 9
Referat/Raport de specialitate 4
Referat de deplasare/demersuri 1
Redactare regulamente si proceduri - nr. de ore 2
Activitati desfagurate - fara livrabil
Activitate TOTAL
Activitati administrative (redactare tipizate, intocmire/copiere/scanare
acte administrative, diseminare informatii legate de activitatea 1*1
serviciului, sortare bonuri sociale etc.) - nr. de ore * nr. de angajati
Analiza trimestriala sau lunara a cazului 14
Aranjarea documentelor in dosar/intocmirea unui nou dosar - nr. de 26
dosare
Convorbiri telefonice in afara programului de lucru 4
Copierea/scanarea documentelor - nr. documente 17
Deplasari la domiciliul beneficiarilor sau alte sedii/centre din subordinea] 9
DGASPC sector 3
Deplasari pentru semnaturi/inregistrari documente - nr. de ore 1
Discutarea cazului cu angajatii SASDPDC desemnati 6
Discutarea cazului cu seful SASDPDC 6
Discutii cu petentii/relatii publice - nr. beneficiari/petenti 4
Discutii telefonice 13
Intalnire echipa pluridisciplinaré/intalnire asistata/intalnire 1
beneficiari/monitorizre
Intocmire/actualizare baz& de date - nr. de ore 2
Intocmire si transmitere e-mail-uri/SMS 8
Operare documente in CID 9
Repartizare lucrari 11
Studiu/consultare legislatie/informatii legate de solutionarea cazurilor - 1*1

nr. de ore * nr. de angajati




Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, rapoarte,
PS etc)

14

Vizite asistate Tn afara programului de lucru (inclusiv weekend si
sarbatori legale)

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CO
Angajati in CIC
Angajati in CFS

Sef Serviciu
Cristiana lancu
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