Raport de activitate al Serviciului Management de Caz

07.08.2019

Activitati desfasurate - cu livrabil

rapoarte, PIP etc)

Document creat TOTAL
Bun de platd facturi 3
Intocmire corespondentd — posta 1
Intocmire diverse situatii statlstlce/soI|C|tate de alte serv:cu 5
Not mterna dlverse/Raspuns note m’cerne
OPIS volume dosare copii - include Si numerotarea paglnllor (1
dosar = 150-250 de pagini)
PIP de urgentd 1
Proces verbal/mlnu’ca intalnire de urgenta a echlpel plur|d|sc1pI|nare 2
Raport de activitate zilnic B 8
Activititi desfasurate - fdrd livrabil
Actzmtate TOTAL
ACtIVItatI administrative (redactare tlplzate 2
intocmire/copiere/scanare acte administrative, diseminare
informatii leaate de activitatea serviciului etc.) - nr. de ore
Actualizare bazd de date - 2
Analiza trimestriald sau lunar3 a cazulw - 5
Aranjarea documentelor in dosar 7 o1
Colectarea documentelor de la membrii echipei 19
Copierea/scanarea documentelor 81
Deplasari la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector 3
3/domiciliu beneficiari (AMP si plasament)
Deplas&ri pentru semnatun/mreglstran documente in str. 4
Parfumului nr. 2-4 - nr.deore
Discutarea cazului cu membrii echipei 1
Discutie caz cu MC 1
Discutii cu petentn sau beneﬁuarn i 1
Discutii telefonice 13
Intalnire de urgenta a echlpel 2
Operare documente in CID 13
Planlﬂcarea lntalnlrllor de caz 2
Repartlzare Iucrarn 15
Verificare PIS-uri 8
Verificarea Si avizarea documentelor (note lnterne referate, 11




Total angajati 11
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC
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Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In conformitate cu
prevederile contractului de prestdri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea



