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- Acordarea de relatii privind obtinerea alocatiei de stat, a indemnizatiei pentru
cresterea copilului si a stimulentului de insertie / venit minim garantat / ajutor de
inmormantare / ajutor social comunitar / alocatia pentru sustinerea familiei, unui
numar de 81 de petenti (apeluri telefonice/birou),

- Tncdrcarea in programul ASISOC a unui numir de 72 de cereri pentru acordarea
alocatiei de stat, a indemnizatiei de crestere copil si a stimulentului de insertie,

- Verificarea, intocmirea si inregistrarea unui numar de 42 de dosare in vederea
obtinerii alocatiei de stat pentru copii,

- Verificarea, intocmirea si inregistrarea unui numar de 24 de dosare in vederea
obtinerii indemnizatiei de crestere copil si a stimulentului de insertie,

- Verificarea, intocmirea si inregistrarea unui numéir de 6 dosare in vederea obtinerii
alocatiei de stat si a indemnizatiei de crestere copil,

- Primirea a 15 cereri ale beneficiarilor de indemnizatie de crestere copil / stimulent
de insertie, Tn a cdror situatie au intervenit modificiri,

- Primirea unui numar de 3 cereri de prelungire a alocatiei de stat, conform
certificatului de handicap eliberat ulterior depunerii dosarului,

- Primirea unei cereri a beneficiarului de indemnizatie de crestere copil cu handicap,
in a carei situatie au intervenit modificari,

- Intocmirea tabelului nominal cu beneficiarii de indemnizatie crestere copil si ai
stimulentului de insertie, in a cdror situatie au intervenit modificiri (15 beneficiari),

- Intocmirea tabelului nominal cu beneficiarii de indemnizatie crestere copil cu
handicap, in a caror situatie au intervenit modificéri (1 beneficiar),

- Intocmirea tabelului nominal cu certificatele de handicap eliberate ulterior
depunerii dosarului de alocatie de stat (3 beneficiari),

- Verificare si actualizare in baza de date a beneficiarilor de venit minim garantat,

- Intocmit corespondent divers3 (plicuri),



Verificarea si intocmirea situatiei beneficiarilor de venit minim garantat aflati in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 pentru perioada 2012-2016, la solicitarea Primériei
Sectorului 3,

Verificarea, intocmirea si inregistrarea unui dosar pentru obtinerea ajutorului social
comunitar pentru plata chiriei, conform H.C.L. nr. 336/2016,

Acordarea de informatii beneficiarilor de ajutoare pentru incélzirea locuintei, care s-
au prezentat la sediul institutiei, privind sumele ce urmeazd a fi recuperate ca
urmare a emiterii dispozitiilor de recuperare (pentru campaniile noiembrie 2017-
martie 2018 si noiembrie 2018-martie 2019), sumele decontate de citre furnizori,
modul de recuperare al acestora, precum si locatiile Directiei Generale Impozite si
Taxe Locale Sector 3 pentru achitarea debitelor,

Intocmirea si retransmiterea corespondentei catre beneficiari, a dispozitiilor de
recuperare a ajutoarelor pentru incalzirea locuintei, sezon noiembrie 2017- martie
2018,

intocmirea si transmiterea raportului cu familiile beneficiare de alocatie pentru
sustinerea familiei, pe luna mai 2019, cétre Directia Generald de Asistent3 Social3 a
Municipiului Bucuresti,

Intocmirea adresei in vederea transmiterii citre D.G.I.T.L. Sector 3, a dispozitiilor de
recuperare a ajutorului pentru incdlzirea locuintei (sezoanele nov.2017-martie2018,
nov. 2018-martie 2019),

Deplasarea la sediul D.G.I.T.L. Sector 3 in vederea depunerii tabelului centralizator
cu beneficiarii cu debite si a dispozitiilor de recuperare a ajutorului pentru incilzirea
locuintei (sezoanele nov.2017-martie2018, nov. 2018-martie 2019),

Deplasarea la sediul Agentiei pentru Pl3ti si Inspectie Sociald a Municipiului
Bucuresti, in vederea predarii situatiei centralizatoare privind deconturile
beneficiarilor de ajutor pentru incalzirea locuintei cu gaze naturale si energie
termica pentru sezonul 2018/2019,

Operarea in programul de registratura a corespondentei atribuite serviciului,

Deplasarea la domiciliul a 3 beneficiari de venit minim garantat / alocatie pentru
sustinerea familiei, pentru efectuarea anchetelor sociale in vederea monitorizarii
periodice,

Deplasarea la domiciliul unei beneficiare, in vederea instiintérii acesteia cu privire la
veniturile nedeclarate la dosarul depus pentru obtinerea ajutorului pentru incilzirea
locuintei.



