Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
06.06.2019

Activitdti desfdsurate de personalul de executie al S.M.C.

Document creat

Declaratie

Raport psihosocial trimestrial

Raport inchidere caz

Proces verbal/minuta de intdlnire trimestriali a echipei
pluridisciplinare
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P.I.P. trimestrial

N

Referat de specialitate delegare atributii de reprezentare in
relatia cu alte institutii si organizatii

Referat de specialitate privind situatia copilului

Dispozitie

Réspunsuri solicitari persoane fizice

Raspunsuri solicitari institutii

Intocmire/Actualizare bazi de date a dosarelor

Nota interna de solicitare intocmire/transmitere diverse
documente/informatii
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Notad internd de fnaintare dosar

Nota interni de solicitare diverse servicii

Nota interni de transmitere documente interne

Notd interna de convocare a echipei

Adresa trimestriald de solicitare informatii (ANP, DEP etc)

Adresa identificare servicii la ONG-uri si DGASPC-uri

Adresa solicitare informatii institutii (politie, spitale, alte
DGASPC-uri)

== N = W]

Invitatii parinti si/sau rude copil

Adresa transmitere informatii citre apartinitori/institutii

Opis dosare

Bunul de plata a facturilor

Evidenta documentelor predate la arhiva institutiei

Evidenta copiilor care beneficiazi/au beneficiat de o masura de
protectie speciala
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Evidenta contractelor de acordare a serviciilor si prestatiilor

Activitati pentru care nu se poate intocmi livrabil

Activitate

Discutarea dosarului cu seful S.M.C.

Discutarea dosarului cu membrii echipei

12

Analizarea lunard/trimestriali a dosarului

Discutii cu petentii/beneficiarii




Colectarea documentelor de la membrii echipei 32
Transmiterea documentelor citre membrii echipei 4

Aranjarea in dosar a documentelor 17
Deplasiri 7

Participarea la instruiri periodice SSM-PSI 2

Operarea documentelor in C.LD. 2

Verificare P.I.S.-uri 1

Activitati legate de grupurile de lucru 15
Apeluri telefonice/e-mail-rui/copiere, scanare documente 52

Activititi desfasurate de geful S.M.C.
Document Creat

Réspunsuri solicitiri institutii 1

Intocmirea/actualizarea bazei de date a cazurilor 10
Referat propunere incheiere parteneriat 1

Intocmire pontaj 1

Completare fise SSM-PSI 8

Intocmire caiete de sarcini 1

Intocmire diverse situatii statistice cantitative/calitative 1

Activit ati ale sefului S.M.C. pt. care nu existd livrabil

Activitate

Discutarea dosarului cu managerul de caz 15
Verificarea lunard/trimestriald a dosarului 8

Operarea documentelor in C.I.D. 20
Deplasari/sedinte 1

Participarea la instruiri periodice SSM-PSI 9

Apeluri/fe-mail-uri 20
Total angajati 11
Angajati prezenti 9

Angajati in CM 1

Angajati in CO 0

Angajati in CIC 1

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In
conformitate cu prevederile contractului de prestiri servicii,
raportarea managerilor externi se face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea




