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DIRECTIA RESURSE UMANE

BIROUL SECURITATE, SANATATE IN MUNCA SI SITUATII DE URGENTA

RAPORT DE ACTIVITATE - 05.08. — 09.08.2019

n perioada 05.08. — 09.08.2019, activitatea Biroului S.S.M.S.U. a fost desfasurata de catre
1 Sef Birou si 3 Consilieri.

Activitatile desfasurate sunt urmatoarele:

- participat la sedintd in cadrul Primariei Sectorului 3, in vederea achizitionarii serviciilor de
medicina muncii;

- operat in baza de date incetarile CIM;

- operat documente in programul C.1.D.;

- intocmit referate privind asigurarea supravegherii sanatatii angajatilor pentru o salariata
insarcinata;

- Intocmit adrese catre medicul de medicina muncii referitor la salariatele insarcinate;

- Intocmit adrese I.T.M. referitor la salariatele insarcinate;

- intocmit informare privind protectia maternitatii la locul de muncg;

- Intocmit chestionar ajutitor pentru iIntocmirea evaludrii riscurilor de accidentare si
imbolnavire profesionala;

- Intocmit listd de difuzare;

- intocmit procedura operationala privind accidentele de munca;

- Intocmit adresa catre Casa de Pensii, referitor la finaintarea procesului verbal al
evenimentului din data de 18.04.2019;

- intocmit fise de identificare a factorilor de risc pentru salariatele care 1si reiau activitatea
dupa efectuarea concediului de crestere si ingrijire copil;

- luat declaratie de la un salariat din cadrul centrului referitor la certificatul de concediu
medical pe care I-a avut, cu un cod de diagnostic care poate fi considerat accident de

munca;
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semnat notele de lichidare pentru salariatii carora le inceteaza contractul individual de
munca,

completat in figele de instruire pentru salariatii carora le inceteaza contractul individual de
munca;

deplasat catre Forum Lab Plus in vederea ridicarii documentelor angajatilor institutiei;
intocmit procese-verbale de predare-primire a fiselor de aptitudine, avizelor psihologice si
plicurilor cu rezultatele investigatiilor, efectuate de catre salariati, catre compartimentele
institutiei;

activitati de servicii administrative (printat si inregistrat documente, xerox documente,
secretariat);

verificat rapoartele de activitate ale salariatilor din subordine si centralizarea pentru Biroul
S.S.M.S.U., pentru perioada 05.08.-09.08.2019, in vederea scandrii si transmiterii acestuia
prin e-mail;

vizat documentele emise de catre salariatii din subordine;

prezentat documentele emise de cétre Biroul S.S.M.S.U. directorului de resort, in vederea
verificdrii i aprobarii/vizarii acestora;

intocmit raportul de activitate al biroului pentru pentru perioada 05.08.-09.08.2019;

verificat e-mail-urile biroului, in vederea solutionarii acestora.



