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DIRECTIA ECONOMICA
SERVICIUL FINANTE BUGET

RAPORT DE ACTIVITATE 05.01.2026 — 16.01.2026

Serviciul Finante Buget se subordoneaza Directiei Economice, din cadrul DGASPC S3.

In perioada 05.01.2026 — 16.01.2026, personalul prezent a desfasurat urmitoarele activitati:

1. S-a accesat zilnic sistemul National de Raportare FOREXEBUG, pentru vizualizarea si
descarcarea extraselor de cont si a facturilor electronice, vizualizarea, descdrcarea si

rezolvarea corectiilor CAB si a notificarilor primite;

\9)

. s-au verificat operatiunile financiare efectuate cu extrasele de cont descarcate din sistemul

National de Raportare FOREXEBUG;

[98)

. s-au verificat si indosariat 50 extrase de cont;

b

s-a Intocmit executia bugetara in mod detaliat cu explicatii pentru fiecare tip de cheltuiala, in
raport cu creditele bugetare aprobate, la Titlul I - Cheltuieli de personal, Titlul IT - Bunuri si
servicii, Titlul IX - Asistentd sociald-Ajutoare sociale, Titlul VIII - Proiecte cu finantare din
Fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare, Titlul XI - Alte cheltuieli, Cheltuieli de
capital — 50 articole/alineate;

5. s-a intocmit si inregistrat propunerile de angajare a cheltuielilor prin rezervarea creditelor
de angajament bugetar In sistemul de control al angajamentelor FOREXEBUG (42
anagajamente bugetare);

6. s-au intocmit documentele de fundamentare pentru cheltuielile derulate de DGASPC S3 in
programul de gestiune financiar-contabil (42 documente de fundamentare);

7. s-a acordat viza de buget prin accesarea ecosistemului digital interinstitutional interconectat

si interoperabil ConectX, fizic si electronic, precum verificarea si procesarea documentatiei

aferente pe referate de necesitate intocmite de centrele si serviciile din cadrul DGASPC S3

(113 vize buget);
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8. s-au receptionat 112 facturi intrate in Directia Economicd, s-au datat si Inregistrat in
Registrul de Evidenta, electronic si pe suport de hartie. Facturile au fost scanate si transmise
pe e-mail/usb la sfarsitul zilei de lucru, catre Serviciul Comunicare, Registratura si relatii cu
publicul, in vederea postarii acestora pe pagina web;

9. s-a intocmit Registrul Evidenta facturi scanate -Transparenta institutional;

10. s-a intocmit Formularul de predare-primire, catre Serviciul Comunicare, Registratura si
relatii cu publicul, a facturilor scanate, in vederea postarii acestora pe pagina web;

11. s-au repartizat 112 facturi scanate, catre serviciile de specialitate, conform circuitului
documentelor;

12. s-au verificat 110 facturi in vederea intocmirii ordonantarilor de plata;

13. s-au intocmit 131 de ordonantari privind plata salariilor, rezultand un total de 241 de
ordonantari privind plata salariilor, serviciilor cat si a utilitatilor, plata ajutoarelor sociale
pentru persoane cu dizabilitati, urmarind:

- Incadrarea sumei ordonantate in subdiviziunea corespunzatoare a clasificatiei bugetare
pentru care exista angajament bugetar, tindnd cont de creditele bugetare aprobate;
-printare/atagare ordonantare la documentele justificative;

- la intocmirea ordonantarilor de platd pentru plata a dobanzilor contractelor de credite ale
persoanelor cu dizabilitati/ se verificd incadrarea sumei facturate in subdiviziunea
corespunzatoare a clasificatiei bugetare pentru care exista angajament bugetar, {inind cont de
creditele bugetare aprobate, conformitatea dovezilor de plata (rata bancard) cu graficul si
necesarul finantat de catre ANPDPD cu angajamentul legal (contract /act aditional);
- avizarea ordonantarilor de plata de catre compartimentele de specialitate;

- Tnaintarea ordonantarilor de platd insotite de documentele justificative, cdtre persoanele
desemnate sa acorde viza de control financiar preventiv;

- Tnaintarea ordonantdrilor Insotite de documentele justificative cétre ordonatorul de credite
pentru aprobarea efectudrii operatiunilor care au primit viza CFP;

14. s-a acordat VIZA CFP pe 241 ordonantiri si 42 de rezerviri de angajamente bugetare, 3

dispozitii de incasare, in total un numar de 286 de documente vizate, verificandu-se:
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ordonantdrile si actele justificative care le insotesc;
respectarea circuitului documentelor;

fiecare factura sa fie postatd cu numar de inregistrare pe site-ul institutiei, conform HCLS

privind Transparenta Institutionala;

fiecare factura/bon fiscal sa contind sintagma "Bun de platd" insotitd de semnaturad

conform "Listei specimenelor de semnatura";

conformitatea facturii i a referatului de specialitate cu contract/act aditional/ comanda;
fiecare factura/referat sa aiba angajament legal,

procesul verbal de receptie a marfurilor sa fie in concordanta cu datele nscrise pe factura si

s contina semndturile comisiei de receptie;

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

existenta Notei de Intrare Receptie si intocmirea ei corecta;

avizarea ordonantarilor de plata de catre fiecare compartiment de specialitate;

aplicarea semnaturii si a sigiliului dupa verificare;

s-au verificat 2 foi de varsamant, 3 dispozitii de incasare, 8 state de plata, s-a verificat si
intocmit 1 cec, s-au Intocmit 10 de ordonantari aferente tranzactiilor din casierie;

s-au verificat si emis 3 chitante, s-a semnat si verificat procesul - verbal de predare-primire
si borderoul aferent, s-au verificat si numarat banii primiti;

s-a Intocmit zilnic registrul de casa, s-a verificat ca soldul faptic sa corespunda cu soldul
scriptic;

s-au Intocmit 110 ordine de plata privind plata facturilor de la furnizori bunuri si servicii,
indemnizatii si ajutoare sociale;

s-au Intocmit ordine de platd multiplu electronic privind plata facturilor de la furnizori
bunuri si servicii, indemnizatii i ajutoare sociale;

persoana delegata din casierie s-a deplasat la Trezorerie sector 3, pentru depunere /ridicare /
avizare documente (depunere/ridicare numerar);

s-au intocmit 2 necesare finantari cheltuieli sociale si materiale;

s-a elaborat bugetul de venituri si cheltuieli;

s-a intocmit si transmis rectificarea de buget;

a fost elaborat proiectul de buget initial;
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25. s-au verificat, avizat/aprobat documente elaborate de compartimente/centre/servicii din
cadrul DGASPC S3 (necesare, referate, contracte, deconturi de cheltuieli, note interne,
documente);

26. s-a Intocmit raportul de activitate.



