Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
04.09.2019

Activititi desfasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
Actualizare ewdenta documentelor predate Ia arh|va |nst|tut|e| 1
‘Adresa sollc:tare mformatn mstltutn (polltle spltale alte DGASPC- 3
Adresa trlmestrlala soI|C|tare lnformatu (ANP DEP etc) 4
Bun de plata facturi 2
'Declaratle/Sollatare 3
Not& informativé de deschldere a procedurn de adopt:e 3
Not3 mterna solicitare servicii 2
Not mterna transmltere documente lnterne 2
Notd mterna dlverse/Raspuns note mterne 1
Not3 telefonici 1
OPIS volume dosare copii - mclude si numerotarea paglmlor 9
PIP trlmestrlal - 10
Planlﬁcare actlwtate 2|In|ca 10
Proces verbal intilnire deschidere procedura adoptle 1
Proces verbal/mmuta mtalnlre trlmestrlala a echlpel pIundnscanmare : 8
Raport de activitate zilnic 10
Raport psmosocual trlmestrlal e - 12
Raspunsurl solqutar| institutii =~ - 1
Activitati desfasurate - fard livrabil
Activitate TOTAL
Activitdti administrative (redactare tipizate, 4
intocmire/copiere/scanare acte administrative, diseminare
informatii leaate de activitatea serviciului etc.) - nr. de ore
Actualizare baza de date L 1
Analiza trimestriald sau lunard a cazului 5
AranJarea documentelor in dosar - 280
Colectarea documentelor de la membru echlpel 24
Coplerea/scanarea documentelor 16
Deplasiri la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector 1
'3/domiciliu beneficiari (AMP si plasament)
Discutarea cazului cu membrn _echipei 1
‘Dlscutarea cazulun cu seful SMC 5
DISCUtIe caz cu MC 6




\Discutii cu petentii sau beneficiarii

Discutii telefonice

, ,ere procedura adoptle

Intalnlre trlmestrlala a echipei ,
zMon|tor|zarea contractelor de prestarl serwcu - nr de ore
Opera cumentein CID

~Plan|f|carea mtalnmlor de caz

‘Repartlzare lucréri

'Studiu/consultare legislatie/informatii legate de solutionarea

cazurilor - nr. de ore —
Transm|terea documentelor catre membru echlpel
Verlflcare PIS -uri

Verificarea Si avizarea documentelor (note lnterne referate,

rapoarte, PIP etc)

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. in conformitate cu
p
prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se

face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea
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