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SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternala isi desfisoara activitatea 10 persoane (2
psihologi, 7 consilieri cu atributii in monitorizarea activitatii asistentilor maternali si a
evolutiei copiilor plasati la asistenti maternali si 1 sef de serviciu). 2 consilieri se afld in
concediu de odihna. Tn data de 04.07.2019 au fost desfisurate urmitoarele activitati:

- 3 deplasari la domiciliile copiilor plasati la asistenti maternali pentru
monitorizarea evolutiei acestora;

- 4 rapoarte Intocmite pentru monitorizarea evolutiei copiilor plasati la asistenti
maternali si inregistrarea acestora;

- Dicutii purtate cu AMP la sediul institutici si intocmirea rapoartelor de
intrevedere;

- 3 deplasari la domiciliul asistentilor maternali Tn vederea monitorizarii activitatii
desfasurate de acestia;

- 3 rapoarte intocmite pentru monitorizarea activitatii asistentilor maternali si
nregistrarea acestora;

- Aplicare teste psihologice — 2 copii;

- Discutii purtate cu MC pentru copiii plasati la AMP;

- 9 discutii telefonice purtate cu asistentii maternali pentru transmiterea
informatiilor de serviciu;

- 9 Note telefonice Tntocmite Tn urma discutiilor purtate cu asistentii maternali
pentru transmiterea informatiilor de serviciu si inregistrarea acestora,

- 1 discutie telefonica copil si Intocmirea unei note telefonice in urma discutiei

- 2 deplasari la domiciliul AMP in vederea monitorizarii evolutiei psiho-sociale a
copiilor si activitatii desfasurate de asistentul maternal si intocmirea rapoartelor de
monitorizare - 3;

- 2 Deplasari la sediul institutiei din str. Parfumului nr.2-4 in vederea inregistrarii,
distribuirii documentelor catre serviciile abilitate in rezolvarea, aprobarea sau
transmiterea acestora;

- Tntocmire un raport de implementare PIS

- Redactare 2 adrese cétre Serviciul de Stare Civila Sector 2 pentru eliberare extras
din registrul de nasteri pentru 2 copii

- Studiu individual al suportului de curs privind formarea initiald a AMP;




DirRecTIA GENERALA De ASISTENTA SOCIALA

% 4 CONSILIUL LOCAL AL: ;
m SECTORULUI Sl PROTECTIA COPILULUI

s BUCURESTI

OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL NR. 13389

- Redactare lista prezenta la curs de formare initiald AMP;

- Finalizare suport de curs privind formarea initiala a AMP;

- Finalizare agenda curs privind formarea initiald a AMP;

- Xeroxare suport de curs privind formarea initiala a AMP;

- Contactarea telefonica a asistentilor maternali, Tntocmirea centralizatoarelor de
participare si iIntocmirea notelor telefonice;

- Verificarea documentelor, atasarea acestora la dosarul AMP si actualizarea
Opisului- 10 dosare;

- Procesare poze cu locuinta AMP, printare si anexare la dosare

- Tntocmire necesare

- Completarea si actualizarea bazei de date a serviciului (date privind copiii plasati
la AMP si asistentii maternali);

- Discutii purtate cu specialistii din cadrul serviciului privind situatia copiilor
plasati la asistenti maternali — 4 cazuri;

- Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;

- Tnregistrare documente

- Verificarea si completarea registrului intern de date — 120 documente (rapoarte de
monitorizare AMP/copil, note telefonice, rapoarte Tntrevedere, rapoarte
implementare, PIS, cereri de Tnvoire, procese verbale)

- documente verificate si repartizate in CID;

- intocmirea documentatiei specifice functiilor sensibile: Lista functiilor sensibile
din cadrul serviciului, Registrul salariatilor care ocupd functii sensibile si Planul
de masuri pentru asigurarea diminudrii riscurilor asociate functiilor sensibile;

- discutii purtate cu reprezentantii serv: Casierie, Registraturd, Administrativ;

- discutii telefonice cu reprezentantul ANPIS;

- verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-urile
de serviciu,

- intocmirea documentului privind planificarea activitatilor propuse a fi realizate in
ziua urmadtoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

- TIntocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si
indosarierea acestuia.




