Raport de activitate al Serviciului de Asistentd Sociald in
Domeniul Protectiei Drepturilor Copilului
03. 03. 2020

Activitat 1 desfasurate — cu livrabil

Document creat TOTAL

Adresd solicitare informatii institutii (politie, spitale, alte )
DGASPC-uri)
Adresa transmitere informatii cdtre apartindtori/institutii 2
Intocmire corespondentd - postd 28
Invitatii parintii/rude copil 2
Nota internd diverse/Rdspuns note interne 4
Planificare activitate zilnica 12
Proces verbal/minutd Intalnire caz abuz a echipei
pluridisciplinare/intalnire asistatd/intalnire petent 2
Raport de activitate zilnic 12
Raport de anchetd sociala 8
Raspunsuri solicitari institutii 8
Raspunsuri solicitari persoane fizice 3
Referat de deplasare/demersuri 3
Referat de informare 1

Activitat i desfasurate — fara livrabil
Activitate TOTAL
Activitati administrative (redactare tipizate,
intocmire/copiere/scanare acte administrative, diseminare 9
informatii legate de activitatea serviciului, sortare bonuri
sociale ete) — nr. de ore
Aranjarea documentelor 1n dosar/intocmirea unui nou dosar — 1
nr. de dosare
Deplasdri la domiciliul beneficiarilor sau alte sedii/centre 1
din subordinea DGASPC sector 3
Deplasdri pentru semndturi/inregistriri documente — nr. de ore 2
Discutii cu petentii (relatii publice) — nr. petenti 2
Discutii telefonice 15
Intalnire echipd pluridisciplinara/intalnire
asistatd/intalnire beneficiari 2
Intocmire/actualizare bazi de date — nr. de ore 6
Intocmirea dosarului pentru transfer la un alt serviciu/alti
institutie de stat sau privatd (copiere si aranjare documente) 1
— 1 dosar = 1-1500 pagini
Repartizare lucrari 4
Verificarea siavizarea documentelor (note interne, referate, 17

rapoarte, PS etc)




Total angajati

Angajati
Angajati
Angajati
Angajati
Angajati

prezenti
in CM
in CO
in CIC
in CFS

Sef Serviciu
Cristiana Iancu



