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SERVICIUL SECRETARIAT COMISII

RAPORT ACTIVITATE

Activitati desfasurate in perioada 02.09.2019 - 06.09.2019:
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18.

Verificat dosare si intocmit ordine de zi sedintele CEPAH din 03.09.-09.09.2019, si
documentatia aferenta;

Tnregistrare registru special dosare medicale copii in vederea nscrierii pe ordinea de zi din
03.09.2017 si 10.09.2019;

Intocmit ordine de zi sedintele CPC din 03.09.2019-06.09.2019 si 10.09.2019, si documentatia
aferenta;

Tnregistrare informatii in programul D-Smart dosare medicale, adulti si copii, Tnscrise pe ordinile
de zi CEPAH din 02.09-06.09.2019 si ordinile de zi CPC din 03.09.2019 si 06.09.2019;

Tntocmit procese-verbale sedintele CEPAH din 02.09.-06.09.2019, si sedintele CPC din
02.09.2019-06.09.2019;

Pregatit documente sedintele CEPAH 02.09-06.09.2019;

Pregatit documente sedintele CPC din 02.09.2019-06.09.2019;

Pregatit dosare sedintele CEPAH din 26.08-30.08.2019 in vederea oficializarii certificatelor;
Redactat si tiparit hotarari/certificate CPC sedintele 28.08.-30.08.2019, 03.09.2019;

. Redactat solutii cazuri sedinta CEPAH din 30.08.2019 — plangeri prealabile/contestatii

instantd/masuri protectie;

Completat registru de plangeri prealabile/contestatii;

Arhivare documente plangeri prealabile/contestatii instanta;

Tiparit certificate emise de catre CEPAH in sedintele 02.09-05.09.2019;

Redactat motivari certificate emise sedintele CEPAH din 02.09-05.09.2019;

Verificare conformitate certificate tiparite cu consemnarile din procesele-verbale de sedinta
02.09- 05.09.2019;

Redactat si tiparit instiintari certificate emise CEPAH sedintele din 02.09.-05.09.2019;
Oficializat certificate emise CEPAH sedintele 29.08.2019 - 03.09.2019 (semnaturi membrii,
secretar, stampile);

Oficializat documente emise CPC in sedintele din 28.08-03.09.2019 (semnaturi membrii,

secretar, stampile);
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Copiat acte de identitate beneficiari incadrati in grad de handicap sedintele CEPAH din 29.08-
03.09.2019, si sedinta CPC din 03.09.2019 in vederea anexarii certificatelor care se vor
comunica catre SEPPS;

Predat catre SEPPS certificatele emise in sedintele CEPAH din 26.08-30.08.2019, si CPC din
03.09.2019;

Comunicare cétre posta certificatele emise CEPAH in sedintele din 29.08.2019 -03.09.2019;
Comunicare posta hotarari CPC sedintele din 28.08.2019-03.09.2019;

Comunicare posta raspunsuri CEPAH plangeri prealabile;

Comunicare cétre Serviciul Contencios — raspunsuri note interne contestatii instanta;

Anuntat telefonic beneficiari in vederea ridicarii certificatelor de la sediu;

Eliberare certificate incadrare grad handicap, copii si adulti, de la sediu;

Verificat si distribuit mapa;

Raspunsuri petitii;

Desfasurare sedinte CEPAH, asigurare secretari;

Desfasurare sedinte CPC,;

Predare-primire dosare sociale catre Serviciul Management Caz Copii;

Verificat confirmari primire certificate/alte documente — identificare dosare in vederea anexarii;

Sef Serviciu,
Maria Madularu




