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RAPORT DE ACTIVITATE
BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
02.09.2019 - 06.09.2019

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare,
administrare si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii
maisurilor de asistentd sociald, monitorizarii si evaludrii efectelor acestor masuri. In acest sens, n
cadrul biroului se desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea
datelor/ informatiilor statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor
statistice.

Tn saptamana 02.09.2019 — 06.09.2019 activitatile Biroului Monitorizare Analizi Statistici au

fost desfasurate de catre 1 + 1 angajati (3 angajati C.O.).
Activitati derulate:

e Convorbiri telefonice: 25.

e Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate: 2.

e Operare documente n platforma CID.

e Corespondenta electronica prin e-mailul biroului cu serviciile/centrele din cadrul
D.G.A.S.P.C. Sector 3 — 32 e-mailuri.

e Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informatica Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 16
documente.

e Primirea situatiilor intrari — iesiri de la serviciul Management de Caz, verificarea si

centralizarea informatiilor privind copiii si tinerii aflati in sistemul de protectie specialda
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pentru anii 2010 — 2019; repartizarea acestora pe grupe de varsta si sex, motivele
intrarilor si cauzele iesirilor in vederea elaborarii raspunsului la solicitarea adresata

institutiei noastre in baza legii 544 primita de la Camera Deputatilor.

e Elaborarea Situatiei copiilor/tinerilor din sistemul de protectie speciala a D.G.A.S.P.C.
Sector 3 pentru perioada 2010 — 2019 si transmiterea acesteia serviciului Comunicare,
Registraturd si Relatii cu Publicul.

e Descarcarea de pe e-mailul biroului a prezentelor beneficiarilor transmise de catre C.I.A.
“Floarea Sperantei”, Complex de Servicii Sociale pentru Persoane fara Adapost, Clubul
Seniorilor Codrii Neamtului, Centrul de Integrare Socio — Profesionala a Tinerilor, C.I.A.
”Casa Max”, Cresa Potcoava, Serviciul Asistentd Maternald, Centrul de Zi Licurici”,
C.ILAP.V.”Sf. Ana”, Complex de Servicii ”Pistruiatul”, Centrul de Tngrijire n

Apartamente de Tip Familial; printarea si indosarierea acestora — 11 documente.

o Intocmirea si transmiterea citre Autoritatea Nationald pentru Drepturile Copilului si
Adoptie situatiei copiilor din sistemul de protectie care au fugit in cursul lunii august

2019 — 1 situatie.

e Verificarea beneficiarilor (copii si tineri) din cadrul Serviciului Asistentda Maternala,
Biroului Plasament Familial si serviciilor sociale externalizate si operarea in baza de date
(intrari/iesiri) pentru luna august 2019 in vederea transmiterii situatiei catre Casa de
Asigurari de Sanatate a Municipiului Bucuresti.

e Realizarea unei situatii privind evidenta (electronica) a copiilor din cadrul Serviciului

Asistenta Maternala in perioada 2010 — 2017 (intrari — iesiri) — 1 situatie.

e Intélniri de lucru cu reprezentanta serviciului Management de Caz pentru Copii pentru
realizarea situatiei statistice primitd de la Camera Deputatilor.

e Intdlnire de lucru cu directorul de resort pentru discutii pe marginea
situatiilor/solicitarilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

e Verificarea si avizarea lucrdrilor Intocmite in cadrul compartimentului.
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Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanala al compartimentului.
Centralizarea saptamanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului,
Tntocmirea raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail

stabilitd in vederea postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU




