Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
03.06.2019

Activitdti desfisurate de personalul de executie al S.M.C.

Nr. crt. Document creat TOTAL
1 Declaratie 0
2 Raport psihosocial trimestrial 5
3 Raport de modificare a misurii de protectie speciald 1
4 Raport de revocare a masurii de protectie speciali 0
5 Raport inchidere caz 1
6 Raport psihosocial catre O.N.G.-uri (pentru identificare loc) 0
7 Raport psihosocial catre autorititile statului 0
8 Raport psihosocial pentru deschiderea adoptiei 0

Raport motivat pentru deschiderea procedurii de adoptie si 0
separarea fratilor
9 Intocmire dosar deschiderea procedurii de adoptie 1
10 Proces verbal/minutd de intalnire trimestriali a echipei 5
pluridisciplinare
11 Proces verbal/minuta de intilnire de urgenti a echipei 0
pluridisciplinare
12 P.I.P. trimestrial
13 P.LP. de urgenta
14 Referat de specialitate delegare atributii de reprezentare in
relatia cu alte institufii si organizatii
15 Referat de specialitate efectuare platd (amenzi, cursuri etc.) 1
16 Referat de specialitate privind situatia copilului 1
17 Nota informativi evenimente deosebite 0
18 Noté informativa de deschidere a procedurii de adoptie 0
19 Noti telefonica 2
20 Referat de deplasare 0
21 Raport de ancheti-sociali 0
22 Raport de vizita 0
23 Dispozitie 2
24 Contractul cu familia 0
25 Solicitarea unor specialisti din afara echipei 0
26 Réaspunsuri solicitiri persoane fizice 2
27 Raspunsuri solicitari institutii 1
28 Notd explicativa 0
29 Intocmire/Actualizare bazi de date a dosarelor 1




30 Notd internd de solicitare desemnare membrii ai echipei 0
pluridisciplinare
31 Noti interna de solicitare intocmire/transmitere diverse 2
documente/informatii
32 Notid interna de solicitare punct de vedere
33 Nota interna de inaintare dosar
34 Nota internd de solicitare identificare A.M.P., persoani/familie 2
de plasament, loc in serviciul rezidential
35 Notd interna de solicitare diverse servicii 1
36 Notd interna de transmitere documente interne 0
37 Nota internd de convocare a echipei 0
38 Adresa trimestriala de solicitare informatii (ANP, DEP etc) 0
39 Adresa identificare servicii la ONG-uri si DGASPC-uri 0
40 Adresa solicitare informatii institutii (politie, spitale, alte 1
DGASPC-uri)
41 Invitatii parinti si/sau rude copil 0
42 Adresa transmitere informatii citre apartinitori/institutii 0
43 Opis dosare 1
44 Proceduri 0
45 Bunul de plati a facturilor 2
46 Evidenta documentelor predate la arhiva institutiei 0
47 Evidenta copiilor care beneficiazi/au beneficiat de o misura de 0
protectie speciala
48 Evidenta contractelor de acordare a serviciilor si prestatiilor 8
49 Referate de necesitate 0
50 Evidenta conturilor pentru virarea alocatiei de stat 0
Activitati pentru care nu se poate infocmi livrabil
Nr. ert. Activitate TOTAL
51 Discutarea dosarului cu gseful S.M.C. 5
52 Discutarea dosarului cu membrii echipei 14
53 Analizarea initiald a dosarului (la preluare) 0
54 Analizarea lunard/trimestriala a dosarului 6
55 Discutii cu petentii/beneficiarii 7
56 Colectarea documentelor de la membrii echipei 8
57 Transmiterea documentelor ciatre membrii echipei 4
58 Aranjarea in dosar a documentelor 14
59 Audiere la tribunal 0
60 Sustinerea dosarelor la C.P.C. 0
61 Deplasari 8
62 Avizarea documentelor la S.E.C. pentru C.P.C. 0
63 Sedinte administrative in cadrul serviciului 0
64 Participarea la instruiri (proceduri, regulamente) 0
65 Participarea la instruiri periodice SSM-PSI 0
66 Furnizare informatii pentru intocmirea diverselor situatii 0

statisticecalitative/cantitative




67 Instruire studenti in stagiu de practici 0
68 Participarea la formari profesionale 0
69 Operarea documentelor in C.I.D. 4
70 Verificare P.I.S.-uri 2
71 Activititi legate de grupurile de lucru 5
72 Monitorizarea contractelor de prestiri servicii 2
73 Alte activitati 24
Activitati desfdsurate de seful S.M.C.

Nr. crt. Document Creat TOTAL
1 Nota telefonica 0
2 Referat de deplasare 0
3 Redactare dispozitie de numire 0
4 Rédspunsuri solicitari institutii 0
5 Notd explicativa 0
6 Intocmirea/actualizarea bazei de date a cazurilor 7
7 Referat de desemnare manager de caz 0
8 Nota interna solicitare intocmire/transmitere diverse 1

documente/informatii
9 Nota interna solicitare punct de vedere 0
10 Notid interna solicitare diverse servicii 0
11 Referat propunere incheiere parteneriat 0
12 Nota interna transmitere documente interne 0
13 Adresa identificare servicii la O.N.G.-uri si D.G.A.S.P.C.-uri 0
14 Adresd transmitere informatii institutii/O.N.G.-uri 1
15 Intocmire fige de post 0
16 Intocmire pontaj 1
17 Intocmire evaluiri personal 0
18 Intocmire planificare lunard (angajati si colaboratori) 0
19 Completare fise SSM-PSI 0
20 P.V./minuta sedinte administrative cu personalul S.M.C. 0
21 Referat angajari/transferuri 2
22 Intocmire caiete de sarcini 0
23 Referat achizitionare servicii management de caz 0
24 Referat solicitare formare profesionali 0
25 Referat de informare 0
26 Intocmire diverse situatii statistice cantitative/calitative 0
Activit Gtiale §efului S.M.C. pentru care nu se poate intocmi livrabil
Nr. crt. Activitate TOTAL
27 Discutarea dosarului cu managerul de caz 8
28 Analizarea initiala a dosarului 2
29 Verificarea lunard/trimestriali a dosarului 5
30 Discutii cu petentii/beneficiarii 0
31 Operarea documentelor in C.I.D. 20
32 Deplasiri/sedinte 0




33 Avizarea documentelor intocmite pentru 1
C.P.C./Contencios/Adoptii
34 Participarea la instruiri periodice SSM-PSI 0
35 Coordonare studenti in stagiu de practica 0
36 Participarea la formiri profesionale 0
37 Activititi legate de grupurile de Iucru 0
38 Verificarea si avizarea regulamentelor si procedurilor S.M.C. 0
39 Alte activitati 30
Total angajati 11
Angajati prezenti 9
Angajati iIn CM 0
Angajati in CO 1
Angajati in CIC 1

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In
conformitate cu prevederile contractului de prestiri servicii,
raportarea managerilor externi se face lunar.
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