e
% £ o - <
DIRecCTIA GENERALA De ASISTENTA SOCIALA

QM) cLrSRULO 3 e Bhtapia SawiLCH)

BUCURESTI

i

OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL NR. 13389
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SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistenta Maternala isi desfisoard activitatea 10 persoane
(2 psihologi, 5 consilieri cu atributii in monitorizarea activitatii asistentilor maternali
si a evolutiei copiilor plasati la asistenti maternali, 1 consilier, 1 asistent medical si 1
sef de serviciu). In perioada 28.10.2024-01.11.2024, 2 consilieri cu atributii de
asistent social, 2 consilieri cu atibutii de pshologi si un asistent medical s-au aflat n
concediu de odihna.

In perioada 28.10.2024-01.11.2024 la nivelul Serviciului Asitentd Maternala

s-au desfasurat urmatoarele activitati:

e 2 deplasdri la domiciliul asistentilor maternali in vederea monitorizarii

activitatii desfagurate de acestia;

* 2 rapoarte Intocmite pentru monitorizarea activitatii asistentilor maternali si

inregistrarea acestora;

* 1 deplasare la domiciliul AMP in vederea monitorizarii copiilor si activitatii

desfasurate de acestia;

* | raport de monitorizare a copiilor aflati In plasament la asistent maternal

intocmit In urma efectuarii vizitelor la domiciliu acestora;

» discutii telefonice purtate cu asistentii maternali pentru transmiterea

informatiilor de serviciu;

*  Note telefonice intocmite in urma discutiilor purtate cu asistentii maternali,



1 intalnire de mentinere a relatiilor dintre copiii aflati in plasament si familia

naturala;

1 raport de intdlnire a copiilor cu familia naturala;

1 intalnire de reevaluare trimestriala;

1 Proces-Verbal in urma intalnirilor de echipa;

1 intalnire de echipa schimbare PRU;

revocare dispozitie PRU;

referat dispunere masurda PRU;

3 fise sociale;

1 rapoarte trimestriale a copiilor aflati in plasament;

2 rapoarte psihosociale a copiilor aflati in plasament;

2 planuri inividualizate de protectie ale copiilor aflati in plasament;
Intocmire si revizuire conventii de plasament;

Intocmirea contractelor de servicii sociale-2;

Intocmirea rapoartelor de informare activititi AMP: 2
Discutii telefonice parinti/bunici ai copiilor din plasament la AMP;
Intocmire PIS plasament-1;

Rapoarte implementare educatie si DVI-1;

PIS educatie si DVI-1;

Raport implementare PIS sanatate-3;

PIS sanatate-3;

Apel video intalnire copil cu mama;

Note interne;

Deplasare localitatea Saveni in vederea mutdrii a doi copii,

Intocmire rapoarte mutare copii;



Procese-verbale mutare copii;

Inregistrare documente asistenti maternali in vederea eliberarii atestatelor:2
Intocmire liste AMP si intocmire diverse liste;

Intocmire rapoarte de atestare la domiciulu;

Intocmire rapoarte atestare si inaintare catre CPC;

Intocmire rapoarte anuale AMP: 7

Intocmire deconturi:6

Discutii telefonice cu AMP la care au fost mutati copii: 2

Vizite monitorizare activitate AMP si intocmire repoarte: 2

Discutii cu asistentii maternali in vederea eliberarii atestatelor privind OU
27/2024;

Raport de garantii morale si materiale AMP-2;
Transmitere situatii citre Serviciul Monitorizare;
Avizare si verificare doasare copil pentru instanta;

Completarea centralizator medicamente luna octombrie si predarea

centralizator catre Serviciul Contabilitate;
Verificare si avizare rapoarte anuale-6;

Accesare Patriven si extragere rapoarte Patriven pentru 8 parinti ai copiilor

din plasament adeverinte venit;
Reinoire anunt de angajare asistenti maternali,

Transmitere Serviciul Resurse Umane cerere reevaluare a activitatii unui AM

si cerere incetare CIM;

Prelucrare lucrari, inregistrare si distribuire catre psiholog/managerul de caz

copil;

Verificarea, analizarea continutului si planificare privind mail-urile de

serviciu;



Discutii purtate cu angajatii din cadrul serviciilor: Secretariat Comisie,

Serviciul Administrativ, Serviciul Strategii, Programe si Proiecte;
Réspunsuri interne;

Intocmire referate de necesitate;

Testari psihologice ale copiilor aflati la asistentii maternali-6;
Interpretari a evaluarilor psihologice-4;

Redactarea evaluarilor psihologilor a copiilor aflati in plasament- 4;
Consilieri psihologice pentru copiii din plasament:-1;

Redactare fise educationale: 2

Intocmirea rapoarte de vizitd in urma evaludrii psiho-socilae-4;
Evaluari medicale-2;

Deplasari ridicare medicamente farmacie;

Proces-Verbal medicament-1;

Adresa scoald/ gradinita in vederea completarii fiselor educationale si scolare:
8;

Referate medicamente si Intocmirea tabelului cu retete medicale;
Verificarea si completarea figselor medicale;

Inregistrare documente CONECTIX;

Incarcare documente SINA;

Discutii purtate cu specialistii din cadrul serviciului privind situatia copiilor

plasati la asistenti maternali;

Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;
Scanare dosare copii/AMP in vederea arhivarii;

Inregistrare documente;

Verificarea si completarea registrului intern de date — (rapoarte de
monitorizare AMP/copil, note telefonice, rapoarte intrevedere, rapoarte

implementare, PIS, cereri de invoire, procese verbale);



» documente verificate si repartizate in CID;
» discutii purtate cu reprezentantii serv: Casierie, Registratura, Administrativ;

» verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-

urile de serviciu;

* intocmirea documentului privind planificarea activitatilor propuse a fi

realizate 1n ziua urmatoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

* Intocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si

indosarierea acestuia.

Data intocmirii; 01.11.2024



