Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
25.07.2019

Activitati desfasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
Proces verbal/ minuti intalnire trimestriala a échipei pluridisciplinare 3
Proces verbal/minutd intalnire de urgenta a echipei pluridisciplinare 1
PIP trimestrial 3
Réspuhsuri solicitari persc;ahé fizice 1
Réspunsuri solicitari institutii 3
Not4 interna transmitere documente interne 1
Invitatii parintii/ rude copil ' 1
Adresi transmitere mformatu cdtre apartmatorl / ms’atutu 2
OPIS volume dosare copii (mclude si numerotarea paglmlor) 7
Bun de plati facturi 2
Evidenta documentelor predate la arhiva ms’atutlel 1
'Evidenta copiilor care beneficiazd sau au beneficiat de o masurd de protectie 1
Speeia ; T —
Evidenta contractelor de acordare a serviciilor si prestatiilor 2
Intocmire diverse situatii statistice - nr. de ore k 9
Raport de activitate zilnic 9
Planificare act1v1tate zilnica 9
Activititi desfasurate - fara livrabil
Activitate TOTAL
TIntalnire trlmestrlala a echipel e 2
Intalnire de urgeni,'a a ech1pe1 7 1
Actualizare baza de date ’ 15
Discutarea cazului cu seful SMC 8
3:Dlscutarea cazului cu membrii ech1pe1 11
Analza trimestriald sau lunara a cazului
Discutii cu petentu sau beneficiarii 3
Colectarea documentelor de la membrii eech1pe1 a 5
Transmiterea documentelor citre membrii echlpel 1
Aranjarea documentelor in dosar 31
Copierea/ scanarea documentelor 10
Sedinte administrative in cadrul serviciului 1
‘Part1c1parea la nstruiri (procedurl, regulamente, sedinte admmlstratlve etc. ) V
Operare documente in CID 34
Morutorlzarea contractelor de prestar1 servicii 1




Dlscutu teleforuce

TIntocmire si 51 transmltere e—ma11—ur1 / SMS

'Deplasarl pentru semnituri / mreglstrarl documente in str. Parfumului nr. 2-4

Deplaséri la alte Sedﬁ/ centre din subordinea DGASPC sector 3/ domiciliu
'beneficiari (AMP si plasament)

Dlscutle caz cu MC

Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, rapoarte PIP etc)

:Repartlzare lucrari
‘Studlu/ consultare leglslatle / mformatn legate de solutlonarea cazurllor
Plamﬁcarea mtahurllor de caz

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati In CM
Angajati in CO
Angajati In CIC

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In conformitate cu
prevederile contractului de prestdri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea
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