Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
11.09.2019

Activititi desfasurate - cu livrabil

Parfumului nr. 2-4 - nr. de ore

Document creat TOTAL
\Actualizare ewdenta documentelor predate la arhiva institutiei 1
\Adress sohcntare lnformatn mstltutu (politie, spitale, alte DGASPC— 1
Adresa trimestriald solicitare mformatu (ANP, DEP etg) 1
Bun de p_lg:ca facturi 5
Completare bilete CPC 19
Declaratle/Sollatare ) 2
jNota lnformatlva de deschldere a proceduru de adoptne - 2
|Not3 internd naintare dosar Jurldlc/adoptu etc. ' 2
Notd internd solicitare servicii 2
eNota |nterna dlverse/Raspuns note lnterne 1
9
1
7 7
' 9
\Proces verbal intilnire deschidere procedura adoptle 1
Proces ve”rlqal/mmuta |ntaln|re trlmestrlala a echlpelﬁglung"lsqunare‘L 7
Raport de activitate zilnic ) 9
'Raport pSIhOSOCIal trlmestrlal o - 1 1
rRaspunsurl soIICItarl |nst|tutu o 1
Activitati desfasurate - feiri livrabil
= Activitate TOTAL
|Activitati administrative (redactare tipizate, 7
\intocmire/copiere/scanare acte administrative, diseminare
informatii leaate de activitatea serviciului etc,) - - nr. de ore
|Actualizare baza de date e 1
jAnallza trimestriald sau Iunara a CaZU|UI B | 7
'Aranjarea documentelor in dosar 235
|Audierea la tribunal (include si deplasarea la si de Ia) 1
'ﬁCoplerea/scanarea documentelor o S 14
‘Deplasari pentru semnaturl/mreglstrarl documente in str. 4




3Dlscutarea cazulw cu membrn echlpel
‘Dlscutarea cazulw cu seful SMC
\Discutie caz. C
\Discutii cu petentii sau beneﬁaarn
Discutii telefonice

Intalnire colaborat ri ONG uri SRR
Intalmre deschidere procedura adoptle

[ntdlnire trimestrield aechipel |

\Operare documente in CID
\Planificarea mtaln 'or de caz -
Transmlterea documentelor catre membru echlpel

Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate,

rapoarte, PIPetc)

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In conformitate cu
prevederile contractului de prestéri servicii, raportarea managerilor externi se

face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea
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