Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
09.09.2019

Activitati desfisurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
\Adres3 solicitare informatii institutii (politie, spitale, alte DGASPC- |
Declaratie/Solicitare
;Tntocmire corespondenta — posta 9
Nota mformatlva evenlmente deoseblte
INot& internd inaintare dosar Jurldlc/adoptn etc. j’;
OPIS volume dosare copn - lnclude 5| numerotarea paglmlor ' 9
PIP de urgenta 2
PIP trlmestAlng - o B 6
Planlflcare actlwtate znlnlca ,,,,,, B | 10
Proces verbal/mlnuta intalnire de urgen’ca a echlpel plur|d|SC|pI|nare | 2
‘Proces verbal/minuta intélnire trimestriald a echipei pIL{rJdlschllnargﬂ 7
\Raport de activitate zilnic 1 /6
aport de modificare a mésurii de protectle speCIaIa 1
‘Raport psihosocial trlmestrlal k 4
|Referat de specialitate o R - 1
Activitdti desfiasurate - fard livrabil
| Activitate TOTAL
i5Activitéti administrative (redactare tipizate, 6
\intocmire/copiere/scanare acte administrative, diseminare g
linformatii leaate de activitatea serviciului etc.) - nr.deore ’
|Analiza initial3 a cazului ] 1
\Analiza trimestriald sau lunard a cazului - ‘ 8
\Aranjarea documentelor in dosar B | 457
\Colectarea documentelor de la membrii echipei | 126
Convorbm telefonlce in afara programului de,_l_ucru ‘ 2
Copnerea/sc_anarea documentelor , 102
Deplasdri la alte sedu/centre din subordlnea DGASPC sector 1
\3/domiciliu beneficiari (AMP si plasament) ‘
'Deplasari pentru semnatun/lnreglstrarl documente i str. 1
\Parfumului nr. 2-4 - nr. de ore
Discutarea cazului cu mgmmbru echlpel 6
Discutarea cazului cu’ seful SMC S 3
Discutii cu petentii sau beneficiarii 1 5




| Discutii telefonice , , :2 26
\Intalnire de urgentd a echipei

} P
Int8Inire trimestriald a echipei 1 6
\Intocmire si transmitere e-mail-uri/SMS 1
\Intocmirea dosarului pentru deschiderea procedurii de adoptie ; 1
|(selectare, copiere si aranjare doumente) - 1 dosar = 1-100 pagini |
|Operare documente in CID 1 8
\Verificare PIS-uri 6

\Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate, ;f 15
\rapoarte, PIP etc) |

Total angajati 13
Angajati prezenti 9
Angajati in CM 2
Angajati in CO 1
Angajati in CIC 1

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. in conformitate cu

prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face Iunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea




