Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
01.08.2019

Activitdfi desfasurate - cu livrabil

Discutii telefonice

Document creat TOTAL
Adres3 solicitare informatii institutii (politie, spitale, alte DGASPC- 1
Declarat|e/SoI|C|tare 7
DISpOZItle de |mputern|C|re _ 4
Intocmire corespondenta = posta 1
'Tntocmire dlverse 5|tuatn stat|st|cé7sahcntate de alte serv1cu 5
Not& intern& desemnare membrii echlpel plurldlsc:|pl|nare | 1
Not3 mterna transmltere documente interne 4
'OPIS volume dosare copu - include Si numerotarea pag|n||or 5
P!anlflcare acttvntate 2|In|ca _ Lt . ] 9
Proces verbal/mlnuta_l_ntglnlre trlmestrlala a echlpel plurldlsaphnare_; 2
Raport de activitate zilnic 2
Raport de |nch|dere de caz 1
Raport de .m dnflcare a masurn de protectie speuala 1
Raport psnhosoqal pentru dispunerea masurii de protectie 1
Raport psihosocial trimestrial L 3
Referat de spemalltate prlvmd S|tua 'a COpl|U|Ul 4
Activititi desfdsurate - fird livrabil

| Actwttate e e TOTAL
'ActN|tat| administrative (redactare tlplzate : 2
lintocmire/copiere/scanare acte administrative, diseminare

informatii_leaate de activitatea serviciului etc.) - nr. de ore

Actualizare baza de date 4
Analiza | |n|t|ala a cazulw _ . § 1
,Anallza trlmestrlala sau Iunara a cazulu1 o 1
Aran]area documentelor in dosar 151
‘Colectarea dggymentelor de la membru echlpel 4
Comerea/sca,narea dpg:gmentelor - - 23
Deplasari pentru semnatun/lnreglstrarl documente in str. 3
\Parfumului nr. 2-4 - nr. de ore
Discutarea cazulu1_g_g__membrn echipei 10
Discutarea cazului cu seful SMC 1
;‘Dtscutle cazcu MC 3
Dlscutu cu petentu sau beneﬂaaru 5

37




Intlnire trimestriald a echipei

Intocmire Si transm|tere e- ma|l un/SMS

'Operare documente m CID

30

Verificarea Si avizarea documentelor (note mterne referate
rapoarte, PIPetc) -

Total angajati 11
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

)

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In conformitate cu
prevederile contractului de prestéri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea




