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Serviciul Juridic si Evidenta Imobiliara

Raport de activitate saptamanal
27.03.2023 - 31.03.2023

In cadrul Serviciului Juridic si Evidentd Imobiliara, au fost desfisurate urmitoarele
activitati:

1. Verificare, aviz de legalitate dispozitii emise de catre Directorul General privind:
a) personalul contractual/functie publica - contracte individuale de muncé/acte aditionale precum
si cele emise, in vederea Indeplinirii atributiilor legale in domeniul asistentei sociale: 60

2. Intocmire/verificare/modificare/aviz legalitate:

a) Dispozitii: 25

b) Contracte: 12

c) Acte aditionale: 5

d) Anexe:

e) Dosare C.P.C. acordare/prelungire/incetare masura protectie speciala: 6

3. Verificare, 1intocmire, aviz legalitate dispozitii/instiintari/angajamente de  plata
acordare/incetare/suspendare prestatii sociale persoane cu dizabilitati: 6

4. Verificare/intocmire/modificare/aviz legalitate:

a) Protocol/Acord/Conventie de colaborare/Anexe: 4

b) Conventii plasament: 3

c¢) Protocol predare-primire/Proces-verbal predare-primire:
d) Contract sponsorizare/comodat:

e) Hotarare de Consiliu:

f) Caiet de sarcini: 1

g) Intocmire/export certificat digital necesar ANAF: 1

5. Intocmire/verificare/semnare/raspuns:
a) Note interne: 5
b) Referat: 1



d) Punct de vedere la obiectul de activitate al institutiei solicitat de Directorul
General/compartimentele de specialitate:

6. Participare comisii interne/externe:

a) Comisie Disciplina:

b) Comisie Achizitii:

c¢) Comisie Internare persoane varstnice:

d) Comisie acordare beneficii sociale:

e) Echipa multidisciplinara:

7. Lucrari comisii interne/externe:

a) Comisia de Disciplina:

b) Achizitii:

c¢) Echipa multidisciplinara:

8. Dosare SIRUDAS:

9. Lucrari aflate in curs de solutionare: 13

10. intocmire/verificare/raspuns/modificare/completare:

a) Petitii/Contestatii persoane fizice:

b) Adrese institutii/persoane fizice/O.N.G.: 16

11. Intocmire/verificare/ contracte/acte aditionale privind angajamentul de plati a dobanzii:
12. intocmire/verificare/semnare adeverinta referitoare la acordul platii dobanzii: 4

13. Studiu acte normative: 28

14. Corespondenta electronicd/curierat catre compartimentele din cadrul institutiei/persoane
juridice/ ONG-uri: 16

15. Operare ecosistem digital: 24

16. Acordare informatii de specialitate cetatenilor in probleme ce tin de obiectul de activitate al
institutiei, telefonic si prin email: 6

17. Acordare consultanta de specialitate compartimentelor din cadrul institutiei: 18
18. Monitorizare, operare adresa de posta electronica Zimbra:

19. Monitorizare, operare aplicatie Sintact.ro, legislatie, acte normative cu incidenta in domeniul
de activitate al institutiei, compartimene specializate:

20.Studiu  documentatie tehnica, aflatd in arhiva fostului Serviciu  Patrimoniu, Directia
Economica, intocmire situatie cadastral-juridica imobile D.G.A.S.P.C. S3:



21.Colaborare reprezentant DPDC, privind documentatie aferentd unui imobil aflat in
administrarea DGASPCS3, necesard in vederea autorizarii DSP ( documentatie preluatd din
arhiva fostului Serviciu Patrimoniu, Directia Economica ): 4

22.Informare legislativa, conventie, proiecte de acte normative, compartimentelor specializate cu
atributii in domeniu din cadrul Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului
Sector 3: 18

23.Actualizarea evidentelor din cadrul Serviciului privind registrul electronic parteneriate/
conventii/ protocoale/ acorduri/ acte aditionale/ referate/ note interne/ HCLS3/ angajamente de

plata: 4

24 Evidenta, Indosarierea si consevarea actelor juridice si asigurarea impotriva distrugerii,
degradarii sau sustragerii:

25.Distribuire corespondenta in cadrul Directiei Juridice:



