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Raport de activitate siptimanal
20.07.2020 - 24.07.2020

In cadrul Serviciului Juridic si Evidenta Imobiliara, au fost desfisurate urmatoarele

activitati:

1.

10.

11.

Verificare, acordare aviz de legalitate dispozitiilor emise de cétre Directorul General
privind personalul contractual/functie publicd, contracte individuale de muncd/acte
aditionale precum si cele emise, in vederea indeplinirii atributiilor legale in domeniul
asistentei sociale: 193

Acordare aviz legalitate/Verificare/Intocmire — Dispozitii/ contracte/ acte aditionale —
acordare/ prelungire/ Incetare servicii sociale, dosare C.P.C.:63

Acordare aviz legalitate Dispozitii acordare/incetare/suspendare prestatii sociale
persoane cu dizabilitati:

Acordare aviz de legalitate/intocmire/modificare/completare Dispozitii/Instiintari PH:
Acordare informatii de specialitate cetdtenilor in probleme ce tin de obiectul de
activitate al institutiei, telefonic si prin email: 16
Intocmire/modificare/completare/verifiare Protocol/ Acord/ Conventie de colaborare/
Act aditional/Anexe/ Protocol predare-primire/ Hotarare de Consiliu: 8
Intocmire/raspuns note interne/referat: 1

Participare comisii interne/externe:

Lucrari aflate in curs de solutionare: 7

Intocmire/raspuns/modificare/completare Petitii/Contestatii/Adrese institutii/persoane
fizice: 4

Intocmire contracte/ acte aditionale privind angajamentul de plati a dobanzii: 1



12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Intocmire adeverinta referitoare la acordul platii dobanzii: 1

Studiu acte normative: 25

Corespondenta electronica/acordare consultantd de specialitate compartimentelor din
cadrul institutiei: 14

Monitorizare, operare si redirectionare in registrul electronic privind circulatia
documentelor CID in cadrul DGASPCS 3 - Directia Juridica ;

Monitorizare, operare adresa de posta electronica Zimbra,

Monitorizare, operare aplicatie Lege 5, legislatie, acte normative cu incidentd in
domeniul de activitate al institutiei, compartimene specializate:

Studiu documentatie tehnica, aflata in arhiva fostului Serviciu Patrimoniu, Directia
Economica, intocmire situatie cadastral-juridica imobile D.G.A.S.P.C. S3.

Informare legislativa, conventie, proiecte de acte normative, compartimentelor
specializate cu atributii in domeniu din cadrul Directiei Generale de Asistentd Socialad
si Protectia Copilului Sector 3: 19

Actualizarea evidentelor din cadrul Serviciului privind registrul electronic parteneriate/
conventii/ protocoale/ acorduri/ acte aditionale/ referate/ note interne/ HCLS3/
angajamente de plata: 1

Evidenta, Indosarierea si consevarea actelor juridice si asigurarea impotriva distrugerii,
degradarii sau sustragerii: 6

Intocmire foaie de prezentd colectiva aferentd lunii iulie 2020, pentru angajatii din
cadrul Serviciului Juridic si Evidenta Imobiliara - Directia Juridica

Distribuire corespondenta in cadrul Directiei Juridice.



