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DIRECTIA JURIDICA,

Serviciul Juridic si Evidenta Imobiliara

Raport de activitate saptamanal
10.10.2022 - 14.10.2022

In cadrul Serviciului Juridic si Evidentd Imobiliard, au fost desfisurate urmitoarele
activitati:

1. Verificare, acordare aviz de legalitate dispozitiilor emise de catre Directorul General
privind personalul contractual/functie publicd, contracte individuale de muncé/acte
aditionale precum si cele emise, in vederea indeplinirii atributiilor legale in domeniul
asistentei sociale: 218

2. Intocmire/acordare aviz legalitate/verificare -  Dispozitii/instiintdri/contracte/acte
aditionale/anexe —acordare/prelungire/incetare servicii sociale, dosare C.P.C.: 70

3. Acordare aviz legalitate Dispozitii acordare/incetare/suspendare prestatii sociale persoane
cu dizabilitdti/angajament de plata: 775

4. Intocmire/modificare/completare/verificare: Protocol/ Acord/ Dispozitie/ Instiintari/
Conventie de colaborare/ Act aditional/ Anexe/ Protocol predare-primire/Contract
sponsorizare/ Hotarare de Consiliu: 7

5. Intocmire/ rispuns note interne /referat/nota telefonica: 2

6. Participare comisii interne/externe/ secretariat Comisia de Disciplind/ echipa
pluridisciplinara: 1

7. Lucrari comisii interne/externe/ Comisia de Disciplina/ echipa pluridisciplinara: 1

8. Dosare CIRUDAS:1
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Lucrari aflate in curs de solutionare: 18

Intocmire/ raspuns/ modificare /completare Petitii/ Contestatii/ Adrese institutii/O.N.G./
persoane fizice: 3

Intocmire contracte/ acte aditionale privind angajamentul de plati a dobanzii: 1

Intocmire adeverinta referitoare la acordul platii dobanzii: 2

Studiu acte normative: 26

Corespondenta electronica/curierat catre compartimentele din cadrul institutiei/persoane
juridice/ONG-uri: 20

Acordare informatii de specialitate cetatenilor in probleme ce tin de obiectul de activitate
al institutiei, telefonic si prin email: 8

Acordare consultanta de specialitate compartimentelor din cadrul institutiei: 11
Monitorizare, operare adresa de posta electronica Zimbra,

Monitorizare, operare aplicatie Sintact.ro, legislatie, acte normative cu incidentd in
domeniul de activitate al institutiei, compartimene specializate:

Studiu documentatie tehnica, aflatd in arhiva fostului Serviciu Patrimoniu, Directia
Economica, intocmire situatie cadastral-juridica imobile D.G.A.S.P.C. S3:

Informare legislativa, conventie, proiecte de acte normative, compartimentelor specializate
cu atributii Tn domeniu din cadrul Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia
Copilului Sector 3: 8

Colaborare reprezentant Directia Economica, privind documentatia referitoare la
autorizarea sanitar veterinard si de sanatate publica, pentru patru imobile din subordinea
institutiei, necesara pentru reinnoirea autorizatiilor sanitar veterinare si de sdnatate publica
(documentatie preluata din arhiva fostului Serviciu Patrimoniu, Directia Economica): 4
Actualizarea evidentelor din cadrul Serviciului privind registrul electronic parteneriate/
conventii/ protocoale/ acorduri/ acte aditionale/ referate/ note interne/ HCLS3/
angajamente de plata: 27

Evidenta, indosarierea si consevarea actelor juridice si asigurarea impotriva distrugerii,
degradarii sau sustragerii:

Distribuire corespondenta in cadrul Directiei Juridice



