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Compartimentul Functionare Crese se subordoneaza Directiei Economice din
cadrul Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Sector 3 si 1isi
desfasoara activitatea cu 4 inspectori de specialitate. Acestia monitorizeaza activitatea
celor 4 crese din subordinea institutiei si consiliaza parintii cu privire la serviciile de
educatie timpurie, ingrijire si supraveghere oferite in cadrul creselor precum si informatii
referitoare la inscrierea copiilor la crese. Activitatea compartimentului in aceasta perioada
s-a desfasurat astfel:

- au fost consiliati la sediul institutiei 16 parinti cu privire la depunerea unor noi

cereri de inscriere la crese;

- au fost consiliati telefonic 13 de parinti cu privire la depunerea cererilor de

inscriere la crese;

- au fost primite si centralizate cererile de retragere definitiva a copiilor din crese;

- au fost efectuate operari In vederea actualizarii bazelor de date ale creselor;

- au fost intocmite raspunsuri la adrese trimise pe e-mail de catre parinti;

- au fost centralizate toate cererile de inscriere depuse in aceastd perioada si
actualizata lista de asteptare;

- au fost primite si verificate 280 de contracte de sevicii pentru cresa, dupa care au
fost transmise serviciilor de specialitate si conducerii institutiei in vederea avizarii,
semnadrii si inregistrarii n registrul Circuitul Intern al Documentelor (CID);

- au fost primite documente pentru completarea dosarelor care au fost respinse in
prima sesiune de nscrieri;

- a fost intocmitd o nota internd adresatd Directiei Resurse Umane cu privire la
eliberarea unor adeverinte si demararea procedurii de inscriere a personalului din crese

care v-a participa la ,,Conferinta de educatie timpurie” din perioada 6-8 noiembrie;
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- au fost trimise email-uri catre toate cresele prin care s-a solicitat datele de contact
pentru persoanele participante la conferinta mai sus mentionata;

- au fost centralizate datele de contact primite pentru personalul participant la
conferintd si a fost trimisd situatia centralizatd la Serviciul Managementului Resurse

Umane;

- au fost solicitate reprezentantilor creselor prezentele zilnice ale copiilor, fiind
apoi centralizate 1n situatiile compartimentului;

- s-au operat in registrul Circuitul Intern al Documentelor (CID) al
compartimentului — 17 documente;

- afost eliberata o negatie pentru inscrierea la cresele ,,Antante”;

- au fost centralizate prezentele lunare ale tuturor creselor;

- au fost oferite date de contact ale Cresei Cercelus unui parinte care le-a solicitat;

- a fost actualizatd situatia copiilor pentru luna septembrie (reinscrisi, admisi,
retrasi, transferati);

- au fost anuntate toate sefele de crese cu privire la participarea sedintei programate
pe data de 8 noiembrie;

- au fost primite si verificate 120 documente (ex. referate, state de plata bani
buzunar sau nevoi personale, concedii de odihna, note de lichidare, pontaje, etc.) pentru
mapa directorului general adjunct economic;

- au fost distribuite documentele semnate de catre Directorul General Adjunct
Economic serviciilor emitente;

- s-au operat in registrul Circuitul Intern al Documentelor (CID) — 31 documente,
ce au fost repartizate conform rezolutiei date de catre directorul general adjunct economic
serviciilor din subordine;

- s-a primit corespondenta (16 documente) si au fost repartizate serviciilor din
subordinea Directiei Economice conform rezolutiei datd de catre Directorul General
Adjunct Economic;

- s-a preluat mapa pentru Directorul General si a fost repartizata, atunci cand a fost

necesar,
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