Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
23.08.2019

Activitati desfdsurate - cu livrabil

Document creat TOTAL

\Actualizare ewdenta _copiilor care beneficiazd sau au beneficiat de o 1
Actuallzare ewdenta documentelor predate la arhlva |nst|tut|ei 1
'Bun de plat3 facturi 2
Contract cu familia 2
'Declaratie/Solicitare 1
Intocmire diverse situatii stat:stlce/sollotate de alte servicii, 8
Nota informativé de deschidere a proceduru de adoptle 1
'Not3 internd Tnaintare dosar Jur|d|c/adopt|| etc. 1
Nota mterna transmitere documente mterne 3
Nota intern3 dlverse/Raspuns note interne
Obtmerea avizului juridic — dosare pentru CPC 1
'OPIS volume dosare copii - include si numerotarea pag|n|lor 10
yPIP deschiderea procedurii de adoptle 1
'PIP trimestrial
'Planificare activitate zilnic o 12
\Proces verbal intilnire deschidere procedurd adoptie 1
LProces verbal/mlnuta |ntafn|re caz abuz a echlpe| plund|SC1pI|nare ,
‘Proces verbal/mmuta mtalmre tr:mestrlala a EChIDEt plur|d|SC|pI|nare 4
FRaport de activitate 2|In|c 12
tRaport de mod|ﬂcare a masurii de protect|e specuala 1
'Raport de revocare a masurii de protectie speciald 1
‘Raport p5|hosoc1al trimestrial 3
Raspunsurl solicitari institutii 1

Activitdti desfdsurate - fara livrabil
| Actwttate TOTAL
Anallza trlmestrlala sau Iunara a cazulur 3
\Aranjarea documentelor in dosar 243
'Colectarea documentelor de la membrii echipei 26
Copierea/scanarea documentelor , 18
Deplasari la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector E

3/domiciliu beneficiari (AMP si plasament)




‘Deplasdri pentru semnaturi/inregistrari documente in str.
Parfumului nr. 2-4 - nr. de ore _
Discutarea cazului cu directorul de resort/adjunct/general

‘Discutarea cazului cu membrii echipei
‘Discutarea cazului cu seful SMC
Dlscutze caz cu MC
Dlscutu cu petentn sau beneficiarii
Dlscutn telefonice
Intalmre deschldere procedura adoptle
Intalmre trimestriala a echipei
Intélnirea ech|pe: pe cazurile de abuz
Intocmire si transmitere e-mail-uri/SMS

'Monitorizarea contractelor de prestiri servicii - nr. de ore
‘Operare documente in CID

'Planificarea mtalnmlor de caz
Sustlnerea dosarelor la CPC (|nclude Si deplasarea la si de la)

Transm|terea documentelor catre membrii echipei
Verificare PIS-uri

Verificarea si avizarea regulamentelor si procedurilor SMC - nr. de

lore

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In conformitate cu
prevederile contractului de prestéri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
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