Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
21.08.2019

Activitati desfasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL
fActggI]gare ewdegtg___g:qpulor care beneﬂaaza sau au beneﬁuat de o i 1
‘Adresd solicitare informatii |nst|tut|| (politie, sp|tale alte DGASPC- )
'Bun de platd facturi
Completare bilete CPC 18
Declaratle/Sollatare 5
Intocmtre corespondenta - posta 6
Intocmlre dlverse S|tuatu statlstlce/soI|C|tate de alte serwcn ! 1
Nota intern& convocare a echlpel pIurrdlsmlenare ' ! 1
Nota internd desemnare membrii echlpel plurldlsoplmare 9
Nota internd solicitare AMP/persoana de plasament/ Ioc reZIdent|aI 1
‘Nota interna soI|C|tare documente/lnformatu 1
'Not3 intern3 solicitare servicii 1
Nota mterna transmltere documente interne 4
sOPIS volume dosare copu - mclude SI numerotarea pagmllor 11
“PIP trlmestrlal 11
;Planlflcare actlv__ltate 2|In|ca ' | 12
\Proces verbal/minutd mtal__r_qr:z_a trlmestnala a echlpe; plurld:scspllnare; 1
;PV/mlnuta sedintd o _ | 2
'Raport de activitate 2|ln|c 12
Raport psihosocial trimestrial | 9
L icitari persoane ﬂzuce I 2
Referat de specialitate | | 1
Referat de PIP | | | 2
Activitati desfisurate - fird livrabil
Activitate , | TOTAL

‘Act|V|tat| administrative (redactare tiplzate | 2
mtocmire/cop:ere/scanare acte administrative, diseminare
mformatu leaate de activitatea serviciului etc.) - nr. de ore _
Actuallzare bazd de date
\Anahza lnlttala a cazulw _
'Analiza trimestriald sau lunard a cazulul

213

Aranjarea documentelor fn dosar




‘Colectarea documentelor de la membrii echipei
'Copierea/scanarea documentelor - |
Deplasari la alte sedii/centre din subordinea DGASPC sector
'3/domiciliu beneficiari (AMP si plasament)

'Deplasari pentru semnaturi/inregistrari documente in str.
Parfumului nr, 2-4 - nr. deore

Dlscutarea cazulu1 cu membrn echlpel

Dlscutarea cazulm cu seful SMC

DISCUtIe caz cu MC

'Discutii cu petentii sau benef;(:[aru

Discutii telefonice

Intalmre trimestriald a echipei

‘Intocmire si transmitere e-mail-uri/SMS

Operare documente |n CID

Piamﬁcarea intalnirilor de caz

Repartlzare lucrari

‘Transmiterea documentelor catre membrii echlpe|
Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate
‘rapoarte, PIP etc)

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In conformitate cu
prevederile contractului de prestari servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea
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