Raport de activitate al Serviciului Management de Caz
14.08.2019

Activititi desfasurate - cu livrabil

Document creat TOTAL

'Adresd transmitere informatii ctre apartingtori/institutii

Declaratie/Solicitare

Fise de post

Intocmire corespondents — post

I

Invitatii parintii/rude copil

Notd internad fnaintare dosar juridic/adoptii etc.

-

Nota telefonica

'OPIS volume dosare copu - include Si numerotarea paglmlor

PIP de urgenta

PIP trimestrial

Planificare activitate zilnica

Proces verbal/mlnuta intalnire trimestrials a echlpel pluridisciplinare

'PV/minut3 sedint

Raport de activitate zilnic

'Raport de modificare a masurii de protectie speciala

'Raport psihosocial trimestrial
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Activitdti desfiasurate - fird livrabil

Acttmtate : TOTAL
Actlwtatl administrative (redactare tlplzate '
§_|ntocm|re/cop|ere/scanare acte administrative, diseminare
‘informatii leaate de activitatea serviciului etc.) - nr. de ore

‘Aranjarea documentelor in dosar

239

‘Colectarea documentelor de la membru echlpel

46

"Convorblrl telefonlce In afara programulm de lucru

- Coplerea/scanarea documentelor

Deplasari pentru semnaturlllnreglstrarl documente in str.
;Parfumulul nr. 2-4 - nr. de ore
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‘Discutarea cazului cu dlrectorul de resort/ad]unct/general

Discutarea cazului cu membrii echipei

'Discutarea cazului cu seful SMC

Discutie caz cu MC

Discutii cu petentii sau beneficiarii
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Discutii telefonice

22




Intalnire de urgent a echipei

Intalnire trimestriald a echipei

Operare documente in CID

'Planificarea intalnirilor de caz

Repartizare lucrari o i 7
Studiu/consultare legislatie/informatii legate de solutionarea
cazurilor - nr, de ore

Transmiterea documentelor catre membrii echipei
Verificarea si avizarea documentelor (note interne, referate,
rapoarte, PIP etc)

Total angajati
Angajati prezenti
Angajati in CM
Angajati in CO
Angajati in CIC

Prezentul raport nu include activitatea managerilor externi. In conformitate cu
prevederile contractului de prestiri servicii, raportarea managerilor externi se
face lunar.

Sef Serviciu Management de Caz
Laura Otelea

14

20

s e N



