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SERVICIUL ACHIZIŢII PUBLICE ŞI URMĂRIRE CONTRACTE

Raport de activitate în perioada 10.04-13.04.2023

Activitatea Serviciului Achiziţii Publice şi Urmărire Contracte se desfăşoară în domeniul organizării şi
desfăşurării procedurilor de achiziţii publice în vederea atribuirii de contracte de furnizare, de servicii şi de lucrări
şi urmăreşte derularea contractelor aflate în vigoare prin întocmirea comenzilor săptămânale şi lunare. Astfel în
perioada 10.04 -13.04.2023 s-au desfăşurat următoarele activităţi:

- Verificare și centralizare necesare alimente saptămânale

- Verificare facturi săptămânale și lunare

- Întocmirea și centralizarea comenzilor către farmacie

- Întocmirea și centralizarea comenzilor de alimente

- Întocmirea și centralizarea referatelor zilnice aferente achizițiilor cu numerar

- Centralizare necesare pentru contractele de achiziții publice de bunuri sau de servicii cu caracter
de regularitate

- Pregătire dosar răspuns anchetă servicii sociale

- Verificare / actualizare PAAP Varianta 1

- Întocmire documentație servicii de mentenanță hidranți

- Întocmire contract tichete de vacanță

- Întocmire comandă produse de Paște pentru beneficiarii centrelor din subordinea DGASPC Sector 3

- Întocmire documentație servicii sociale pentru copii și persoane adulte

- Întocmire contract servicii de mentenanță, asistență tehnică, dezvoltare software pentru Sistemul

D-Smart

- Întocmire documentație Servicii de pază și intervenție pentru locațiile și bunurile administrare de
DGASPC Sector 3


