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RAPORT DE ACTIVITATE # 09.12.2024-13.12.2024

SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternald isi desfasoara activitatea 10 persoane
(2 psihologi, 5 consilieri cu atributii in monitorizarea activitatii asistentilor maternali
si a evolutiei copiilor plasati la asistenti maternali, 1 consilier, 1 asistent medical si 1

sef de serviciu). In data de 13.12.2024, sef serviciu se afl in concediu.

In perioada 09.12.2024-13.12.2024 la nivelul Serviciului Asitentd Maternald

s-au desfasurat urmatoarele activitati:

* 10 deplasdri la domiciliul asistentilor maternali in vederea monitorizarii

activitatii desfasurate de acestia;

» 10 rapoarte Intocmite pentru monitorizarea activitatii asistentilor maternali si

inregistrarea acestora;

* 5 deplasari la domiciliul AM 1n vederea monitorizarii copiilor si activitatii

desfasurate de acestia;

* 5 rapoarte de monitorizare a copiilor aflati in plasament la asistent maternal
intocmit in urma efectuarii vizitelor la domiciliu acestora si Inregistrarea

acestora;

* discutii telefonice purtate cu asistentii maternali pentru transmiterea

informatiilor de serviciu;

* Note telefonice intocmite in urma discutiilor purtate cu asistentii maternali

pentru transmiterea informatiilor de serviciu si Inregistrarea acestora;

* 1 intalnire de mentinere a relatiilor dintre copiii aflati in plasament si familia

naturala;



Intocmire 1 raport de mentinere relatiei copiilor cu familia natural;
1 deplasare comisie prezentare dosar tinar mentinere masura;

3 Intalniri de reevaluare trimestriala;

4 rapoarte trimestriale;

4 rapoarte implementare PIS;

2 PIP;

5PV;

4 fise sociale;

Intocmire 3 adrese ancheta sociali;

Intocmire 1 raport consiliere adoptie;

1 raport trimestrial;

2 rapoarte psihosociale a copiilor aflati in plasament;

2 planuri inividualizate de protectie ale copiilor aflati in plasament;

Intocmire 1 raport verificarea imprejurdrilor care au stat la baza stabilirii

masurii de protectie speciala

Intocmire 1contract pentru acordarea de servicii sociale

Intocmire si revizuire conventii de plasament;

1 raspuns cerere;

Discutii telefonice parinti/bunici ai copiilor din plasament la AMP;
Intocmire adresa catre Centrul Medical Humanitas;

Intocmire adresa citre Parchetul de pe langa Judecitoria sector 3;

Intocmire adresd catre Ministerul Public/Parchetul de pe langa Tribunalul

Bucuresti;
Intocmire adresa catre Spitalul Alexandru Obregia;
1 nota interna;

Intocmire PIS plasament-1;



1 PIS mentinere;

Raport implementare PIS sanatate-3;
PIS sanatate-3;

Note interne;

Deplasare in Judetul lalomita la domiciliul AM in vederea monitorizarii

activitatii desfasurate de acestia si localitatea;

Discutii telefonice cu potential AM;

1 deplasare potential AM;

Inregistrare documente asistenti maternali in vederea eliberarii atestatelor-2;
Intocmire rapoarte de atestare la domiciliul AM;

Intocmire rapoarte atestare si inaintare catre CPC;

Intocmire rapoarte anuale AM 1;

Redactare 1 raport anual AM;

Intocmire deconturi:6;

Completarea centralizator medicamente luna decembrie si predarea

centralizator catre Serviciul Contabilitate;

Accesare Patriven si extragere rapoarte Patriven pentru 10 parinti ai copiilor

din plasament, adeverinte venit;

Transmitere Serviciul Resurse Umane cerere reevaluare a activitatii unui AM

si cerere incetare CIM;

Prelucrare lucrari, inregistrare si distribuire catre psiholog/managerul de caz

copil;

1 examinare psihologicéd/aplicare teste pentru reevaluare anuala AM;
Deplasare Parchet in vederea insotirii minorului pentru audiere;
Redactare 2 rapoarte insotire minor audiere Parchet;

Deplasare domiciliu AM/copil in vedere monitorizarii copilului;

Redactare raport de monitorizare copil;



Redactare 2 fise psihologice copil;

Inregistrare 6 fise evaluare educationala copii;

Inregistrare 4 fise monitorizare scolara copii;

2 deplasari teren in vederea testarii psihologice a copiilor din plasament;
Interpretare teste psihologice copil-2;

Rapoarte evaluare psihologica copil-2;

Interpretare teste psihologice AM-1;

Raport evaluare psihologica AM-1;

Deplasare teren potential AM-1;

Raport potential AM-1;

Deplasare Spitalul Victor Gomoiu Ambulatoriu de Specialitate;
Intocmire 4 fise evaluare psihologice copii;

Inregistrare 4 fise de evaluare educationala;

Insotire copil la audiere Parchetul de pe langa Tribunalul Bucuresti;
Discutii purtate cu copil/AM 1inainte si dupa audierea copilului;
Inregistrare 4 fise de monitorizare scolara;

Testari psihologice ale copiilor aflati la asistentii maternali-4;
Interpretari a evaluarilor psihologice-2;

Redactare fise evaludri psihologice copii-3;

Redactarea evaluarilor psihologilor a copiilor aflati in plasament- 4;
Consilieri psihologice pentru copiii din plasament-1;

Redactare fise educationale-2;

Deplasare Clinica LSM Medical in vederea evaluarii NPI copil;
Raport deplasare Clinica LSM Medical;

Participare sedinta PIP-1;



4 rapoarte implementare PIS;

2 PIS sanatate;

5 deplasari efectuare tratament injectabil copil la domiciliul AM;
Intocmire rapoarte de vizita in urma evaludrii psiho-sociale-4;

7 Fise de evaluare medicala;

2 necesare achizitionare medicamente;

Deplasare ridicare medicamente farmacie-1;

Intocmire rapoarte de atestare la domiciulu;

Intocmire rapoarte atestare si inaintare catre CPC;

Intocmire raport recomandiri AM in activitatile educative cu copilul-1;

Deplasare domiciliu potential AM 1n vederea evaluarii capacitatii de a deveni

asistent maternal si Intocmire raport;

Deplasare la CPC si prezentare dosar AM cu propunere de eliberare atestat;
Discutii telefonice parinti/bunici ai copiilor din plasament la AM;

Referate medicamente si intocmirea tabelului cu retete medicale;

Verificarea si completarea fiselor de evaluare medicald (scrisoare medicala,

buletin de analize medicale, adevarunta medicala, fisa de tratament);
Programari la evaluari medicale ale copiilor la medicii specialisti,
Intocmire 5 rapoarte trimestriale ANPIS;

Accesare platforma PatriVen 1n vedrea eliberarii rapoartelor PatriVen, ce
cuprind informatii despre situatia materiald a pdrintilor a céaror copii

beneficiaza de protectie speciald;
Intocmire i revizuire conventii de plasament;

Discutii purtate cu asistentii maternali la sediul DGASPC si telefonic cu

privire la starea de sanatate a copiilor;
Scanare documente medicale;

Inregistrare documente CONECTIX;



Incarcare documente SINA;
Operare dosare;
Reinnoire anunt de angajare asistenti maternali;

Discutii cu asistentii maternali in vederea eliberarii atestatelor privind OU
27/2024;

Discutii purtate cu angajatii din cadrul serviciilor: Secretariat Comisie,

Serviciul Administrativ, Serviciul Strategii, Programe si Proiecte;

Discutii purtate cu specialistii din cadrul serviciului privind situatia copiilor

plasati la asistenti maternali;

Scanare si xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti

maternali;

Raspunsuri interne;

Avizare si verificare doasare copil pentru instanta;
Intocmire referate de necesitate;

Transmitere situatii citre Serviciul Monitorizare;
Scanare dosare copii/AM in vederea arhivarii;
Inregistrare documente;

Verificarea, analizarea continutului si planificare privind mail-urile de

serviciu;
Raspunsuri adrese, mail-uri;

Verificarea si completarea registrului intern de date — (rapoarte de
monitorizare AMP/copil, note telefonice, rapoarte intrevedere, rapoarte

implementare, PIS, cereri de invoire, procese verbale);
documente verificate si repartizate in CID;
Discutii purtate cu reprezentantii serv: Casierie, Registraturd, Administrativ;

Verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind

mail-urile de serviciu;



« Intocmirea documentului privind planificarea activititilor propuse a fi

realizate 1n ziua urmatoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

* Intocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si

indosarierea acestuia.

Data intocmirii: 09.12.2024



