
 

 
 

 

 

SERVICIUL ACHIZIŢII PUBLICE ŞI URMĂRIRE CONTRACTE 

Raport de activitate în  perioada 07.12.-11.12.2020 

Activitatea Serviciului Achiziţii Publice şi Urmărire Contracte se desfăşoară în domeniul organizării şi 

desfăşurării procedurilor de achiziţii publice în vederea atribuirii de contracte de furnizare, de servicii şi de 

lucrări şi urmăreşte derularea contractelor aflate în vigoare prin întocmirea comenzilor săptămânale şi lunare. 

Astfel în perioada 07.12.-11.12.2020 s-au desfăşurat următoarele activităţi:  

- Verificare și centralizare necesare alimente  

- Verificare facturi săptămânale și lunare 

- Întocmirea și centralizarea comenzilor către farmacie 

- Întocmirea și centralizarea referatelor zilnice aferente achizițiilor cu numerar 

- Întocmire documentație furnizare produse electronice 

- Întocmire documentație furnizare teste psihologice 

- Întocmire contract furnizare și livrare veselă 

- Întocmire documentație dispensere, echipamente medicale, furnituri de birou 

- Verificare situație lucrări 

- Comenzi materiale de curățenie și igienă 

- Comenzi teste psihologice 

- Evaluare financiară lotul 2 – Dezinfectanți 

- Elaborare raport financiar lot 2 

- Elaborare solicitări de clarificări lot 2 DUAE 

- Adrese operatori etapă tehnică lot 2 

- Elaborare documentație mobilier 

- Comenzi pachete Moș Nicolae/ Moș Crăciun pentru centre 


