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SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE ST URMARIRE CONTRACTE

Raport de activitate in perioada 06.12-10.12.2021

Activitatea Serviciului Achizitii Publice si Urmarire Contracte se desfidsoard in domeniul organizirii si
desfasurarii procedurilor de achizitii publice in vederea atribuirii de contracte de furnizare, de servicii si de lucrari si
urmdreste derularea contractelor aflate in vigoare prin intocmirea comenzilor saptamanale si lunare. Astfel in perioada
06.12-10.12.2021 s-au desfasurat urmatoarele activitati:

- Verificare si centralizare necesare alimente

- Verificare facturi saptdmanale si lunare

- Intocmirea si centralizarea comenzilor citre farmacie

- Intocmirea si centralizarea referatelor zilnice aferente achizitiilor cu numerar
- Centralizare comenzi contracte subsecvente

- Intocmire comenzi materiale de curitenie si produse de igiena personali

- Intocmire contract furnizare computere de birou

- Intocmire documentatie servicii proiectare lucriri instalatii electrice

- Inticmire contract furnizare echipamente bucitirie

- Intocmire documentatie furnizare jucarii

- Intocmire documentatie lucrari instalatii electrice

- Revizuire documentatie ANAP - Acord Cadru produse alimentare

- Intocmire documentatie comanda inchiriere brad

- Comenzi Acord Cadru furnizare echipamente de protectie sanitara si Acord Cadru furnizare dezinfectanti
- Intocmire documentatie pachete Criciun copii

- Verificare situatii lucrari si procese verbale la terminarea lucrarilor

- Intocmire contract servicii creare identitati digitale (semnaturi electronice)




