DiIRecTIA GENERALA De ASISTENTA SOCIALA
CONSILIUL LOCAL AL
si PROTECTIA COPILULUI
SECTORULUI3 ’ '

BUCURESTI

OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL NR. 13389

str. Parfumului, nr. 2-4
sector 3, Bucuresti
www.dgaspc3.ro

telefon (0o4) 0372 126 100

fax (0o4) 0372 126 101
e-mail office@dgaspc3.ro

DIRECTIA JURIDICA,

Serviciul Juridic si Evidenta Imobiliara

Raport de activitate saptiménal
02.08.2019 — 08.08.2019

Tn cadrul Serviciului Juridic si Evidenta Imobiliara, au fost desfisurate urmatoarele
activitati:

1. Acordare aviz de legalitate dispozitiilor emise de catre Directorul General privind
personalul contractual/functie publicd, contracte individuale de muncéa/acte aditionale
precum si cele emise, in vederea indeplinirii atributiilor legale in domeniul asistentei
sociale: 78

2. Acordare aviz legalitate — dispozitii/ contracte/ acte aditionale —acordare/ prelungire/
Tncetare servicii sociale/ prestatii sociale, dosare C.P.C.: 31

3. Intocmire/modificare si completare Dispozitii — 7

4. Acordare informatii de specialitate cetatenilor in probleme ce tin de obiectul de
activitate al institutiei: 9

5. Intocmire Protocol/ Acord/ Conventie de colaborare/ Act aditional/ Protocol predare-
primire: 2

6. Intocmire Nota interna: 2

7. Participare comisii interne:

8. Lucrari aflate in curs de solutionare: 5

9. Pregatit documentatie — recuperare restante CIA Casa Max —42 AL+ EG;

10. Adrese institutii/ persoane fizice: 1

11. Intocmire contract privind angajamentul de plati a dobanzii: 1

12. Intocmire adeverinti referitoare la acordul plitii dobanzii:
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14.

15.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Studiu acte normative: 16

Corespondenta electronicd/acordare consultantda de specialitate compartimentelor din
cadrul institutiei: 10

Monitorizare, operare si redirectionare in registrul electronic privind circulatia
documentelor CID in cadrul DGASPCS 3 - Directia Juridica ;

Monitorizare, operare adresa de posta electronica Zimbra;

Monitorizare, operare aplicatie Lege5, legislatie, acte normative cu incidentd in
domeniul de activitate al institutiei, compartimene specializate: 2

Actualizarea evidentelor din cadrul Serviciului privind registrul electronic parteneriate/
conventii/ protocoale/ acorduri/ acte aditionale/ referate/ note interne: 43

Studiu documentatie tehnica, aflatd in arhiva fostului Serviciu Patrimoniu, Directia
Economica;

Informare legislativa, compartimentelor specializate cu atributii in domeniu din cadrul
Directiei Generale de Asistenta Sociald si Protectia Copilului Sector 3: 2

Informare, transmitere posta electronica, Protocol/ Acord/ Conventie de colaborare/ Act
aditional compartimentelor specializate cu atributii in domeniu din cadrul Directiei
Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Sector 3: 3

Consultare/colaborare  cu reprezentant al Serviciului Comunicare, Registratura si
Relatii cu Publicul in legaturd cu documentele care se supun actului de transparenta
institutionala conform prevederilor HCLS3 nr.121/2018 (protocoale, acorduri si
parteneriate incheiate cu institutii publice, persone juridice, ONG-uri, proiecte de
hotarari), tehnoredactare blurare: 1

Colaborare cu reprezentant Directia Proiecte si Comunicare, Serviciul Strategii,
Proiecte si Relatii cu Societatea Civila, punerea la dispozitie autorizatii de construire,
existente in arhiva fostului Serviciu Patrimoniu — Directia Economica;

Evidenta, indosarierea si consevarea actelor juridice si asigurarea impotriva distrugerii,
degradarii sau sustragerii: 18

Distribuire corespondenta in cadrul Directiei Juridice.



