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PLANIFICAREA ACTIVITATII #12.05.2025 - 16.05.2025
SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentd Maternali isi desfasoara activitatea 10 persoane (2 psihologi, 5

consilieri cu atributii in monitorizarea activitatii asistentilor maternali si a evolutiei copiilor

plasati la asistenti maternali, 1 consilier, 1 asistent medical si 1 sef de serviciu).

Asistentul medical va fi delegat 2 zile a cate 4h in cadrul Complexului de Servicii Noi

orizonturi si 1 consilier este detasat in cadrul Serviciului Managment de Caz.

In perioada 12.05.-16.05.2025, la nivelul Serviciului Asistentd Maternald sunt planificate

urmatoarele activitati:
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6 deplasari la domiciliul asistentilor maternali in vederea monitorizarii activitatii desfasurate
de acestia;

6 rapoarte pentru monitorizarea activitatii asistentilor maternali

Completare Registru intern de formare initiala AM

Completare 1 raport final de evaluare asistent maternal si pregatire dosar atestare
Documentare, redactare in vederea realizarii cursului de formare initiald si perfecaionare a
AM

Opisare dosare

Intocmire deconturi

Introducere date si documente in Sina

Completare rapoarte anuale AM

Introducere date in SINA

Intocmire referate

Incarcare documente SINA

3 deplasari la domiciliul copiilor in vederea monitorizarii si a activitdtilor desfasurate de
acestia;

3 rapoarte de monitorizare a copiilor aflati in plasament la asistent maternal intocmite in urma
efectuarii vizitei la domiciliu acestora;

5PV;

5 rapoarte trimestriale;
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5 fise sociale

1 PIP

2 PIS plasament

2 rapoarte de implementare PIS

3 vizite familia naturala-copil + rapoarte de mentinere a relatiei copilului cu familia naturala
Discutie la sediu cu parinte-copil

1 ancheta sociala+intocmire raport de ancheta

2 invitatii parinti copil

Incarcare documente SINA

1 Consiliere AM si intocmire raport de consiliere

2 Consilieri psihologice tanar si intocmire rapoarte de consiliere

4 testari psihologice copii

Intocmire 4 fise de evaluare psihologica copil

1 examinare psihologicd AM (interviu, aplicare teste)

1 evaluare psihologica initiald AM in vederea atestarii profesionale
1 evaluare psihologica clinica AM 1n vederea atestarii profesionale
6 rapoarte implementare PIS

6 PIS educatie

6 PIS DVI

Redactare curs formare AM

3 vizite monitorizare copil din punct de vedere medical;

3fise evaluari medicale;

1 necesar pentru achizitionarea medicamentelor

Intocmire necesar pentru achizitionarea medicamentelor;

Verificarea si completarea fisei de evaluare medicald (scrisoare medicald, buletin analize
medicale, adeverinte medicale, fisa de tratament);

Programari la medic specialist ale copiilor din plasament;

1 Deplasare medic specialist in vederea insotirii copilului

Discutii cu AM, telefonice si la sediul institutiei, despre starea de sanatate a copiilor

Scanare documente medicale, introducere in SINA

Discutii purtate cu specialistii din cadrul serviciului privind situatia copiilor plasati la AMP;
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Discutii cu AM/tineri/copii la sediul directiei;

Completare Fise Individuale de Instructaj ISU

12 deplasari domiciliu AM completare rapoarte trimestiale APISMB

12 rapoarte trimestriale APISMB

Pregatire dosare - Inregistrare, anexare documente, reactualizare OPIS- amp/copii in vederea
inaintarii catre CPC;

Actualizare baza de date AM;

Inregistrare documente CONECTIX;
Raspunsuri adrese, mail-uri;

Completare si actualizare baza de date privind copiii aflati in plasament la AM;

Anexare documente dosare AM si dosare copii din plasament, reactualizare OPIS si
numerotare pagini;

Deplasari la sediul institutiei din str. Parfumului nr. 2-4 in vederea inregistrarii, distribuirii
documentelor catre serviciile abilitate in rezolvarea, aprobarea sau transmiterea acestora;
Permanenta birou;

Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;

Documente verificate in PCUe;

Verificarea si completarea registrului intern de date - (rapoarte de monitorizare AMP/copil,
note telefonice, rapoarte intrevedere, rapoarte implementare, PIS, cereri de invoire, procese
verbale);

Verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-urile de Serviciu;
Intocmirea documentului privind planificarea activititilor propuse a fi realizate in ziua
urmatoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

Intocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si indosarierea

acestuia.



