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RAPORT DE ACTIVITATE #19.05.2025 - 23.05.2025
SERVICIUL ASISTENTA MATERNALA

In cadrul Serviciului Asistentid Maternala isi desfisoari activitatea 10 persoane

(2 psihologi, 5 consilieri cu atributii in monitorizarea activitatii asistentilor maternali

si a evolutiei copiilor plasati la asistenti maternali,1 consilier, 1 asistent medical si 1

sef serviciu).

In aceasta perioada asistentul medical a fost delegat 2 zile a cate 4h in cadrul

Complexului de Servicii Noi Orizonturi si 1 consilier a fost detasat in cadrul

Serviciului Managment de Caz.

In perioada 19.05-23.05.2025 la nivelul Serviciului Asistentd Maternala s-au

desfasurat urmatoarele activitati:
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6 deplasari la domiciliul AM si intocmire a 4 rapoarte pentu monitorizarea
activitatii asistentului maternal si inregistrarea acestora

3 vizite mentinere relatii copil-familia naturala + intocmire 2 rap de mentinere a
rel

Consiliere tanar + intocmire raport de consiliere

Intocmire 9 deconturi

Intocmire 2 referate AM

Intocmire 1 nota intalnire in vederea atestarii AM

Participare 1 intalnire echipa multidisciplinara cu tanar aflat in plasament
Participare/discutii cu mama copiilor aflati in plasamentin vederea informarii si
consilierii acesteia cu privire la deschiderea procedurii de adoptie a copiilor
Intocmire si inregistrare 1 raport finalde evaluare in vederea atestarii AM
Informare AM despre taberele copiilor mare/munte

Completare Registru Intern de formare initiala AM
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Documentare, redactare in vederea realizarii cursului de formare initiald si
perfectionare AM

Discutii telefonice cu potentiali AM

Informare AM cu privire la regulamentul de acordare a voucherului de vacanta
Repostare anunt de angajare asistenti maternali

Aviz AM + raport monitorizare

Verificarea , analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-
urile de serviciu;

Scanare, incarcare documente si intruducere date in SINA;

Completare si actualizare baza de date privind copiii aflati Tn plasament la AM;
Asigurare permanenta birou

Operare in PCUe

Anexare acte dosare AM si completare opis

4 PV

4 fise evaluare sociala

4 rapoarte trimestiale

2 note interne

1 referat imputernicire insotire copil Politie, INML

1 dispozitie imputernicire

2 vizite mentinere relatii parinte-copil

2 rapoarte consiliere si informare parinte copil anterior consimtdmantului de
adoptie

4 deplasari domiciliu copil +4 rapoarte monitorizare copil
1 adresa ancheta sociala

1 deplasare ancheta sociala

1 raport ancheta sociala

Intocmire 2 PIP

2 raport implementare PIS

2 PIS mentinere

2 PIS plasament

1 adresa ancheta sociala

2 invitatii parinti

1 nota telefonica parinte copil
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Incarcare documente SINA

1 consiliere in vederea pregatirii pentru viata independenta tanar

Intocmire 1 plan de consiliere psiho pregitire viasa independenta tanar

1 examinare psihologica tandr + aplicare teste

2 examinari psiho copii

redactare 2 fige psihologice copil

Redactare 2 fise educationale

1 consiliere psihologica copil in vederea adoptiei

1 consiliere copil in mentinerea relatiilor cu familia naturala

1 testare psihologica AM

Participare 2 vizite mentinere relatii copil-parinte

1 deplasare Spital Gorgos, in vederea insotirii copilului si AM, pentru eval
neurologica si psihiatrica

1 vizita monitorizare iesire tandr sistem

1 rap monitoriz iesire tanar sistem

4 PIS educatie

4 Pis DVI

4 rap implem PIS

Culegere informatii in vederea elaborarii cursului de formare initiald si continua
pentru AM

Scanare si Inregistrare 2 fise educationale

Discutii telefonice cu asistentele maternale diverse situatii

4 fise evaluare medicala copii

3 rapoarte de implementare a planului de interventie

3 PIS sanatate

2 deplasari farmacie pentru ridicarea medicamentelor

4 vizite monitorizare copil din punct de vedere medical

Intocmire 1 proces verbal medicamente

Intocmire 1 necesar medicamente

verificarea si completarea fisei de evaluare medicala (scrisoare medicala, buletin

analize medicale, adeverinte medicale, fisa de tratament);
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Discutii purtate cu asistentii maternali la sediul institutiei si telefonic cu privire la
starea de sanatate a copiilor

programari la medic specialist ale copiilor din plasament;

Inregistrare documente medicale

Incarcare documente SINA

7 deplasari domiciliu AM pentru completarea rap trimestriale APISMB
Completare 7 rap trim APISMB

Transmitere corespondentd-2 plicuri

Intocmire rap mentinere relatii copil-familia naturala

Transmitere mail ZIMBRA ,,Centrala telefonica”

Inregistrare documente CONECTIX;

Scanare documente si xeroxare;

Opisare, numerotare dosare AM/copii;

Actualizare baza de date AM;

Anexare documente dosare AM si dosare copii din plasament, reactualizare OPIS
si numerotare pagini;

Deplasari la sediul institutiei din str. Parfumului nr. 2-4 in vederea Inregistrarii,
distribuirii documentelor catre serviciile abilitate in rezolvarea, aprobarea sau
transmiterea acestora;

Permanenta birou;

Xeroxare documente/tipizate pentru beneficiari si asistenti maternali;

Operare in PCUEe;

Verificarea §i completarea registrului intern de date - (rapoarte de monitorizare
AMP/copil, note telefonice, rapoarte intrevedere, rapoarte implementare, PIS,
cereri de invoire, procese verbale);

Verificarea, analizarea continutului si planificarea raspunsurilor privind mail-
urile de Serviciu;

Intocmirea documentului privind planificarea activitatilor propuse a fi realizate in
ziua urmatoare, scanarea, transmiterea si indosarierea acestuia;

Intocmirea raportului de activitate, inregistrarea, scanarea, transmiterea si

indosarierea acestuia.



