DIRECTIA JURIDICA,

Serviciul Juridic si Contencios

RAPORT DE ACTIVITATE
Perioada 04.11-08.11.2024
1. Receptionare citatii/ corespondenta si inscrierea cauze noi, termene, certificate de grefa,

legalizari 1n registrul cauzelor pe rol.

2. Distribuire mapa cétre personalul din subordine, iar dupd caz arhivare.
3. Studiu program legislativ pentru noutati legislative.
4. Studiu note interne primite de la alte departamente si repartizarea acestora catre

personalul din subordine.

5. Discutii telefonice si intalniri cu reprezentantii departamentelor din subordinea DGASPC
S3.

6. Verificare online portal instante - pronuntari, termene, ore de desfasurare proces .

7. Operare lucrari repartizate/nou inregistrate in ecosistem Connectx( creare dosare ,
inregistrare documente 1n registre specifice , formulare raspunsuri , finalizare lucrari,
distribuire lucrari,semnare lucrari etc).

8.  Verificare emailuri primite -zimbra .

9. Discutii cu cj despre cazuri in lucru, pledoarii , diverse situatii

10. Discutii cu pers resp. MFC priv repartizare cazuri noi

11. Verificari si avizari lucrari intocmite de personal din subordine ( actiuni, Intdmpinari,
cereri diverse, Note interne , etc)

12. Intocmire situatie dosarele pe rol cu termen sapt urmatoare

13. Semnare dispozitii PRU/ revocare PRU-1

14. Solutionarea cazurilor transmise de catre Serviciul de Probatiune/DIICOT/Ministerul

Public.-7

15. Intdlnire cu persoana sanctionatd in vederea completarii dosarului de muncd in folosul

comunitatii. -10



16

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27

28.

29.

30

31.

32.

33.

34.

. Repartizarea persoanei sanctionate in centrul unde va desfasura activitatea de munca in folosul

comunitatii.-8

UIntalnire cu persoana sanctionatd cu privire la centrul unde va presta munca in folosul

comumitatii si efectuarea instructajului SSM .-6

Intocmire documente de informare referitoare la persoana ce urmeaza sa efectueze munca in

folosul comunitatii.-12

Intocmire documente ce vizeaza finalizarea activititii de munca in folosul comunitatii — raport

si/sau adeverinta de finalizare a orelor de munca neremunerata in folosul comunitatii.-4

Transmitere mesaj de tip SMS in vederea ridicarii adeverintei de executare a orelor de munca

neremunerata in folosul comunitatii.-5
Transmitere documente prin intermediul factorului postal -2

Mentinerea legaturii telefonice cu reprezentantii Serviciului de Probatiune/ centrelor unde se

efectueaza mfc/persoanele obligate la prestarea m.f.c.- 29
Intocmire note interne diverse probleme M.F.C.-4
Intocmire adrese ce privesc activitatea de M.F.C.-6

Completare dosare muncd in folosul comunitdtii cu raspunsuri si confirmari de
primire.Actualizarea bazei de date a persoanclor obligate la prestarea muncii in folosul

comunitatii.-22

Reprezentare instanta de judecatd-Tribunalul Bucuresti -Sectia a VIII-a CMAS-Dosar nr.
2814/3/2024%;

. Studiu program legislativ si practica judiciara pentru formulare aparari Dosar nr. 27474/3/2024. ;
Verificare dosare-Portal just.

Trimitere si verificare e-mailuri Zimbra;

. Convorbiri telefonice-Tribunalul Ilfov.

Deplasare sediu TB - S aIV-a CIV + S a V-a CIV: ridicare legalizari

Redactare cerere eliberare certificat de grefa - Dosar nr. 23864/3/2024

Studiu practica judiciard Lege 5;

Verificare termene Portal Just;
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Studiu dosar Vornicu (obl de a face)si intocmire note scrise
Redactare/transmitere note interne
Corespondenta cu serviciile de resort din DGASPC Sector 3;
Redactare/transmitere note interne
Redactare/transmitere recurs ds 10244/3/2024
Comunicare certificat grefa/sentinte legalizate catre compartimentele de resort
Redactare/intocmire cerere completare incheiere civila
Solicitare certificat de grefa
Redactare/transmitere adrese TB
Reprezentare instantd -TB: Dosar nr. 25449/3/2024
Deplasare -ridicare sentinta legalizata Judecatoria Sector 3

Verificare, aviz de legalitate dispozitii emise de catre Directorul General privind:a)
personalul contractual/functie publicd - contracte individuale de munca/acte aditionale
precum si cele emise, In vederea indeplinirii atributiilor legale in domeniul asistentei
sociale: 86

JIntocmire/verificare/modificare/aviz legalitate:

a) Dispozitii: 45

b) Contracte: 5

c) Acte aditionale: 87

d) Dosare C.P.C. acordare/prelungire/incetare masura protectie speciala: 2

Verificare, intocmire, aviz legalitate dispozitii/instiintari/angajamente de plata
acordare/incetare/suspendare prestatii sociale persoane cu dizabilitati: 627

Verificare/intocmire/modificare/aviz legalitate:
a) Protocol/Acord/Conventie de colaborare/Anexe/acte aditonale: 1

. Intocmire/verificare/raspuns:
a) Note interne: 2

. Participare comisii interne/externe:
a) Comisie Achizitii: 1:
b) Comisie de Tutela: 2
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. Intocmire/verificare/ contracte/acte aditionale privind angajamentul de plati a dobanzii: 1
. Intocmire/verificare adeverinta referitoare la acordul platii dobanzii: 1

. Corespondenta electronicd/curierat catre compartimentele din cadrul institutiei/persoane
juridice/ ONG-uri: 3

. Acordare informatii de specialitate cetatenilor in probleme ce tin de obiectul de activitate
al institutiei, telefonic si prin email: 6

. .Acordare consultanta de specialitate compartimentelor din cadrul institutiei: 2
Lucrari aflate in curs de solutionare: 8

Studiu acte normative: 11

Monitorizare, operare adresa de posta electronica Zimbra:

Monitorizare, operare aplicatie Lege5, legislatie, acte normative cu incidenta in domeniul
de activitate al institutiei, compartimene specializate:

Informare legislativd, conventie, proiecte de acte normative, compartimentelor
specializate cu atributii in domeniu din cadrul Directiei Generale de Asistentd Sociala si
Protectia Copilului Sector 3: 11

Actualizarea evidentelor din cadrul Serviciului privind registrul electronic parteneriate/
conventii/ protocoale/ acorduri/ acte aditionale/ referate/ note interne/ HCLS3/
angajamente de plata: 1

Evidenta, Indosarierea si consevarea actelor juridice si asigurarea Tmpotriva distrugerii,
degradarii sau sustragerii: 1

Redactare/transmitere note interne;

. Redactare/transmitere adrese catre instantele de judecata;
Studiu si redactare concluzii scrise Dosar nr. 2814/3/2024*;
Studiu si redactare intampinare Dosar nr. 30053/3/2024;

. Studiu practica judiciara Lege 5;

. Studiu si redactare recurs Dosar nr. 4620/3/2024;
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. Trimitere si verificare e-mailuri Zimbra;
. Operare program ConectX;

Ridicare sentinta civila - TB/ S a IV-a CIV: Dosar nr. 19316/3/2023/3/2023

Redactare/transmitere intampinare apel ds 1061/98/2024

Redactare/transmitere pru/plasament minor Singer Dominic Nikolas
Redactare/transmitere reintegrare Mildsan loana

Redactare/transmitere adresa Judecatoria Buftea

Redactare/transmitere solcitare legalizare sentinta ds 24620/3/2024
Redactare/transmitere completare dispozitiv sentinta ds 17703/3/2024/al
Redactare/transmitere pru/plasament minor Spinu

Finalizare si transmitere concluzii scrise Dosar nr. 2814/3/2024*

Reprezentare instantd - Dosar nr. 17452/3/2024 - TB/S a II-a CAF
Redactare/transmitere cerere legalizare - dosar 26187/3/2024: TB/S a V-a CIV.
Formulare actiune pru/plasament copil Grigore Daria-Elena
Redactare/transmitere note interne - dosare in curs de judecatd (solicitare documente,

audiere minori, stabilire termene de judecata, etc....)

Trimitere si verificare e-mailuri Zimbra;

Studiu, redactare si trimitere intampinare nr. 8051/3/2024;
Studiu, redactare si finalizare intampinare Dosar nr. 27260/3/2024;
Studiu, redactare si finalizare intampinare Dosar nr.5198/269/2024;
Reprezentare instanta -TB-Sectia a VIII-a, Dosar nr. 8376/3/2024;
Redactare si trimitere adresa JS 3- Dosar nr. 21682/301/2024;
Redactare si trimitere adresa, plus inscrisuri catre TB -Sectia a Ill-a, Dosar nr.
25737/3/2024;
Studiu si redactare punct de vedere Dosar nr. 8051/3/2024
Redactare si transmitere adresa instanta dosar nr. 21045/3/2024
Redactare transmitere adresa dosar 17699/3/2024

Redactare transmitere adresa dosar 16951/3/2024



94. Redactare/transmitere note interne- solicitare documente, audiere minori- dosare In curs
de judecata

95. Redactare si transmitere actiune plasament Grigore Anais

96. Ridicare sentinta civila - TB/ S a V-a CIV: Dosar nr. 20358/3/2024

97. Reprezentare instanta -Judecatoria Sector 5, Dosar nr. 29196/302/2023;

98. Studiu si redactare intampinare dosar nr. 29754/3/2024

99. Redactare/transmitere cerere legalizare dosar nr. 17919/3/2024 si nr.17919/3/2024/al

100. Redactare/transmitere cerere legalizare dosar nr. 26372/3/2024

101. Redactare si studiu pdv. Tribunalul Bucuresti -Dosar nr. 8051/3/2024.

102.  Redactare adresa TB -dosar nr. 21291/3/2024.



