DIRECTIA JURIDICA,

Serviciul Juridic si Contencios

RAPORT DE ACTIVITATE

Perioada 30.03.-03.04.2026

10.

11.

12.

Receptionare citatii/ corespondentd si Inscrierea cauze noi, termene, certificate de

grefa, legalizari in registrul cauzelor pe rol
Distribuire mapa catre personalul din subordine, iar dupa caz arhivare.
Studiu program legislativ pentru noutéati legislative -30

Studiu note interne primite de la alte departamente si repartizarea acestora catre

personalul din subordine -20

Discutii telefonice si intalniri cu reprezentantii departamentelor din subordinea

DGASPC S3 -15

Verificare online portal instante - pronuntari, termene, ore de desfasurare proces- 10 (

obligare la consiliere, ordon pres , an ch, ordine de protectie, pretentii)

Operare lucrari repartizate/nou inregistrate in ecosistem Connectx( creare dosare ,
inregistrare documente in registre specifice , formulare raspunsuri , finalizare lucrari,

distribuire lucrari,semnare lucrari etc).

Verificare emailuri primite -zimbra - 15

Discutii cu c¢j despre cazuri in lucru, pledoarii , diverse situatii -recuperari debite
Intocmire raport de activitate siptamanal

Discutii cu pers resp. MFC priv repartizare cazuri noi -5

Verificari si avizari lucrari intocmite de personal din subordine (actiuni,

intampinari,apeluri, cereri diverse, Note interne , etc)



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Semnare dispozitii PRU/ revocare PRU- 1

Intocmire adrese la dosar, NI, referate, declaratia pe propria raspundere -0;
Comunicari rapoarte de evaluare persoane ocrotite catre instante/Parchet -0
Intocmire adrese dosare instanta - 3

Intocmire cereri acces dosar electronic instanta si studiu dosar - 1

Solutionarea cazurilor transmise de catre Serviciul de Probatiune/DIICOT/Ministerul

Public.- 7

Intalnire cu persoana sanctionatd 1n vederea completdrii dosarului de munca in folosul

comunitatii - 8

Repartizarea persoanei sanctionate in centrul unde va desfasura activitatea de munca in folosul

comunitatii.-8

Intalnire cu persoana sanctionatd cu privire la centrul unde va presta munca in folosul

comunitatii si efectuarea instructajului SSM -6

Intocmire documente de informare referitoare la persoana ce urmeaza sa efectueze munca in

folosul comunitatii-.12

Intocmire documente ce vizeaza finalizarea activitatii de munca in folosul comunitatii — raport

si/sau adeverinta de finalizare a orelor de muncd neremunerata in folosul comunitatii.-22

Transmitere mesaj de tip SMS in vederea ridicarii adeverintei de executare a orelor de munca

neremuneratd in folosul comunitatii.-4

Transmitere documente prin intermediul factorului postal -1

26.Mentinerea legaturii telefonice cu reprezentantii Serviciului de Probatiune/ centrelor unde se

efectueaza mfc/persoanele obligate la prestarea m.f.c.- 59

26.

27.

28.

29.

30.

Intocmire note interne diverse probleme M.F.C.-2
Intocmire adrese ce privesc activitatea de M.F.C.-2

Completare dosare muncd in folosul comunitdtii cu rdspunsuri si confirmdri de
primire.Actualizarea bazei de date a persoanelor obligate la prestarea muncii in folosul

comunitatii.-19
Trimitere si verificare e-mailuri Carbonio - corespondenta zimbra saptdmana in curs;

Studiu legislatie E- Legis si Rejust;



32.

33.
34.
35.
36.
37.

38.

39.
40.
41.

42.

43.
44,

45.
46.

47.
48.

Elaborare si trimitere note interne DGASPC Sector 3-1 ;

Studiu dosar privind obligatia de a face-semnare plan de interventii si Contract de
familie-minor Bahmutan Nicholas;

Redactare actiune obligare program psihoterapie minor Cioc Maria-Elisabeta;
Reprezentare instanta dosar nr. 68/3/2024-Curtea de Apel Bucuresti
Redactare si depunere intampinare anulare CH copil Florea Ilinca;

Ridicare certificat de grefa-TB;

Verificare, aviz de legalitate dispozitii emise de catre Directorul General privind:a)
personalul contractual/functie publica - contracte individuale de muncé/acte aditionale
precum si cele emise, in vederea indeplinirii atributiilor legale in domeniul asistentei
sociale: 18

Transmitere acte in dosarul de instanta - 23718/3/2025 si 22160/3/2025;

Studiu si redactare intampinare Dosar nr.19764/3/2025;
Cereri de Indreptare a sentintelor civile - caz Branescu;

Studiu si verificare Portal. Justro - ordin de protectie, decadere din exercitiul
drepturilor parintesti, reexaminare punere sub interdictie;

Intocmire/verificare/modificare/aviz legalitate:
a) Dispozitii: 32

b) Contracte: 14

c) Acte aditionale: 19

d) Dosare C.P.C. acordare/prelungire/incetare masura protectie speciald: 1

Verificare, intocmire, aviz legalitate dispozitii/instiintdri/angajamente de plata
acordare/incetare/suspendare prestatii sociale persoane cu dizabilitati: 67

Verificare/intocmire/modificare/aviz legalitate: 20

Protocol/Acord/Conventie  de  colaborare/Anexe/acte  aditonale/  Contracte
sponsorizare/proces verbal predare primire: 2

Angajamente de plata recuperare prestatii sociale/drepturi salariale:

Intocmire/verificare/raspuns:
a) Note interne: 3
b) Adrese: 2

c) Referat :
d) Proiect Hotarare Consiliu Local:

49.

Participare comisii interne/externe:
a) Comisie de Tutela: 1



50.
51.

52.

53.

54.

55.
56.
57.
58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

Comisie beneficii:

Intocmire/verificare/ contracte/acte aditionale  privind angajamentul de platd a
dobanzii:

Intocmire/verificare adeverinta referitoare la acordul platii dobanzii:

Corespondenta electronicd/curierat catre compartimentele din  cadrul

institutiei/persoane juridice/ ONG-uri - 2 (privind preluarea dosarelor pentru care au
fost inaintate cererile de chemare in judecata)

Acordare informatii de specialitate cetatenilor in probleme ce tin de obiectul de
activitate al institutiei, telefonic si prin email: 4

Acordare consultantd de specialitate compartimentelor din cadrul institutiei:3
Lucrari aflate in curs de solutionare: 6

Studiu acte normative: 14

Monitorizare, operare adresa de postd electronica Zimbra:

Monitorizare, operare aplicatie Lege5, legislatie, acte normative cu incidentd in
domeniul de activitate al institutiei, compartimene specializate:

Informare legislativd, conventie, proiecte de acte normative, compartimentelor
specializate cu atributii In domeniu din cadrul Directiei Generale de Asistenta Sociala
si Protectia Copilului Sector 3: 5

Actualizarea evidentelor din cadrul Serviciului privind registrul electronic parteneriate/
conventii/ protocoale/ acorduri/ acte aditionale/ referate/ note interne/ HCLS3/
angajamente de plata: 2

Colaborare Director Directia Protectie Sociala privind documentatie cadastrald pentru
un imobil aflat in folosinta DGASPCS3, necesar licentiere serviciu social.

Colaborare reprezentant Serviciul Managementul Calitatii Serviciilor Sociale Corp
Control privind transmitere documentatie juridicd pentru doud imobile aflate in
folosinta DGASPS3 necesara licentiere serviciu social.

Consultare/colaborare  cu reprezentant al Serviciului Comunicare, Registratura si
Relatii cu Publicul in legaturd cu documentele care se supun actului de transparentd
institutionalda conform prevederilor HCLS3 nr.121/2018 (protocoale, acorduri si
parteneriate incheiate cu institutii publice, persone juridice, ONG-uri, proiecte de
hotarari), tehnoredactare blurare:

Evidenta, indosarierea si consevarea actelor juridice si asigurarea impotriva distrugerii,
degradarii sau sustragerii:

Punct de vedere sesizare - Lica D-tru Daniel



67.
68.

69.

70.
71.

72.
73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

1.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

Note scrise - dosar nr. 1282/284/2026 / Jud. Racari

Nota interna - Secretariat Comisii: dosar nr. 29530/3/2025; TB / S a II-a CAF;

Raspuns solicitare SMC - caz copil Alexe Geanina

NI SMC - comunicare punct de vedere ; caz copil Alexe Geanina

NI SPTF: comunicare hotarari legalizate, dosar nr. 27317/3/2025; 27317/3/2025/al,
TB /S a V-a Civila;

NI Comisia de Tuteld: comunicare sentinta legalizata, dosar 20291/301/2023, JS 3;
NI SMC - comunicare punct de vedere ordonanta clasare - minori;

Raéspuns - Parchet / JS 3 (caz Hagivreta Elena);

Redactare si transmitere cerere chemare in judecata pru/plasamnet Holban loana
Redactare si transmitere intampinare dosar nr.43327/301/2025;
Reprezentare dosar nr. 48281/3/2025 si nr. 3716/301/2024

Adresa TB dosar nr. 6570/3/2026

NI prezenta minor dosar nr. 1089/3/2026

Nota interna Dumitru Denisa;

Cerere modificatoare si transmitere cerere Badescu Violeta;

Studiu dosar Dumitrascu Alexandra-Violeta;

Actiune inlocuire pru cu plasament Dumitrascu Alexandra-Violeta;
Formulare si transmitere intampinare dosar nr.4437/3/2026

Studiu si formulare actiune modificare loc plasament minor Burcea Elena
Certificat grefa dosar nr.13220/3/2025

Reprezentare dosar nr. 23718/3/2025, 4816/3/2026

Formulare si transmitere actiune plasament Colesnicenco Maria Alexandra
Formulare si transmitere intampinare dosar nr. 9458/3/2026

Nota internd SMC - copil Marin Valentina;



91. Nota interna SMC - copil Badescu Violeta Luminita;

92. Nota internd DPS - numire consilier judiciar;

93. Raspuns Drimbu Adrian - procedura plata contributie la intretinere;

94. Redactare si transmitere adresa Judecatoria Lehliu;

95. Solicitare certificat de grefa Feraru Maria-lasmina;

96. Solicitare eliberare sentinte legalizate copil Degleluta;

97. Redactare si transmitere actiune obligare la consiliere copil Stirbu David Alexandru;
98. NI SMC - ascultare minor Caluschi;

99. Redactare Intdmpinare lipsa calitétii procesuale pasive - dosar tuteld;

100. Reprezentare dosar nr. 23718/3/2025 si 3716/301/2025

101. Formulare si transmitere cerere indreptare eroare materiala dosar nr.48892/3/2025
102. Transmitere raspuns adresa ANPDCA catre S Plasament Familial ref tutela Corcodel
103. Solicitare inscrisuri caz Panaitescu

104. Solicitare inscrisuri completare inscrisuri delgare drepturi parintesti Trifan

105. Formulare actiune modificare pru/plasament Rusu lonut

106. Formulare intampinare dosar nr. 9458/3/2026

107. Formulare intampinare dosar 42388/3/2025

108.






