DIRECTIA JURIDICA,

Serviciul Juridic si Contencios

RAPORT DE ACTIVITATE

Perioada 29.09.2025 - 03.10.2025

1.

10.

1.

Receptionare citatii/ corespondentd si Inscrierea cauze noi, termene, certificate de grefa,

legalizari in registrul cauzelor pe rol
Distribuire mapa catre personalul din subordine, iar dupa caz arhivare.
Studiu program legislativ pentru noutati legislative -7

Studiu note interne primite de la alte departamente si repartizarea acestora catre personalul

din subordine -5

Discutii telefonice si Intdlniri cu reprezentantii departamentelor din subordinea DGASPC

S3 -3

Verificare online portal instante - pronuntdri, termene, ore de desfagurare proces-

15( obligare la consiliere, ordon pres , an ch, ordine de protectie, pretentii)

Operare lucrari repartizate/nou inregistrate in ecosistem Connectx( creare dosare ,
inregistrare documente in registre specifice , formulare raspunsuri , finalizare lucrari,

distribuire lucrari,semnare lucrari etc).

Verificare emailuri primite -zimbra - 30

Discutii cu ¢j despre cazuri in lucru, pledoarii , diverse situatii -recuperari debite
Discutii cu pers resp. MFC priv repartizare cazuri noi - 4

Verificari si avizari lucrari intocmite de personal din subordine (actiuni, intampinari,apeluri,

cereri diverse, Note interne , etc)



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Studiu dosar, materiale si intocmire intampinare apel dosar 19853/301/2023
Semnare dispozitii PRU/ revocare PRU- 0

NI completare dosar de instanta - 1 (audiere minor Badescu)

Intocmire adrese la dosar, NI, referate, declaratia pe propria raspundere -3;
Comunicari rapoarte de evaluare persoane ocrotite catre instante/Parchet -0
Intocmire adrese dosare instanta -0

Intocmire cereri acces dosar electronic instanta si studiu dosar - 0

Solutionarea cazurilor transmise de catre Serviciul de Probatiune/DIICOT/Ministerul

Public.- 6

Intalnire cu persoana sanctionatd in vederea completarii dosarului de munca in folosul comunitatii
-4

Repartizarea persoanei sanctionate in centrul unde va desfasura activitatea de munca in folosul

comunitatii.-5

Intalnire cu persoana sanctionatd cu privire la centrul unde va presta munca in folosul comunitatii

si efectuarea instructajului SSM -6

Intocmire documente de informare referitoare la persoana ce urmeaza sa efectueze munca in

folosul comunitatii-.12

Intocmire documente ce vizeaza finalizarea activitatii de munca 1n folosul comunitatii — raport

si/sau adeverintd de finalizare a orelor de munca neremunerata in folosul comunitéatii.-20

Transmitere mesaj de tip SMS in vederea ridicarii adeverintei de executare a orelor de munca

neremunerata in folosul comunitatii.-6

26.Transmitere documente prin intermediul factorului postal -2Mentinerea legaturii telefonice cu

reprezentantii Serviciului de Probatiune/ centrelor unde se efectueaza mfc/persoanele obligate la

prestarea m.f.c.- 33

26.

27.

Intocmire note interne diverse probleme M.F.C.-3

Intocmire adrese ce privesc activitatea de M.F.C.-3



28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.
35.
36.
37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,
45.

46.

47.

Completare dosare munca 1in folosul comunitdtii cu raspunsuri si  confirmari

primire.Actualizarea bazei de date a persoanelor obligate la prestarea muncii in folosul

comunitatii.-17

Trimitere si verificare e-mailuri Zimbra - corespondenta zimbra saptimana in curs;
Corespondenta cu serviciile de resort din DGASPC Sector 3 - 1

Analizare decizii ICCJ si sesizdrile instantelor de judecatad ;

Studiu jurisprudenta Rejust si Lege 5;

Redactare intampinare Dosarul nr.14006/3/2024- anulare certificat Vlagea Maria;

Redactare actiune ordonanta presedintiala acordare servicii sociale Chis Doina;
Redactare si transmitere Nota internd SASDPD - caz minor Cioc Maria- Elisabeta;
Studiu dosar minor Ciobanu Edward;

Verificare, aviz de legalitate dispozitii emise de catre Directorul General privind:a)
personalul contractual/functie publica - contracte individuale de munca/acte aditionale
precum si cele emise, in vederea Indeplinirii atributiilor legale in domeniul asistentei
sociale: 60

Transmitere acte in dosarul de instanta -
Redactare notd internd SPF - 1 -privind situatia persoanei de plasament Trifan;

Studiu si redactare intampinare Dosar nr.19764/3/2025;

Cereri de indreptare a sentintelor civile - 1

Redactare actiuni - cerere modificatoare delegare drepturi copil Mierlea;
Redactare intampinare recurs - caz surorile Ilie,

Studiu si verificare Portal. Just.ro;

Intocmire/verificare/modificare/aviz legalitate:

a) Dispozitii: 26

b) Contracte: 16

c¢) Acte aditionale: 15

d) Dosare C.P.C. acordare/prelungire/incetare masura protectie speciala: 1

Verificare, 1Intocmire, aviz legalitate dispozitii/instiintari/angajamente de plata
acordare/incetare/suspendare prestatii sociale persoane cu dizabilitati: 16

Verificare/intocmire/modificare/aviz legalitate: 8



48.

49.

50.

51.

52.
53.
54.

55.

56.

57.
58.
59.
60.
61.

62.

63.

64.

Protocol/Acord/Conventie de colaborare/Anexe/acte aditonale/ Contracte
sponsorizare/proces verbal predare primire: 1

Angajamente de platd recuperare prestatii sociale/drepturi salariale: 2

Intocmire/verificare/raspuns:

a) Note interne: 1

b) Adrese: 3

c) Referat : 1

d) Proiect Hotarare Consiliu Local: 1

Participare comisii interne/externe:
a) Comisie de Tutela: 3

Comisie beneficii:
Intocmire/verificare/ contracte/acte aditionale privind angajamentul de plati a dobanzii:
Intocmire/verificare adeverinti referitoare la acordul platii dobanzii: 2

Corespondenta electronica/curierat catre compartimentele din cadrul institutiei/persoane
juridice/ ONG-uri - 2 (privind preluarea dosarelor pentru care au fost inaintate cererile de
chemare in judecatd). Transmitere Consiliului Local sector 3 documentatie aferenta Proiect
de Hotarare de Consiliu Local

Acordare informatii de specialitate cetatenilor in probleme ce tin de obiectul de activitate al
institutiei, telefonic si prin email: 5

Acordare consultanta de specialitate compartimentelor din cadrul institutiei:5
Lucrari aflate in curs de solutionare: 6

Studiu acte normative: 12

Monitorizare, operare adresa de posta electronicd Zimbra:

Monitorizare, operare aplicatie Lege5, legislatie, acte normative cu incidentd in domeniul
de activitate al institutiei, compartimene specializate:

Informare legislativa, conventie, proiecte de acte normative, compartimentelor specializate
cu atributii in domeniu din cadrul Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia
Copilului Sector 3: 9

Actualizarea evidentelor din cadrul Serviciului privind registrul electronic parteneriate/
conventii/ protocoale/ acorduri/ acte aditionale/ referate/ note interne/ HCLS3/ angajamente
de plata: 3

Intocmire adresa identificare imobil in vederea initierii demersurilor privind preluarea in
administrare a a acestuia.



65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

Colaborare reprezentant Directia Economica, BMA IT privind documentatie tehnica,
instalatii electrice, memoriu tehnic de arhitectura, aferentd unui imobil aflat in folosinta
institutiei, necesar mentenanta.

Evidenta, indosarierea si consevarea actelor juridice si asigurarea impotriva distrugerii,
degradarii sau sustragerii:

Ridicare certificat de grefa:

Nota interna - Dir. Ex. DPC: solicitare opinie privind capetele I si II ale cererii de chemare

in judecata - dosar nr. 17538/281/2025 (Jud. Ploiesti);

Nota internd - CEPAH 3: comunicare decizie civila nr. 1794/01.07.2025 - dosar nr.

2355/3/2023 (CAB / Sectia a VIII-a);

Formulare raspuns la intdmpinare si Intdmpinare la cerere reconventionald - dosar nr.

17538/281/2025 (Jud. Ploiesti);

Preluare documente solicitate - SMC; conformare si transmitere catre instanta - dosar nr.

30607/3/2025 (TB / Sectia a V-a);

Arhivare dosare;

Inregistrare citatii dosare de plasament - 4;

Intocmire si transmitere note de interne de asigurare prezenti la termene - 2 (SMC+SPF);
Cerere de legalizare masurd de ocrotire adult;

Consultare dosar - cerere de decadere din exercitiul drepturilor parintesti sotii Drimbu.
Ridicare sentinte legalizate dosar nr.39228/3/2024/al, nr.39228/3/2024

Redactare si transmitere cerere constatare perimare dosar nr. 8263/3/2024



