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Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si
raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta sociala,
monitorizarii si evaluarii efectelor acestor masuri. Tn acest sens, i cadrul biroului se desfisoari
activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice
privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati h evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3,
gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptimana 26.04.2021 - 29.04.2021 activitatile Biroului Monitorizare, Analizi Statistica au

fost desfasurate de catre Sef birou si 4 angajati (+ 1 angajat in C.O.).

Activitdti derulate de catre Sef birou:
® (Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroulus;
® Verificarea si avizarea lucrdrilor intocmite in cadrul compartimentului - 7 luerari;
® Verificarea incrucisatda a informatiilor din bazele de date si actualizarea situatiilor statistice
existente;
® Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informatica Managementul Circulatiel
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 3 documente;
e Verificarea in baza de date a DGITL sector 3, la solicitarea serviciului Management de Caz pentru
Persoane Adulte si Varstnice, a situatiei fiscale unei persoane care se afld intr-o situatie de
vulnerabilitate — 1 persoana.
® Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;
e Discutii telefonice cu sefii de centre, de servicii sociale, dar si cu sefii serviciilor de specialitate
pentru clarificarea unor aspecte ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate in lucru.
® Organizarea dezbaterilor la nivelul biroului cu privire la imbundtirea activitatii, cum ar fi: analiza
activitatii si propuneri privind realizarea unor rapoarte statistice pe baza indicatorilor sociali, specifici

domeniului de activitate a institutiei;

Activitati derulate de catre personalul de executie




e Corespondenta electronica prin e-mailul biroului — 25 e-mail-uri;

e Operare documente CID;

e Colaborare cu centre/ servicii din cadrul DGASPC sector 3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportarilor aflate n lucru;

e Verificat In baza de date a DGITL Sector 3 la solicitarea Serviciului Plasament Familial, 1
persoana, printat fisa fiscala, intocmit si transmis nota interna cu rezultatul verificarilor efectuate;

® (Corespondenta electronica cu Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru transmiterea unui
extras de cont pentru un copil din sistemul de protectie speciala de tip rezidential;

e intocmit fisa trimestriali de monitorizare a activititii de protectie si promovare a drepturilor
copilului, aferenta trimestrului 1 2021,

e Intocmit si transmis citre Serviciul Management de Caz nota internd si extrasul de cont cu IBAN-ul
subcontului deschis pentru un copil aflat in sistemul de protectie speciala de tip rezidential, necesar
pentru virarea bursei scolare;

e intocmit 2 adrese citre Agentia pentru Plati si Inspectie Socialdi a Municipiului Bucuresti si
completat anexele aferente (situatie centralizatoare privind copiii pentru care s-a modificat/incetat
masura de protectie speciald /situatie centralizatoare privind copiii pentru care s-au emis certificate de
Tncadrare ntr-o categorie de persoane cu handicap in luna aprilie 2021);

e intocmit adresi citre Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, privind copiii pentru care s-a
modificat/incetat masura de protectie speciala;

® Operat in bazele de date modificarilor intervenite In situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat / baza de date cu
situatia soldurilor conturilor copiilor);

® Introducere date statististice in Baza de date Adulti institutionalizati pentru anul 2016

e Modificarea machetelor urmare a adresei din partea Agentia Nationala pentru Egalitate de Sanse
intre femei si barbati in ceea ce priveste Fisa de monitorizare a cazurilor victimelor violentei in familie
pentru trimestrul 1 2021

e TIntocmirea notei interne pentru Serviciul Management de Caz pentru Persoane Adulte si Varstnice
cu rezultatele aflate in urma verificariilor in baza de date a DGITL Sector 3 pentru o persoana,
scanarea si transmiterea acesteia de pe e-mail-ul de serviciu;

e Actualizare baza de date beneficiari de beneficii sociale pentru luna aprilie 2021

® La nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse atat

la nivel national, cat si la nivelul institutiei, in vederea limitarii extinderii infectiilor cu coronavirusul




SARS-CoV-2;

e Centralizarea saptamanald a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, ntocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilitd in vederea
postarii pe pagina WEB a institutiei.
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