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R R D T BIROUL MONITORIZARE, ANALIZA STATISTICA

fax (004) 0372126 101

e G 18.04.2022 - 21.04.2022

Misiunea biroului constd in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si

raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta
sociali, monitorizirii si evaluarii efectelor acestor masuri. Tn acest sens, i cadrul biroului se desfisoara
activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice
privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati h evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3,

gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor Statistice.

In saptaimana 18.04.2022 - 21.04.2022 activititile Biroului Monitorizare, Analizi Statistici au

fost desfasurate de catre un Sef birou si 2 angajati (2 angajati in C.O.).

Activitati derulate de catre Sef birou:

Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitdti derulate in cadrul biroului.
Repartizarea lucrdrilor/raspunsurilor prin aplicatia informatica Managementul Circulatiei
Documentelor (CID) catre personalul din subordine — 7 documente.

Completarea online, zilnic, a formularului cu privire la situatia persoanelor varstnice cu mobilitate
redusa sau aflate in situatie de dependenta, care provin din zona conflictului armat din Ucraina si
sunt gazduite in centrul Camin (Bloc C5) Colegiul Tehnic Anghel Saligny de pe raza sectorului 3
la solicitarea MMSS.

Centralizare informatii privind persoanele refugiate din Ucraina (verificare acte/documente,
registre intrari/iesiri, fise de camerd) pentru actualizarea bazei de date, gestionatd de biroul
BMAS.

Verificarea 1n baza de date a DGITL Sector 3 a unei persoane, la solicitarea serviciului
Management de Caz pentru Persoane Adulte si Varstnice si printarea fisei fiscale.

Intalnire de lucru cu directorul de resort pentru discutarea unor aspecte privind activitatile
specifice derulate Tn cadrul compartimentului.

Organizarea sedintelor zilnice de lucru, la nivelul biroului pentru stabilirea modului de solutionare
a situatiilor/solicitarilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

Suport si asistentd acordate compartimentelor sociale si de specialitate pentru clarificarea unor
aspecte ce vizeaza raportdrile periodice sau alte situatii aflate in lucru.

Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.




10. Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului (raportdri statistice
periodice, note interne, adrese, diverse situatii solicitate biroului) — 2 lucrari.
11. Intocmirea raportului saptdmanal de activitate.

12. Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanal al compartimentului.

Activitati derulate de citre personalul de executie:

Preluarea,  verificarea  datelor si  inregistrarea  raportarilor transmise de  cétre
centre/servici/OPA/Alte institutii, pentru intocmirea fisei trimestriale aferenta trimestrului I 2022;
Corelarea listelor de inregistrare a refugiatilor din Ucraina cu documentele acestora, in vederea
introducerii in baza de date;

Centralizare informatii privind persoanele refugiate din Ucraina (verificare acte/documente, registre
intrari/iesiri, fise de camera) in vederea actualizarii bazei de date, gestionata de biroul BMAS;
Introducere in baza de date a persoanelor refugiate din Ucraina care au intrat in centrul de refugiati
pus la dispozitie de D.G.A.S.P.C. Sector 3, in perioada 15.04.2022-20.04.2022;

Operare in baza de date a persoanelor refugiate din Ucraina care au iesit din centrul de refugiati pus
la dispozitie de D.G.A.S.P.C. Sector 3, in perioada 15.04.2022-20.04.2022;

Tntocmire raport zilnic privind persoanele refugiate din Ucraina care au intrat in centrul de refugiati
gestionat de institutia noastra, defalcat pe adulti si copii si pe gen;

Intocmire raspuns citre Serviciul Management de Caz pentru Persoane adulte si Varstnice privind
verificarea unei persoane in baza de date a D.G.I.T.L. Sector 3;

Actualizarea bazei de date privind copiii inscrisi la cresele din subordinea D.G.A.S.P.C. Sector 3 -
martie 2022;

Actualizarea bazei de date privind beneficiarii de ajutor financiar pentru plata contributiei in gradinita
- martie 2022;

Actualizarea bazei de date lunara privind situatia beneficiilor de asistentd sociala: ajutor social acordat
persoanelor singure si familiilor in baza Legii 416/2001 (VMG), ajutor de inmormantare acordat
beneficiarilor de ajutor social (VMG), ajutor social sub forma de subventii pentru incélzirea locuintei,
ajutor social sub formd de supliment pentru energie, alocatie de sustinere a familiei, ajutor social
comunitar, ajutor de urgentd — martie 2022;

Actualizarea bazei de date privind situatia beneficiilor de asistenta sociald, respectiv, ajutor social
comunitar acordat familiei/cuplurilor de persoane varstnice care aniverseaza 50 de ani de cdsnicie si
ajutor social comunitar acordat persoanelor varstnice care aniverseaza 100 de ani de viatd — martie

2022,




Actualizare baza mare de date care cuprinde situatia tuturor beneficiarilor de beneficii sociale -
martie 2022;

Intocmirea si transmiterea Fisei de monitorizare a cazurilor de violentd in familie pentru trimestrul
I- 2022 catre Agentia Nationala a Egalitatii de sanse intre femei si barbati;
Intocmire rapoarte saptamanale de activitate;
Centralizarea rapoartelor individuale de activitate ale personalului biroului Monitorizare, Analiza
Statistica, intocmirea raportului de activitate al compartimentului si transmiterea acestuia pe adresa de
e-mail stabilita in vederea postarii pe site-ul oficial al institutiei;
Operare in aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor) ;
Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3 pentru clarificarea diferitelor

situatii/ raportari aflate in lucru.
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