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Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si

raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta sociala,

monitorizirii si evaluirii efectelor acestor masuri. In acest sens, h cadrul biroului se desfisoar activitati

specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice privind

beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati h evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea

bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In siptimana 16.08.2021 - 20.08.2021 activitatile Biroului Monitorizare, Analizi Statistica au

fost desfasurate de catre Sef birou si 3 angajati (+1 angajat in concediu de odihna).

Activitati derulate de catre Sef birou:

Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate n cadrul biroului;
Verificarea incrucisata a informatiilor din bazele de date si actualizarea situatiilor statistice
existente;

Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informaticd Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 4 documente;

Intalniri de lucru cu directorul de resort pentru discutarea unor aspecte din cadrul unor situatii
repartizate si aflate in lucru in cadrul compartimentului;

Intalniri si consultiri cu directorul Directiei Protectia Copilului si directorul Directiei Protectie
Sociala pentru elaborarea raspunsului la solicitarea Autoritatii Nationale pentru Drepturile
Persoanelor cu Dizabilitati, Copii si Adoptii;

Organizarea dezbaterilor la nivelul biroului cu privire la imbunatirea activitatii, cum ar fi: analiza
activitdtii si propuneri privind realizarea unor rapoarte statistice pe baza indicatorilor sociali,
specifici domeniului de activitate a institutiei;

La nivelul compartimentului au fost diseminate noile prevederi legislative privind masurile
dispuse atat la nivel national, cat si la nivelul institutiei in contextul evolutiei pandemiei de
COVID-19;

Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;

Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului — 10 lucrari;

Intocmirea raportului de activitate saptimanal;

Verificarea si avizarea raportului de activitate saptimanal al compartimentuluilntocmirea raportului
de activitate saptamanal;
Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanal al compartimentului;

Organizarea dezbaterilor la nivelul biroului cu privire la imbunatirea activitatii, cum ar fi: analiza
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activitatii si propuneri privind realizarea unor rapoarte statistice pe baza indicatorilor sociali,
specifici domeniului de activitate a institutiei.

Activitati derulate de catre personalul de executie:

® Corespondenta electronica prin e-mailul biroului — 26 e-mail-uri;

e Verificat in baza de date a DGITL Sector 3 la solicitarea Serviciului Management de Caz, 4
persoane, printat fisele fiscale, Intocmit si transmis 3 note interne cu rezultatul verificarilor efectuate;

e Intocmit si transmis noti internd cu informatiile solicitate de Biroul Securitate, Sanitate in Munca si
Situatii de Urgenta privind echipele de interventie in vederea localizarii si lichidarii inceputurilor de
incendiu si salvare-evacuare, constituite la nivelul Directiei Proiecte si Comunicare;

® Completare Macheta de raportare DGASPC _viata independenta 2021 si Instrumentul de colectare
date DGASPC viata independentd 2021, cu datele administrative privind situatia persoanelor cu
dizabilitati, solicitate de ANDPDCA,;

® Corespondenta electronicd cu Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru clarificarea
diferitelor situatii privind copiii din sistemul de protectie speciald de tip rezidential care au conturi
deschise la aceasta banca;

® Operat in bazele de date modificarile intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (baza de date copii beneficiari de alocatie de stat / baza de date cu
situatia soldurilor conturilor copiilor);

® Actualizarea bazei de date privind copiii cu certificat de handicap valabil din comunitate, aflati in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 — iulie 2021,

® Actualizare si verificare baza de date privind beneficiarii (copii si adulti) de beneficii sociale
acordate de D.G.A.S.P.C. Sector 3 — iulie 2021,

® Descarcarea de pe e-mail-ul compartimentului si verificarea raportarilor cu lista nominald a
beneficiarilor transmise de catre Compartimentul Crese, in vederea actualizdrii bazei de date privind
beneficiarii unici de servicii pentru luna iulie 2021;

® Actualizare baza de date lunard privind situatia copiilor inscrisi la cresele din subordinea
D.G.A.S.P.C. Sector 3 — iulie 2021,

e Actualizarea bazei de date lunard privind situatia beneficiilor de asistenta sociala: ajutor social
acordat persoanelor singure si familiilor in baza Legii 416/2001 (VMG), ajutor de inmormantare
acordat beneficiarilor de ajutor social (VMG), ajutor social sub forma de subventii pt. incalzirea
locuintei, alocatia de sustinere a familiei, ajutor social comunitar, ajutor de urgenta — iulie 2021;

e Actualizarea bazei de date privind situatia beneficiilor de asistenta sociald, respectiv, ajutor social
comunitar acordat familiei/cuplurilor de persoane varstnice care aniverseazd 50 de ani de casnicie si
ajutor social comunitar acordat persoanelor varstnice care aniverseaza 100 de ani de viatd — iulie
2021;

e Completare Macheta de raportare DGASPC_ocupare_2021 cu datele administrative solicitate de
AN.D.P.D.CA,;

e intocmire adresa de raspuns citre AN.D.P.D.C.A.;

e Elaborat si transmis catre CASMB situatia privind intrarile si iesirile copiilor aflati in sistemul de
protectie speciald precum si a persoanelor varstnice pentru luna iulie 2021;

e Elaborat si transmis catre ANDPDCA Fisa lunara de monitorizare a activitatii de protectie si
promovarea drepturilor copilului pentru luna iulie 2021;




e Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unei persoane, printarea fisei corespunzatoare si
Tntocmirea notei interne catre Serviciul Management de Caz, cu rezultatul aflat in urma verificarii;

® FElaborat si transmis catre Fundatia HHC Romania, Fisa de monitorizare pentru protectia si
promovarea drepturilor copilului aferenta lunii iulie 2021;

e Intocmit pontajul biroului pentru luna iulie 2021;

® Pregatit documente pentru arhivare;

e Intocmire raspuns la solicitarea ANPDCA referitor la bugetul de cheltuieli aferent anului 2022
pentru finantarea masurilor de protectie de tip centru rezidential si centru de zi public pentru persoane
adulte cu dizabilitati;

® Pregatire documente in vederea arhivarii;

e Colaborare cu centre/servicii din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 3 pentru clarificarea diferitelor
situatii/ raportdrilor aflate in lucru;

® Operare 1n aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor) ;

® [a nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse atat
la nivel national, cét si la nivelul institutiei, in vederea limitarii extinderii infectiilor cu coronavirusul
SARS-CoV-2;

® C(Centralizarea sdaptamanald a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilitd in vederea
postarii pe pagina WEB a institutiei.
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