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BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
16.03.2020 - 20.03.2020

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare,
administrare si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii
masurilor de asistentd sociald, monitorizarii si evaludrii efectelor acestor masuri. in acest sens, in
cadrul biroului se desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea
datelor/ informatiilor statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor
statistice.

In saptaméana 16.03.2020 - 20.03.2020 activitatile Biroului Monitorizare Analizi Statistica
au fost desfasurate de catre 5 angajati + Sef birou ,dintre care 3 angajati isi desfasoarda munca la
domiciliu.

Activitati derulate:

e Convorbiri telefonice: - 25 convorbiri.

e Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate: 11 documente.

e Operare documente in platforma CID.

e Corespondenta electronica prin e-mailul biroului cu serviciile/centrele din cadrul D.G.A.S.P.C.
Sector 3 — 15 e-mailuri.

e Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informatica Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 10 documente.

e Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportari aflate in lucru;

e Lucru la procedura operationala Introducerea/modificarea/inchiderea cazurilor copiilor/tinerilor
din sistemul de protectie speciald al DGASPC Sector 3 1n aplicatia informatica CMTIS;

eLucru la procedura operationala Elaborarea rapoartelor statistice din aplicatia informaticd D-
Smart;

e Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a 5 persoane, printarea fisei corespunzditoare si

intocmirea de note interne catre Serviciul Management de Caz pentru Persoane Adulte si
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Varstnice,Serviciul Asistenta Maternala si Serviciul Management de Caz cu rezultatul aflat n
urma verificarii;

e Discutii telefonice cu reprezentantul Bancii Transilvania, Agentia Octavian Goga in vederea
clarificarii situatiei contului pentru 1 copil aflat in sistemul de protectie speciala de tip rezidential;
e intocmire situatia centralizatoare privind copiii aflati in sistemul de protectie speciald de tip
rezidential,pentru care s-au emis certificate de incadrare intr-o categorie de persoane cu handicap

catre Agentia pentru Plati si Inspecte Sociald a Municipiului Bucuresti;

e Intocmire anexe la fisele de post pentru munca la domiciliu pentru 3 angajati din subordinea
biroului;

e Intocmire rispuns pentru inlocuitorii sefilor din cadrul Directiei Proiecte si Comunicare;

e Monitorizarea indeplinirii sarcinilor de serviciu pentru personalul care isi desfasoara activitatea la
domiciliu Tn perioada 16.03-20.03.2020;

e Deplasare la Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga;

eintalniri de lucru cu Directorul de Resort pe tema masurilor dispuse in scopul prevenirii
raspandirii infectarii cu coronavirus;

e Actualizare baza de date - copii aflati in evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 (sistemul
rezidential,centre de zi,centre de recuperare, asistentd maternala si plasament familial-februarie
2020) ;

e Actualizare baza de date privind serviciile acordate persoanelor adulte si varstnice aflate in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 (servicii de zi,servicii acordate victimelor violentei in familie -
februarie 2020) ;

e Actualizare baza de date - copii aflati in evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3 (copii aflati in plasament
familial - februarie 2020) ;

o Intocmire comunicat de presi privind masurile adoptate de D.G.A.S.P.C. Sector 3 pentru
persoanele aflate in izolare pe raza sectorului 3;

e Intocmit si transmis citre Serviciul Management de caz si CSSU notelor interne pentru a cere
informatii in vederea intocmirii situatiei copiilor si adultilor nepusi in legalitate pe linie de stare
civila si evidentd a persoanelor pentru trimestrul I 2020;

e Intocmit si transmis citre ANPDCA Fisa lunard de monitorizare a activititii de protectie si
promovare a drepturilor copiilor pentru luna februarie 2020;
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o Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 5 persoane, printarea figelor
corespunzatoare si intocmirea notei interne catre Serviciul Management de Caz pentru Persoane
Adulte si Varstnice, Serviciul Asistenta Maternald, Serviciul Management de Caz cu rezultatul
aflat 1n urma verificarii;

e Intocmit situatie privind programul de lucru al Directiei Proiecte si Comunicare in perioada
16.03.2020 - 10.04.2020;

¢ Consultanta, operare si administrare aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor).

e Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;

e Verificarea si avizarea lucrarilor Intocmite in cadrul compartimentului;

o Verificarea si avizarea raportului de activitate saptamanala al compartimentului;

o Centralizarea saptamanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilita in vederea

postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU




