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Misiunea biroului constd in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare, administrare si

raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii masurilor de asistenta sociala,
monitorizirii si evaludrii efectelor acestor masuri. In acest sens, i cadrul biroului se desfisoara activitati
specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor/ informatiilor statistice privind
beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati h evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea
bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor statistice.

In saptimana 04.10.2021 - 08.10.2021 activitatile Biroului Monitorizare, Analiza Statistici au

fost desfasurate de catre un Sef birou si 1 angajat (1 angajat in concediu de odihnd si 1 angajat in
concediu medical).
Activitati derulate de catre Sef birou:

Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate n cadrul biroului.
Verificarea incrucisatd a informatiilor din bazele de date si actualizarea situatiilor statistice
existente.

Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informatica Managementul Circulatiei
Documentelor (CID) catre personalul din subordine — 66 documente.

Introducerea chestionarelor de monitorizare a activitatii serviciilor sociale din anul 2020 — 5
chestionare.

Convorbiri telefonice cu reprezentanti ai ONG-urilor si cu sefii de centre/servicii sociale/servicii de
specialitate din cadrul institutiei noastre pentru clarificarea unor aspecte in completarea
Chestionarului de monitorizare a activitatii serviciilor sociale din anul 2020.

Participare la Comisia de disciplind — functie publica.

Organizarea sedintelor zilnice de lucru, la nivelul biroului pentru stabilirea modului de solutionare a
situatiilor/solicitdrilor noi, precum si pentru cele aflate deja in lucru.

Suport si asistentd acordate compartimentelor sociale si de specialitate pentru clarificarea unor
aspecte ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate in lucru.

La nivelul compartimentului sunt diseminate permanent noile prevederi legislative din domeniul
asistentei sociale, dar si cele privind evolutia pandemiei de COVID-19.

Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate.

Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului (raportdri statistice
periodice, note interne, adrese, diverse situatii solicitate biroului nostru).

Intocmirea raportului de activitate saptimanal.

Verificarea si avizarea raportului de activitate sdptamanal al compartimentului.

Activitati derulate de citre personalul de executie:

e Deplasare la Agentia pentru Plati si Inspectie Socialda a Municipiului Bucuresti pentru
depunerea dosarului de alocatie de stat pentru un copil din sistemul de protectie speciala de tip
rezidential,

e Intocmit 3 adrese citre Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi si completat formlularele




aferente;

2 deplasari la Banca Transilvania, Agentia Timpuri Noi, pentru depunere documente;

Intocmit si transmis notd internid citre Directorul DPDC referitoare la solicitarea
reprezentantului Bancii Mondiale 1n cadrul proiectului “PROGRES 1n asigurarea tranzitiei de
la Ingrijirea in institutii la ingrijirea in comunitate”, privind runda a doua de monitorizare in
procesul de actualizare date in aplicatia i-Progres;

Transmis prin e-mail catre centrele de tip rezidential, Serviciul Management de Caz, Serviciul
Plasament Familial si Serviciul Asistenta Maternala, Chestionarul VVocea Copilului in vederea
completarii pentru toti copiii/tinerii aflati in prezent in sistemul de protectie speciala din
cadrul institutiei noastre si ONG-urilor care ofera servicii sociale pe raza sectorului 3 si Lista
persoanelor desemnate pentru introducerea datelor, in vederea actualizarii;

Intocmit si transmis noti internd catre centrele de tip rezidential, Serviciul Management de
Caz, Serviciul Plasament Familial si Serviciul Asistentd Maternald, pentru diseminarea
informatiei comunicatd de Agentia pentru Plati si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti,
referitoare la modul de solicitare a alocatiei de stat de catre tinerii care au implinit varsta de 18
ani si urmeaza cursurile invatamantului liceal sau profesional;

Preluarea,verificarea  datelor si  inregistrarea  raportarilor  transmise de  catre
centre/servicii/OPA/Alte institutii, pentru intocmirea fisei trimestriale de monitorizare a
activitatii de protectie si promovare a drepturilor copilului, aferenta trimestrului II1 2021;
Corespondentd electronicd cu Agentia pentru Plati si Inspectie Sociala a Municipiului
Bucuresti, pentru suspendarea plétii alocatiei de stat pentru 2 copii din sistemul de protectie
speciala de tip rezidential;

Introducerea chestionarelor de monitorizare a activitatii serviciilor sociale din anul 2020 — 21
chestionare;

Intocmire 3 adrese de solicitare referitoare la actualizare de informatii in chestionarul Sprev,
din cadrul

proiectului ,,Progres in asigurarea tranzitiei de la ingrijirea in institutii la ingrijirea in
comunitate” si transmitere catre Ministerul Sanatatii, Administratia Spitalelor si Serviciilor
Medicale Bucuresti si Inspectoratul Scolar

Intocmire 2 note interne referitoare la actualizare de informatii in chestionarul Sprev,

din cadrul proiectului Progres in asigurarea tranzitiei de la ingrijirea in institutii la ingrijirea in
comunitate si transmitere catre DPC si CIRUDAS

Intocmire raspuns la notd interna referior la propunerea de cursuri de formare profesionala si
transmitere catre Serviciul Managementul Resurselor Umane

Intocmire si transmitere 3 note interne referitoare la victimele violentei in familie pe trimestrul
1112021

Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 6 persoane, printarea fiselor
corespunzatoare si intocmirea notelor interne catre Serviciul Management de Caz pentru
Persoane Adulte si Varstnice, cu rezultatele aflate in urma verificarii.

Elaborat si transmis catre ANDPDCA situatia copiilor cu masura de protectie care au fugit in
cursul lunii septembrie 2021.

Elaborat si transmis catre ANDPDCA situatia copiilor nepusi in legalitate pe linie de stare civila

si evidenta persoanelor pentru trimestrul 111 2021. 2




Extragere si verificare rapoarte 12+14+17 , 12+I4+17 Raport cumulat, 12+14+17 Nerezidential,
I2+14+17 Nerezidential raport cumulat, N1, N2, Listd persoane handicap institutionalizate
nerezidential, Lista persoane handicap institutionalizate si Lista persoane handicap din aplicatia
D-Smart;

Extragere, verificare si modificare rapoarte “autis” minori si ,,autis” majori,

Modificare rapoarte extrase din D-Smart pentru respectarea machetelor transmise de catre
AN.D.P.D.CA;

Transmitere Export lunar catre Autoritatea Nationald pentru Drepturile Persoanelor cu
Dizabilitati, Copii si Adulti;

Descarcarea de pe emailul biroului si verificarea prezentelor beneficiarilor transmise de catre
Complex de Servicii ”Casa Noastra”, Complex de Servicii “Pistruiatul”, Centrul “Lizuca”,
Centrul "Micul Print”, Casa de Tip Familial ”Crinul Alb”, Adapost pentru Victimele Violentei
in Familie ”Sf. Maria”, Centrul “Cauzasi”’, Clubul Seniorilor ”Ramnicu Sarat”, Clubul
Seniorilor ”Codrii Neamtului”, Serviciul Asistentd Maternala, Centrul “Floarea Sperantei”,
Centrul ”Casa Max”, Centrul ”Sf. Ana”, C.S.S.P.F.A., Complex de Servicii ”Brandusa”,
Complex de Servicii “Unirea”, Cresa Titan, Cresa Ghiocelul, Cresa Potcoava,, Cresa Ariel,
C.LATF, CILSP.T.

Extragere rapoarte N1 - N8 si M1 - M3 din aplicatia SeeSoft D-Smart pentru raportarea
trimestriala;

Completare raportari trimestriale — N-uri si M-uri;

Centralizare raportari trimestriale — I-uri.

Completare coordonate institutii pentru raportarea trimestriala;

Centralizare tabel P.H. puse sub interdictie pentru raportarea trimestriala;

Centralizare raport beneficiari pe judetul de provenienta;

Finalizare raportari aferente trimestrului III 2021 si transmiterea acestora in format electronic
catre AN.D.P.D.C.A.

Completarea electronica a chestionarului de monitorizare a activitdtii serviciilor sociale pentru
anul 2020 aferentd urmatoarelor centre: Cauzasi, Casa Max, Floarea Sperantei, Sf. Lucian, Sf.
Paraschiva si Fundatia Umanitara Health Aid Romania.

La nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse
atat la nivel national, cat si la nivelul institutiei, In vederea limitdrii extinderii infectiilor cu
coronavirusul SARS-CoV-2;

Centralizarea saptamanald a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilitd in
vederea postarii pe pagina WEB a institutiei.
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