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BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
06.04.2020 - 10.04.2020

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare,
administrare si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii
masurilor de asistenta sociald, monitorizarii si evaludrii efectelor acestor masuri. In acest sens, in
cadrul biroului se desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea
datelor/ informatiilor statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor
statistice.

In saptaméana 06.04.2020 - 10.04.2020 activitatile Biroului Monitorizare Analiza Statistici
au fost desfasurate de catre 5 angajati + Sef birou ,dintre care 3 angajati isi desfasoard munca la
domiciliu.

Activitati derulate:

e Convorbiri telefonice: - 20 convorbiri.

e Convorbiri telefonice cu sefii de centre, de servicii sociale, dar si cu sefii serviciilor de
specialitate pentru clarificarea unor aspecte ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate
n lucru — 5 convorbiri.

e Convorbiri telefonice cu personalul compartimentului pentru clarificarea unor aspecte ce vizeaza
raportarile periodice sau alte situatii aflate in lucru — 12 convorbiri.

e Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate: 10 documente.

e Operare documente in platforma CID.

e Corespondenta electronica prin e-mailul biroului cu serviciile/centrele din cadrul D.G.A.S.P.C.
Sector 3 — 20 e-mailuri.

e Corespondenta electronica prin accesarea zilnica a programului de email Zimbra al biroului in
vederea coordonarii activitatii si verificarii tuturor lucrarilor efectuate la nivelul compartimentului.

e Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informaticdi Managementul Circulatiei

Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 12 documente.
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e Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportari aflate in lucru;

e Monitorizarea indeplinirii sarcinilor de serviciu pentru personalul care 1si desfasoara activitatea la
domiciliu.

e Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului.

e Corespondenta electronica prin accesarea zilnica a programului de email Zimbra al biroului in
vederea coordonarii activitatii si verificarii tuturor lucrarilor efectuate la nivelul compartimentului.

o Analiza procedurilor operationale/ de sistem ale biroului care se afla in proces de elaborare.

e Realizarea referatului de oportunitate pentru incheierea unei conventii de parteneriat intre
DGASPC Sector 3 si Directia Regionala de Statistica a Municipiului Bucuresti si transmiterea
acestuia serviciului Strategii, Proiecte si Relatii cu Societatea Civila.

e Intocmit, scanat si transmis prin email, rispuns la solicitarea Asociatici SOS Satele Copiilor
Romania privind realizarea demersurilor necesare pentru obtinerea alocatiei de stat pentru un copil
aflat in plasament;

e Intocmit situatia beneficiarilor din serviciile rezidentiale (copii si persoane adulte cu dizabilitati)
pentru luna martie 2020, solicitata de Serviciul Strategii, Proiecte si Relatii cu Societatea Civila,

e Preluarea, verificarea datelor si  inregistrarea  raportarilor transmise de  cétre
centre/servicii/OPA/Alte institutii, pentru intocmirea fisei trimestriale aferenta trimestrului I 2020;

¢ Verificat in baza de date a DGITL Sector 3, la solicitarea Serviciului Management de Caz pentru
Persoane Adulte si Varstnice si a Serviciului Management de Caz, un numar de 5 persoane, printat
fisele fiscale, intocmit si transmis 5 note interne cu rezultatele verificarilor efectuate;

e Intocmit si transmis prin email, situatia cazurilor de abuz/neglijare/exploatare a copilului aflate in
lucru, precum si situatia sesizdrilor ramase 1n cercetare la data de 31.12.2019, solicitata de
CIRUDAS;

e Sprijin acordat personalului din cadrul Biroului Monitorizare-Analiza Statistica, care isi
desfasoara activitatea de la domiciliu, pentru transmiterea situatiilor;

e Descarcarea de pe e-mailul biroului a prezentei beneficiarilor transmise de catre Complexul de

Servicii ”Casa Noastra”, Complexul de Servicii “Noi Orizonturi”’, Complexul de Servicii




: DirRecTIA GENERALA De ASISTENTA SOCIALA
CONSILIUL LOCAL AL
: S| PROTECTIA COPILULUI
W\ SECTORULUI3 ? ’

BUCURESTI

OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL NR. 13389

”Pistruiatul”, Centrul de Plasament ”Pinocchio”, Casa de Tip Familial ”Crinul Alb”, CIAPAD
“Floarea Sperantei”, Complexul de Servicii Sociale pentru Persoane fara Adapost, CIAPAD
”Casa Max”, CIAPV ”Sf. Ana”, printarea si indosarierea acestora,;

e Operat in bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (bazd de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de date
privind beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);

e Colectare si centralizare date statistice pentru luna martie, copii si adulti din centrele de prevenire
ale DGASPC sector 3;

e Centralizare date statistice preluate de la Serviciul Prevenire Marginalizare Sociala in vederea
completarii Raportului statistic referitor la Legea nr. 116/ 2002 privind prevenirea si combaterea
marginalizarii sociale pentru anul 2019;

e Redactare si transmitere Raport statistic referitor la Legea 116/ 2002 catre Agentia pentru Plati si
Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti;

e Actualizare informatii privind beneficiarii in Baza de date pentru copiii din centrele rezidentiale
pentru anul 2015, respectiv. Complexul de servicii Pistruiatul;

e Actualizare baza de date privind beneficiarii (persoane adulte si varstnice) aflati in organizatii
private autorizate cu care D.G.A.S.P.C. Sector 3 a incheiat parteneriate de colaborare - martie
2020;

e Actualizare baza de date privind beneficiarii (copii) aflati in evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3
(asistenta maternala, plasament familial, organizatii private autorizate ) - martie 2020 ;

e Actualizare baza de date privind beneficiarii cu certificat de handicap valabil din comunitate-
martie 2020;

e Consultare platforma SALT, implementatda de Ministerul Lucrarilor Publice, Dezvoltarii si
Administratiei In vederea stabilirii deruldrii procedurii de colectare de date pentru domeniul
asistentd sociala;

e Descarcarea de pe emailul biroului si verificarea prezentelor beneficiarilor transmise de catre
Complex de Servicii ,,Casa Noastra”, Centrul de Ingrijire in Apartamente de Tip Familial, Centrul

de Integrare Socio — Profesionala a Tinerilor, Serviciul Plasament Familial, Centrul ”’Sf. Ana”;
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e Verificarea beneficiarilor (copii, varstnici) din cadrul serviciilor externalizate, Complexului de
Servicii ,,Casa Noastrd”, Centrul de Ingrijire in Apartamente de Tip Familial, Centrul de Integrare
Socio — Profesionald a Tinerilor, Centrul ”Sf. Ana”, Complex de Servicii “Pistruiatul”, operarea
in baza de date (intrari/iesiri) pentru luna martie 2020 in vederea transmiterii situatiei citre
CASMB,;

e Calculat varstele copiilor din cadrul Complexului de Servicii ,,Casa Noastrd”, Centrul de Ingrijire
in Apartamente de Tip Familial, Centrul de Integrare Socio — Profesionala a Tinerilor, Complex de
Servicii “Pistruiatul” impartirea acestora pe grupe de varsta in vederea intocmirii Fisei lunare de
monitorizare;

e Elaborat si transmis pe emailul biroului situatia CASMB privind intrarile si iesirile copiilor aflati
n sistemul de protectie speciald precum si a persoanelor varstnice pentru luna martie 2020;

¢ Elaborat si transmis pe emailul biroului pentru ANPDCA, Fisa lunard de monitorizare a activitatii
de protectie si promovare a drepturilor copilului pentru luna martie 2020;

e Elaborat si transmis pe emailul biroului pentru ANPDCA situatia copiilor nepusi in legalitate pe
linie de stare civila si evidenta persoanelor pentru trimestrul 12020;

e Extragere si verificare rapoarte 12+14+17 | 12+14+17 RAPORT CUMULAT, [2+14+17
NEREZIDENTIAL, 12+14+17 NEREZIDENTIAL RAPORT CUMULAT, N1, N2 din aplicatia D-
Smart;

e Extragere si verificare rapoarte Lista persoane handicap institutionalizate nerezidential, Lista

persoane handicap institutionalizate si Lista persoane handicap din aplicatia D-Smart;

e Extragere, verificare si modificare rapoarte ”autis” minori si ,,autis” majori,

e Modificare rapoarte extrase din D-Smart pentru respectarea machetei;

e Transmitere Export lunar cdtre Autoritatea Nationala pentru Persoanele cu Dizabilitati ;

e Colaborare cu centre/ servicii din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportarilor aflate in lucru;

e Actualizare Baza de date beneficiari de ajutor social acordat persoanelor singure si familiilor in

baza Legii 416/2001 (VMG), ajutor de inmormantare acordat beneficiarilor de ajutor social (VMG),

ajutor social sub forma de subventii pt. incalzirea locuintei,acordate conf.OUG 70/2011 si OUG
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27/2013 privind masurile de protectie sociald in perioada sezonului rece, ajutor social comunitar

acordat pers. singure si familiilor aflate in situatie de vulnerabilitate sociald, alocatia de sustinere a

familiei si ajutor de urgentd acordat pers./familiilor aflate in situatii de necesitate datorate

calamitatilor naturale,incendiilor sau accidentelor, la data de 31.03.2020;

¢ La nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse
atat la nivel national, cat si la nivelul institutiei, in vederea limitarii extinderii infectiilor cu virusul
COVID -19;

e Completarea tipizatelor specifice starii de urgenta, instituita prin Decretul nr 195/2020;

¢ Consultanta, operare si administrare aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor);

e Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;

e Verificarea si avizarea lucrarilor intocmite in cadrul compartimentului;

e Verificarea si avizarea raportului de activitate saptdmanala al compartimentului;

e Centralizarea saptamanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilitd in vederea

postarii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU




