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BIROUL MONITORIZARE ANALIZA STATISTICA
04.05.2020 - 08.05.2020

Misiunea biroului consta in asigurarea unui sistem unic de colectare, prelucrare,
administrare si raportare a datelor statistice la nivelul institutiei, in vederea fundamentarii
masurilor de asistenta sociald, monitorizarii si evaludrii efectelor acestor masuri. In acest sens, in
cadrul biroului se desfasoara activitati specifice cum ar fi: colectarea, centralizarea si prelucrarea
datelor/ informatiilor statistice privind beneficiarii serviciilor si beneficiilor sociale aflati in
evidenta D.G.A.S.P.C. Sector 3, gestionarea bazelor de date si elaborarea rapoartelor/situatiilor
statistice.

In sdptamana 04.05.2020 - 08.05.2020 activitatile Biroului Monitorizare Analiza Statistica
au fost desfasurate de catre 6 angajati, dintre care 3 angajati isi desfasoara activitatea in regim de
munca la domiciliu.

Activitati derulate:

e Convorbiri telefonice: - 51 convorbiri;

e Convorbiri telefonice cu sefii de centre, de servicii sociale, dar si cu sefii serviciilor de
specialitate pentru clarificarea unor aspecte ce vizeaza raportarile periodice sau alte situatii aflate
in lucru — 33 convorbiri;

e Circuitul documentelor pentru notele/adresele elaborate: 10 documente;

e Corespondenta electronica prin accesarea zilnicad a programului de email Zimbra al biroului in
vederea coordonarii activitatii si verificdrii tuturor lucrarilor efectuate la nivelul compartimentului.

e Analiza procedurilor operationale ale biroului care se afla in proces de elaborare.

e Primirea raspunsului de la Directia Regionalad de Statistica a Municipiului Bucuresti, prin e-mail,
privind conventia de parteneriat si transmiterea acesteia cdtre serviciul Juridic.

e Elaborarea fiselor de post pentru personalul biroului care isi desfasoara activitatea in regim de
munca la domiciliu, in perioada 11.05.2020-15.05.2020 si transmiterea acestora, pe e-mail,

directorului de resort pentru semnare — 3 fise de post.
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e Elaborarea informarilor privind desfasurarea activitatii la nivelul compartimentului, n perioada
11.05.2020-15.05.2020 si transmiterea acestora catre: serviciul Managementul Resurse Umane si
directorul de resort — 2 informari.

e Verificarea documentelor specifice managementului riscurilor revizuite (registrul riscurilor si
planul de implementare a masurilor de control) si transmiterea acestora spre aprobare directorului
de resort.

e Corespondenta electronica prin e-mailul biroului cu serviciile/centrele din cadrul D.G.A.S.P.C.
Sector 3 -5 e-mailuri;

e Repartizarea lucrarilor/raspunsurilor prin aplicatia informaticdi Managementul Circulatiei
Documentelor (CID), dar si in format hartie catre personalul din subordine — 27 documente;

e Colaborare cu compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. S3 pentru clarificarea diferitelor situatii/
raportari aflate in lucru;

e Coordonarea, organizarea, verificarea si indrumarea intregii activitati derulate in cadrul biroului;

e La nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse
atat la nivel national, cat si la nivelul institutiei, in vederea limitarii extinderii infectiilor cu virusul
COVID -109.

e Descdrcarea de pe emailul biroului a prezentei beneficiarilor transmise de catre Complex de
Servicii Sociale pentru Persoane farda Adapost, Centrul ”Casa Max”, Centrul de Integrare Socio —
Profesionali a Tinerilor, Centrul de Ingrijire in Apartamente de Tip Familial, Serviciul Asistenti
Maternala, Centrul ”Sf. Ana”, Complex de Servicii Pistruiatul”, Casa de Tip Familial ”Crinul
Alb”, C.I.A “Floarea Sperantei”, Adapost pentru Victimele Violentei in Familie ”Sf. Maria”, SOS
Satele Copiilor - Comunitatea de Tineri II.

e Printarea prezentelor si indosarierea lor.

e Intocmit si transmis citre ANDPDCA situatia copiilor din sistemul de protectie care au fugit in
cursul lunii aprilie 2020.

eElaborat si transmis catre Agentia pentru Plati si Inspectie Socialda a Municipiului Bucuresti
situatia privind alocatiile de plasament ale copiilor cu masura de protectie speciald aflati la familie

de plasament, asistenti maternali profesioniosti si O.N.G. — uri, pentru luna aprilie 2020.
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e Deplasare la Agentia pentru Plati si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti din Str. Ion
Campineanu nr.20 , Sector 1 pentru predarea situatiei.

e Verificarea in baza de date a DGITL Sector 3 a unui numar de 2 persoane, printarea fiselor
corespunzatoare si intocmirea notelor interne catre Serviciul Management de Caz pentru Persoane
Adulte si Varstnice, cu rezultatele aflate n urma verificarilor.

e Descarcarea de pe e-mail-ul biroului si verificarea situatiilor lunare "lapte praf", precum si a
beneficiarilor de ajutor social privind alocatia de sustinere a familiei, venitul minim garantat si
beneficiarii de ajutor social sub formad de subventii pt. incélzirea locuintei acordate conf.OUG
70/2011 si OUG 27/2013, transmise de catre Centrul de Sprijin pentru Prevenirea Abandonului
Scolar si Serviciul Prevenire Marginalizare Sociala pentru luna aprilie 2020;

e Verificare si actualizare baza de date privind beneficiarii de servicii sociale In perioada ianuarie -
aprilie 2020;

e Elaborare Procedura Operationala Exportul catre RENPH si Raportarilor semestriale/trimestriale
catre ANPD Varianta 1;

e Intocmit situatia cazurilor/sesizarilor de abuz/neglijare/exploatare a copilului aflate in lucru/
ramase in cercetare la data de 31.03.2020 si operat in baza de date modificarile intervenite;

e Elaborat baza de date privind sesizarile/cazurile de abuz/neglijare/exploatare a copilului
nregistrate in trimestrul 1 2020;

e Corespondenta electronica cu Banca Transilvania, Agentia Octavian Goga;

e Verificat in baza de date a DGITL Sector 3, la solicitarea Serviciului Management de Caz pentru
Persoane Adulte si Varstnice, a unei persoane, printarea fisei fiscale si Intocmirea notei interne cu
rezultatul verificarilor efectuate;

o Intocmit situatia beneficiarilor aflati in serviciile rezidentiale la data de 07.05.2020, solicitati de
Directorul de Resort ;

e Operat in bazele de date modificarilor intervenite in situatia copiilor din serviciile rezidentiale,
beneficiari de alocatie de stat (bazd de date copii beneficiari de alocatie de stat, baza de date

privind beneficiarii serviciilor rezidentiale, baza de date cu situatia soldurilor conturilor copiilor);
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e Centralizare date statistice referitoare la victimele violentei in familie preluate de la Fundatia
Sensiblu si Adapostul pentru victimele violentei in familie ,,Sf. Maria”, corespunzatoare
trimestrului 1 2020

e Redactare si transmiterea Fisei de monitorizare privind violenta in familie citre Agentia Nationala
pentru Egalitate de sanse Intre femei si barbati

e Actualizare informatii privind beneficiarii in Baza de date pentru copiii din centrele rezidentiale
pentru anul 2015, respectiv CIATF

e Elaborare Procedura Operationala - Gestionarea si actualizarea bazelor de date privind beneficiarii
serviciilor sociale ale D.G.A.S.P.C. Sector 3;

e Actualizare baza de date privind beneficiarii (persoane adulte si varstnice) aflati Tn evidenta
D.G.A.S.P.C. Sector 3 - aprilie 2020 ;

¢ Actualizare baza de date privind copiii aflati in servicii rezidentiale din subordinea D.G.A.S.P.C.
Sector 3 — aprilie 2020 ;

e Corespondenta electronica prin accesarea zilnica a postei electronice a biroului (email);

e La nivelul compartimentului au fost diseminate toate informatiile cu privire la masurile dispuse
atat la nivel national, cat si la nivelul institutiei, in vederea limitarii extinderii infectiilor cu
coronavirusul SARS-CoV-2;

e Consultanta, operare si administrare aplicatia informatica CID (Circuitul Intern al Documentelor);

e Suport acordat personalului pentru elaborarea situatiilor/raportarilor repartizate;

e Verificarea si avizarea lucrdrilor Tntocmite In cadrul compartimentului;

e Verificarea si avizarea raportului de activitate sdptdmanala al compartimentului;

¢ Centralizarea saptdmanala a rapoartelor individuale de activitate ale personalului, Intocmirea
raportului de activitate al biroului si transmiterea acestuia pe adresa de e-mail stabilita in vederea
postdrii pe pagina WEB a institutiei.

SEF BIROU
GINA BACIU




